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საქართველოს იუსტიციის 

მინისტრის ბრძანება №121

2008 წლის 18 აპრილი 

ქ. თბილისი

„სამოქალაქო აქტების ჩანაწერებისა და რეგისტრაციის მოწმობების ბლანკების ნიმუშების დამტკიცებისა და მათთვის სამოქმედოდ შემოღების გადაუდებელ ღონისძიებათა შესახებ“ საქართველოს იუსტიციის მინისტრის 2002 წლის 16 მაისის №356 ბრძანებაში ცვლილებებისა და დამატებების შეტანის თაობაზე

„ნორმატიული აქტების შესახებ“ საქართველოს კანონის 36-ე მუხლის თანახმად, ვბრძანებ:

მუხლი 1. 

„სამოქალაქო აქტების ჩანაწერებისა და რეგისტრაციის მოწმობების ბლანკების ნიმუშების დამტკიცებისა და მათთვის სამოქმედოდ შემოღების გადაუდებელ ღონისძიებათა შესახებ“ საქართველოს იუსტიციის მინისტრის 2002 წლის 16 მაისის №356 ბრძანებაში (სსმ III, 2002 წ. №47, მუხ. 439) შევიდეს შემდეგი ცვლილებები და დამატებები:

1. პირველი პუნქტი ჩამოყალიბდეს შემდეგი რედაქციით:

„1. დამტკიცდეს სამოქალაქო აქტების ჩანაწერებისა და რეგისტრაციის მოწმობების ბლანკების (მკაცრი აღრიცხვის ფორმების) თანდართული ნიმუშები:

ა) დაბადების მოწმობა – შესრულებულია 110გრ/მ2 100%-იანი ბამბის ქარხნული წესით დატანილი წყლისნიშნიანი ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. მოწმობა ოთხგვერდიანია, ზომები 200X140 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. მოწმობის ფერია სალათისფერი. მოწმობის პირველ გვერდზე გამოსახულია სიტყვა „საქართველო“, მოწმობის დასახელება და საქართველოს სახელმწიფო გერბი; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №1);

ბ) დაბადების აქტის ჩანაწერი – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 480X200 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. თითოეული გვერდი შედგება ორი იდენტური ნაწილისაგან, რომლებიც ერთმანეთისგან გამიჯნულია გამყოფი ხაზით; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №2);

გ) ქორწინების მოწმობა – შესრულებულია 110გრ/მ2 100%-იანი ბამბის ქარხნული წესით დატანილი წყლისნიშნიანი ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. მოწმობა ოთხგვერდიანია, ზომები 200X140 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. მოწმობის ფერია ვარდისფერი. მოწმობის პირველ გვერდზე გამოსახულია სიტყვა „საქართველო“, მოწმობის დასახელება და საქართველოს სახელმწიფო გერბი; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №3);

დ) ქორწინების აქტის ჩანაწერი – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 480X200 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. თითოეული გვერდი შედგება ორი იდენტური ნაწილისაგან, რომლებიც ერთმანეთისგან გამიჯნულია გამყოფი ხაზით; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №4);

ე) განქორწინების მოწმობა – შესრულებულია 110გრ/მ2 100%-იანი ბამბის ქარხნული წესით დატანილი წყლისნიშნიანი ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. მოწმობა ოთხგვერდიანია, ზომები 200X140 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. მოწმობის ფერია ღია ყავისფერი. მოწმობის პირველ გვერდზე გამოსახულია სიტყვა „საქართველო“, მოწმობის დასახელება და საქართველოს სახელმწიფო გერბი; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №5).

ვ) განქორწინების აქტის ჩანაწერი – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 480X200 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. თითოეული გვერდი შედგება ორი იდენტური ნაწილისაგან, რომლებიც ერთმანეთისგან გამიჯნულია გამყოფი ხაზით; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №6);

ზ) შვილად აყვანის მოწმობა – შესრულებულია 110გრ/მ2 100%-იანი ბამბის ქარხნული წესით დატანილი წყლისნიშნიანი ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. მოწმობა ოთხგვერდიანია, ზომები 200X140 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. მოწმობის ფერია ღია ყვითელი. მოწმობის პირველ გვერდზე გამოსახულია სიტყვა „საქართველო“, მოწმობის დასახელება და საქართველოს სახელმწიფო გერბი; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №7);

თ) შვილად აყვანის აქტის ჩანაწერი – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 480X200 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. თითოეული გვერდი შედგება ორი იდენტური ნაწილისაგან, რომლებიც ერთმანეთისგან გამიჯნულია გამყოფი ხაზით; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №8);

ი) მამობის დადგენის მოწმობა – შესრულებულია 110გრ/მ2 100%-იანი ბამბის ქარხნული წესით დატანილი წყლისნიშნიანი ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. მოწმობა ოთხგვერდიანია, ზომები 200X140 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. მოწმობის ფერია იასამნისფერი. მოწმობის პირველ გვერდზე გამოსახულია სიტყვა „საქართველო“, მოწმობის დასახელება და საქართველოს სახელმწიფო გერბი; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №9);

კ) მამობის დადგენის აქტის ჩანაწერი – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 480X200 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. თითოეული გვერდი შედგება ორი იდენტური ნაწილისაგან, რომლებიც ერთმანეთისგან გამიჯნულია გამყოფი ხაზით; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №10);

ლ) სახელის, მამის სახელის, გვარის შეცვლის მოწმობა – შესრულებულია 110გრ/მ2 100%-იანი ბამბის ქარხნული წესით დატანილი წყლისნიშნიანი ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. მოწმობა ოთხგვერდიანია, ზომები 200X140 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. მოწმობის ფერია ცისფერი. მოწმობის პირველ გვერდზე გამოსახულია სიტყვა „საქართველო“, მოწმობის დასახელება და საქართველოს სახელმწიფო გერბი; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №11);

მ) სახელის, მამის სახელის, გვარის შეცვლის აქტის ჩანაწერი – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 480X200 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. თითოეული გვერდი შედგება ორი იდენტური ნაწილისაგან, რომლებიც ერთმანეთისგან გამიჯნულია გამყოფი ხაზით; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №12);

ნ) გარდაცვალების მოწმობა – შესრულებულია 110გრ/მ2 100%-იანი ბამბის ქარხნული წესით დატანილი წყლისნიშნიანი ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. მოწმობა ოთხგვერდიანია, ზომები 200X140 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. მოწმობის ფერია რუხი. მოწმობის პირველ გვერდზე გამოსახულია სიტყვა „საქართველო“, მოწმობის დასახელება და საქართველოს სახელმწიფო გერბი; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს, ინდივიდუალურ სერიას და ნომერს (დანართი №13);

ო) გარდაცვალების აქტის ჩანაწერი – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 480X200 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ); შეიცავს დამცავ ნიშნებს. თითოეული გვერდი შედგება ორი იდენტური ნაწილისაგან, რომლებიც ერთმანეთისგან გამიჯნულია გამყოფი ხაზით; შეიცავს დამამზადებელი პოლიგრაფიული საწარმოს და დამკვეთის სახელწოდებას ინიციალებით, რეგისტრაციის ნომერს და ინდივიდუალურ ნომერს (დანართი №14)“.

2. პირველი პუნქტის შემდეგ დაემატოს შემდეგი შინაარსის 11, 12, 13, 14, 15 და 16 პუნქტები:

„11. დამტკიცდეს სამოქალაქო აქტების ჩანაწერების თანდართული ნიმუშები: 

ა) დაბადების აქტის ჩანაწერი, რომელიც ივსება ელექტრონული საშუალებით სპეციალური პროგრამის გამოყენებით – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით პენეტრირებული წყლის ნიშნით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 297X210 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ) (დანართი №2);

ბ) ქორწინების აქტის ჩანაწერი, რომელიც ივსება ელექტრონული საშუალებით სპეციალური პროგრამის გამოყენებით – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქარხნული წესით დატანილი წყლისნიშნიანი ქაღალდის გამოყენებით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 297X210 მმ (ცდომილება ± 0,7 მმ) (დანართი №4);

გ) განქორწინების აქტის ჩანაწერი, რომელიც ივსება ელექტრონული საშუალებით სპეციალური პროგრამის გამოყენებით – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით პენეტრირებული წყლის ნიშნით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 297X210 მმ (ცდომილება± 0,7 მმ) (დანართი №6);

დ) შვილად აყვანის აქტის ჩანაწერი, რომელიც ივსება ელექტრონული საშუალებით სპეციალური პროგრამის გამოყენებით – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით პენეტრირებული წყლის ნიშნით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 297X210 მმ (ცდომილება± 0,7 მმ) (დანართი №8);

ე) მამობის დადგენის აქტის ჩანაწერი, რომელიც ივსება ელექტრონული საშუალებით სპეციალური პროგრამის გამოყენებით – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით პენეტრირებული წყლის ნიშნით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 297X210 მმ (ცდომილება± 0,7 მმ) (დანართი №10);

ვ) სახელის, მამის სახელის, გვარის შეცვლის აქტის ჩანაწერი, რომელიც ივსება ელექტრონული საშუალებით სპეციალური პროგრამის გამოყენებით – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით პენეტრირებული წყლის ნიშნით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 297X210 მმ (ცდომილება± 0,7 მმ) (დანართი №12);

ზ) გარდაცვალების აქტის ჩანაწერი, რომელიც ივსება ელექტრონული საშუალებით სპეციალური პროგრამის გამოყენებით – შესრულებულია 110გრ/მ2 ოფსეტური ქაღალდის გამოყენებით პენეტრირებული წყლის ნიშნით, ორმხრივი ბეჭდვით. ჩანაწერი ორგვერდიანია, ზომები 297X210 მმ (ცდომილება± 0,7 მმ) (დანართი №14).

12. სამოქალაქო აქტის ჩანაწერი, რომელიც ივსება ელექტრონული საშუალებით სპეციალური პროგრამის გამოყენებით, არ წარმოადგენს მკაცრ ბლანკს. მას რიგითი ნომერი მიენიჭება სპეციალური პროგრამის მეშვეობით. სამოქალაქო აქტის ჩანაწერის რიგითი ნომერი შედგება 11 ციფრისაგან, აქედან პირველი ორი აღნიშნავს სამოქალაქო აქტის ჩანაწერის დასამოწმებელი ბეჭდის კოდს, შემდეგი ოთხი ციფრი აღნიშნავს აქტის რეგისტრაციის წელს, შემდეგი ერთი ციფრი – სამოქალაქო აქტის სახეობას, ხოლო შემდეგი ოთხი ციფრი – წლის განმავლობაში რეგისტრირებული სამოქალაქო აქტის რიგით ნომერს.

სამოქალაქო აქტის სახეობის განმსაზღვრელი ციფრებია:

ა) 1 – დაბადების აქტის ჩანაწერი;

ბ) 2 – მამობის დადგენის აქტის ჩანაწერი;

გ) 3 – ქორწინების აქტის ჩანაწერი:

დ) 4 – განქორწინების აქტის ჩანაწერი;

ე) 5 – შვილად აყვანის აქტის ჩანაწერი;

ვ) 6 – სახელის, მამის სახელის, გვარის შეცვლის აქტის ჩანაწერი;

ზ) 7 – გარდაცვალების აქტის ჩანაწერი.

13. დამტკიცდეს მკაცრი აღრიცხვის ბლანკების (სამოქალაქო აქტის ჩანაწერის და სამოქალაქო აქტის რეგისტრაციის მოწმობის) შენახვისა და აღრიცხვის წესები №15 დანართის შესაბამისად.

14. დამტკიცდეს სამოქალაქო აქტის რეგისტრაციის მოწმობის აღრიცხვის ჟურნალის ნიმუში №16 დანართის შესაბამისად.

15. დამტკიცდეს მკაცრი აღრიცხვის ბლანკების (სამოქალაქო აქტის ჩანაწერისა და რეგისტრაციის მოწმობების) მოძრაობისა და ხარჯვის აღრიცხვის ჟურნალის ნიმუში №17 დანართის შესაბამისად.

16. დამტკიცდეს გაუქმებული ბლანკებისა და ვადაგასული დოკუმეტების განადგურების ოქმის ნიმუში №18 დანართის შესაბამისად.“.

3. მე-8 და მე-9 პუნქტები ჩამოყალიბდეს შემდეგი რედაქციით:

„8. სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის ორგანოების სრულ ერთიან ელექტრონულ ქსელში ჩართვისა და სამოქალაქო აქტების ელექტრონული საშუალებით რეგისტრაციის დაწყების შემდეგ დარჩენილი მკაცრი აღრიცხვის ბლანკები განადგურდეს საქართველოს კანონმდებლობით დადგენილი წესით.

9. ამ ბრძანების შესრულებაზე კონტროლი დაევალოს საქართველოს იუსტიციის მინისტრის მოადგილეს მ. კოპალეიშვილს.“.


მუხლი 2. 

დაევალოს სამოქალაქო რეესტრის სააგენტოს 2008 წლის 26 აპრილამდე სამოქალაქო აქტების ჩანაწერების, რეგისტრაციის მოწმობების ბლანკების, სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის მოწმობის აღრიცხვის ჟურნალების, მკაცრი აღრიცხვის ბლანკების (სამოქალაქო აქტის ჩანაწერებისა და რეგისტრაციის მოწმობების) მოძრაობისა და ხარჯვის აღრიცხვის ჟურნალებისა და გაუქმებული ბლანკებისა და ვადაგასული დოკუმენტების განადგურების ოქმის დასამზადებლად ორგანიზაციული ღონისძიებების გატარების უზრუნველყოფა.


მუხლი 3 

ეს ბრძანება ამოქმედდეს გამოქვეყნებისთანავე.

ნ. გვარამია

დანართი №1

	




საქართველო

დაბადების მოწმობა

სახელი ______________________________
გვარი _______________________________
დაბადების თარიღი ____________________
                             (ციფრებით და სიტყვიერად)

____________________________________
დაბადების ადგილი

სახელმწიფო (ქალაქი, რაიონი, სოფელი, დაბა) 

_____________________________________
_____________________________________
სქესი: მამრ. ______     მდედრ. _______
პირადი ნომერი _____________________
მოქალაქეობა _______________________
დაბადების რეგისტრაციის 

თარიღი ____ წ. _____ _________________
აქტის ჩანაწერის N ____________________
_________________________________
ადგილი ______________________________
   (მარეგისტრირებელი ორგანოს დასახელება)

_____________________________________
	მშობლები:
მამა  ________________________________
                            (სახელი, გვარი)
პირადი ნომერი _______________________
მოქალაქეობა ________________________
დედა  _______________________________
                          (სახელი, გვარი)
პირადი ნომერი _______________________
მოქალაქეობა ________________________
მოწმობის
 გაცემის თარიღი ____ წ. ____ __________
მოწმობის გამცემი ორგანო _____________
_____________________________________
უფლებამოსილი პირის
ხელმოწერა   _______________________       

ბ.ა
                                 აა N 000000
დამკვეთი:     

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000



დანართი №2
დაბადების აქტის ჩანაწერი
სამოქალაქო აქტების
რეგისტრაციის
ორგანოს შტამპი                                     _________________ წ.                         აა N 000000
                                                            (პირველი, მეორე ეგზემპლარი)
	ცნობები ბავშვის შესახებ

	1
	სახელი __________________
	2
	გვარი _________________________


	3
	სქესი _______________________________

	4
	დაბადების თარიღი ______ ____________________ წ.

	5
	დაბადების ადგილი             (ქალაქი, სოფელი)   ___________ რაიონი _________
(სახელმწიფო) ____________________________________

	6
	რიგით მერამდენე ბავშვია დედისთვის _______________________________

	7
	ცოცხლად დაიბადა თუ მკვდრად ____________________________________

	8
	პირადი ნომერი ____________
	9.
	მოქალაქეობა

	10
	ბავშვის დაბადების ფაქტის დამადასტურებელი საბუთი ____________________
ა) ჯანმრთელობის დაცვის დაწესებულების მიერ გაცემული ბავშვის დაბადების სამედიცინო ცნობა__________________________________________________

_________________________________________________________________
ბ) სასამართლოს გადაწყვეტილება ____________________________________
გ)სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის ორგანოს გადაწყვეტილება ___________
________________________________________________________________


	
	ცნობები დედის შესახებ                                       ცნობები მამის შესახებ

	11
	სახელი
	

	12
	გვარი
	

	13
	პირადი ნომერი
	

	14
	დაბადების თარიღი __ ________
	__ ________

	15
	ასაკი __ ________
	__ ________

	16
	მოქალაქეობა _______________
	_______________

	17
	რეგისტრაციის ადგილი

(ქალაქი,სოფელი)_______რაიონი

(სახელმწიფო) ______________
ქუჩა --------- სახლი -------- ბინა---------- ცხოვრობს------------- წლიდან
	რეგისტრაციის ადგილი

ქალაქი,სოფელი)_________რაიონი

(სახელმწიფო )_________________________

ქუჩა --------- სახლი -------- ბინა---------- ცხოვრობს -------------- წლიდან

	18
	ბავშვის მამის შესახებ მონაცემების მითითების საფუძველი:

ა) ქორწინების მოწმობა №  ____________ ჩანაწერი № _________ _________ წ.
სად მოხდა ქორწინების აქტის რეგისტრაცია _____________________________
ბ) ბავშვის მამის განცხადება № _______ ______________ წ.
გ) დედის განცხადება № ________  ______________ წ.


	19
	დაბადების რეგისტრაციის ადგილი  ________________________________
დაბადების რეგისტრაციის თარიღი  _________________ წ.

	20
	განმცხადებლის სახელი, გვარი, მისამართი, განცხადების შეტანის მიზეზი და ხელის მოწერა __________________________________________________
______________________________________________________________

	21
	გაცემული მოწმობის სერია __________________ № _____________________

	22
	შენიშვნისათვის


სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის              

ორგანო
ხელმძღვანელი პირი:
შემსრულებელი.
 ბ.ა.
დამკვეთი:     

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000
დანართი №3 

	             საქართველო
      ქორწინების მოწმობა
დაქორწინდნენ:
ქალი ________________________________

სახელი
_____________________________________
გვარი

დაბადების თარიღი ____________________
                                ციფრებით და სიტყვიერად
____________________________________
დაბადების ადგილი _____________________
        (სახელმწიფო, ადმინისტრაც.ერთეული)
_____________________________________
პირადი ნომერი ______________________
მოქალაქეობა ___________________
მამაკაცი______________________________

                              სახელი
_____________________________________
                                        გვარი
დაბადების თარიღი ____________________
                                ციფრებით და სიტყვიერად
____________________________________
დაბადების ადგილი _____________________
                           (სახელმწიფო ადმინისტრაც.
_____________________________________
                    ერთეული)
პირადი ნომერი ______________________
მოქალაქეობა ___________________

	ქორწინების თარიღი _____ წლის _________
ქორწინების რეგისტრაციის
თარიღი ____ წ. ________________________
                            ციფრებით და სიტყვიერად
აქტის ჩანაწერი № ____________________
ადგილი ______________________________
              მარეგისტრირებელი ორგანოს
_____________________________________
                         დასახელება
ქორწინების რეგისტრაციის შემდეგ მიეკუთვნათ გვარები:
ცოლს _______________________________
ქმარს ________________________________
მოწმობის გაცემის თარიღი ___ __________ წ
მოწმობის გამცემი ორგანო_______________
_____________________________________
 უფლებამოსილი პირის
 ხელმოწერა  ________________________                

    ბ. ა.
                                               აა N 000000
დამკვეთი:     

შემსრულებელი:
        სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000



დანართი №4 

	ქორწინების აქტის ჩანაწერი

სამოქალაქო აქტების                 ______ _______________ ___ წ.              აა N 0000000
რეგისტრაციის                            (პირველი, მეორე ეგზემპლარი)

ორგანოს შტამპი

	დასაქორწინებელ პირთა მონაცემები

	საცოლე
	საქმრო

	1
	სახელი
	---------------------------------------
	--------------------------------------

	2
	გვარი ქორწინებამდე
	---------------------------------------
	--------------------------------------

	
	გვარი ქორწინების შემდეგ
	--------------------------------------
	--------------------------------------

	3
	პირადი ნომერი
	--------------------------------------
	--------------------------------------

	4
	დაბადების თარიღი
	--------------------------------------წ.
	--------------------------------------წ.

	
	ასაკი
	შეუსრულდა ------------- წელი
	შეუსრულდა ----------- წელი

	5
	დაბადების ადგილი
	ქალაქი (სოფელი) -------------
რაიონი --------------------------
სახელმწიფო -------------------------
	ქალაქი (სოფელი) -------------
რაიონი --------------------------
სახელმწიფო---------------------------

	6
	მოქალაქეობა
	--------------------------------------
	--------------------------------------

	7
	ოჯახური მდგომარეობა (ხაზი გაუსვით)
	დაქორწინებული არ ყოფილა–1

ქვრივი–2

განქორწინებული–3 
	დაქორწინებული არ ყოფილა–1

ქვრივი–2

განქორწინებული–3

	8
	დასაქორწინებელ პირთა ქორწინების რაოდენობა, თუ ადრე იყვნენ დაქორწინებულები



	9
	ცნობები საერთო შვილების შესახებ (სახელი, დაბადების წელი)
	
	

	10
	რეგისტრაციის ადგილი
	სახელმწიფო_______________

რაიონი____________________

ქალაქი(სოფელი) ___________
ქუჩა_____ სახლი ____ ბინა___

ცხოვრობს _________ წლიდან
	სახელმწიფო_______________

რაიონი____________________

ქალაქი(სოფელი) ___________
ქუჩა_____ სახლი ____ ბინა___

ცხოვრობს _________ წლიდან

	11
	პირადობის დამადასტურებელი საბუთი
	_______________________
_______________________
_______________________

	_______________________
_______________________
_______________________


	12
	მექორწინეთა ხელის მოწერა(ქორწინებამდელი გვარი)
	_______________________
_______________________
_______________________

	_______________________
_______________________
_______________________


	13
	ქორწინების მოწმეთა გვარი, სახელი, პირადობის მოწმობის ნომერი და ხელის მოწერა

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________


	14
	დაქორწინების ადგილი ____________________________________________
დაქორწინების თარიღი ______________ წ.



	15
	გაცემული მოწმობის სერია ____________________  № __________________


	16
	შენიშვნისათვის




სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის



ორგანო






           

ხელმძღვანელი პირი:
შემსრულებელი.
   








 ბ.ა.
დამკვეთი:

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000
დანართი №5 

	             საქართველო
      განქორწინების მოწმობა
განქორწინდნენ:
ცოლი ________________________________

სახელი
_____________________________________
გვარი

პირადი ნომერი ______________________
მოქალაქეობა ___________________
ქმარი______________________________

სახელი
_____________________________________
გვარი

პირადი ნომერი ______________________
მოქალაქეობა ___________________
განქორწინების თარიღი ___ წლის ________________________________
(ციფრებით და სიტყვიერად)
განქორწინების რეგისტრაციის თარიღი - ___  წ.
_____________________________________
აქტის ჩანაწერის №____________________
ადგილი ______________________________
     მარეგისტრირებელი ორგანოს დასახელება
_____________________________________

	განქორწინების რეგისტრაციის შემდეგ მიეკუთვნათ გვარები
ქალს _______________________________
მამაკაცს _____________________________
მოწმობა მიეცა ________________________
                              (სახელი, გვარი)
პირადი ნომერი ______________________
მოწმობის გაცემის თარიღი_______________
მოწმობის გამცემი ორგანო_______________
_____________________________________ 

უფლებამოსილი პირის
ხელმოწერა __________________________ 

                ბ. ა.
                                                       აა N 000000
დამკვეთი;     

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000



დანართი №6 

	განქორწინების აქტის ჩანაწერი

სამოქალაქო აქტების                 ______ _______________ ___ წ.              აა N 0000000
რეგისტრაციის                            (პირველი, მეორე ეგზემპლარი)

ორგანოს შტამპი

	განსაქონწინებელ პირთა მონაცემები

	ქალი
	მამაკაცი

	1
	სახელი
	---------------------------------------
	--------------------------------------

	2
	გვარი განქორწინებამდე
	---------------------------------------
	--------------------------------------

	
	გვარი განქორწინების შემდეგ
	--------------------------------------
	--------------------------------------

	3
	პირადი ნომერი
	--------------------------------------
	--------------------------------------

	4
	დაბადების თარიღი
	--------------------------------------
	--------------------------------------

	
	ასაკი
	 ------------- წლისა
	----------- წლისა

	5
	დაბადების ადგილი
	ქალაქი (სოფელი) -------------
რაიონი --------------------------
სახელმწიფო -----------------------
	ქალაქი (სოფელი) -------------
რაიონი --------------------------
სახელმწიფო -------------------------

	6
	მოქალაქეობა
	--------------------------------------
	--------------------------------------

	7
	რეგისტრაციის ადგილი
	ქალაქი (სოფელი) -------------
რაიონი --------------------------
(სახელმწიფო)

ქუჩა ---  სახლი  ---  ბინა

ცხოვრობს -----------------წლიდან
	ქალაქი (სოფელი) -------------
რაიონი --------------------------
(სახელმწიფო)

ქუჩა     სახლი       ბინა

ცხოვრობს ---------------- წლიდან

	8
	რიგით მერამდენე ქორწინებაა 
	
	

	9
	ქორწინების აქტის ჩანაწერის № ------------------------

ქორწინების რეგისტრაციის ადგილი ---------------------------------------------------------

ჩანაწერის შესრულების თარიღი ------------------წ.

	10
	არასრულწლოვანი საერთო შვილების რაოდენობა

	11
	განქორწინების რეგისტრაციის ადგილი ---------------------------------------------------------

განქორწინების რეგისტრაციის თარიღი -----------------წ.

	12
	განქორწინების რეგისტრაციის საფუძველი

ა) მეუღლეთა ერთობლივი განცხადება განქორწინების თაობაზე  ----------------------წ.

ბ) ერთ-ერთი მეუღლის განცხადება განქორწინების თაობაზე ----------------------------წ.

თუ ---------------- წ.  №-----------------------
სასამართლოს გადაწყვეტილებით მეორე მეუღლე:

- ცნობილია უგზო-უკვლოდ დაკარგულად

- ცნობილია ქმედუუნაროდ

დანაშაულის ჩადენისათვის მსჯავრდებულის თავისუფლების აღკვეთის ვადაა არანაკლებ 3 წლისა

გ) განქორწინების შესახებ სასამართლოს გადაწყვეტილება        --------------------------- წ.                N ----------------------------------

	13
	გადასახდელი თანხა ბაჟი  ლარი  ქვითარი №
                                                    -----------------------  წ.

                                                   სახ. ბანკის განყოფილება

                                                   შემ.სალაროს დასახელება
	ლარი ქვითარი №                                                   -----------------------  წ.

სახ. ბანკის განყოფილება                                                    

შემ.სალაროს დასახელება

	14
	განსაქორწინებელ პირთა 

პირადობის 

დამადასტურებელი 

საბუთები
	
	

	15
	განსაქორწინებელ პირთა ხელმოწერა
	1.
	2.

	16
	გაცემული მოწმობის სერია  ----------------- №
	სერია --------------- № -----------

	17
	შენიშვნისათვის


	


სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის



ორგანო







ხელმძღვანელი პირი:
შემსრულებელი.
 









ბ.ა. 

დამკვეთი:

შემსრულებელი:

სფს რეგისტრაციის № 00-0000
დანართი №7
	საქართველო

შვილად აყვანის მოწმობა

ბავშვის სახელი ---------------------------------------
მამის სახელი ------------------------------------------
გვარი ----------------------------------------------------
დაბადების თარიღი ----------------------------------
                         (ციფრებით და სიტყვიერად)

------------------------------------------------------------
დაბადების ადგილი --------------------------------(სახელმწიფო,ადნიმინისტრაციული ერთეული)

პირადი ნომერი --------------------------------------
მოქალაქეობა ----------------------------------------
მშვილებელი -----------------------------------------
                             (სახელი და გვარი)

მშვილებლის პირადი ნომერი -------------------
მშვილებლის მოქალაქეობა ---------------------
შვილად აყვანის შემდეგ 

მიენიჭა სახელი --------------------------------------
მამის სახელი ------------- გვარი -----------------
	დაბადების თარიღად ჩაითვალა 

----------------------------------------------------------
          (ციფრებით და სიტყვიერად)

დაბადების ადგილად ჩაითვალა

-----------------------------------------------------------
(სახელმწიფო,ადმინისტრაციული ერთეული)

-----------------------------------------------------------
შვილად აყვანის რეგისტრაციის

თარიღი ------- წ. --------------------------------------
-------------------------------------------------------------
აქტის ჩანაწერის № --------------------------------
ადგილი --------------------------------------------------
  (მარეგისტრირებელი ორგანოს დასახელება)

--------------------------------------------------------------
მოწმობის გაცემის თარიღი ---------------------- წ.

მოწმობის გამცემი ორგანო ----------------------
-----------------------------------------------------------
უფლებამოსილი პირის    

ხელმოწერა      -------------------------------------
ბ.ა.

აა N 000000
დამკვეთი:

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000




დანართი № 8
	შვილად აყვანის აქტის ჩანაწერი

სამოქალაქო აქტების                 ______ _______________ ___ წ.              აა N 0000000
რეგისტრაციის                            (პირველი, მეორე ეგზემპლარი)

ორგანოს შტამპი

	ცნობები შვილად ასაყვანზე

	
	შვილად აყვანამდე
	შვილად აყვანის შემდეგ

	1
	სახელი ------------------------------------------
	-----------------------------------------------

	2
	გვარი --------------------------------------------
	-----------------------------------------------

	3
	დაბადების თარიღი ------------------------- წ.
	--------------------------------------------- წ.

	4
	დაბადების ადგილი 

(ქალაქი, სოფელი  ----------- (რაიონი) ----
 (სახელმწიფო) ------------------
	ქალაქი, სოფელი  ----------- (რაიონი) ------
 (სახელმწიფო) ------------------

	5
	პირადი ნომერი --------------------------------------------------

	6
	მოქალაქეობა ----------------------------------------------------

	7
	დაბადების რეგისტრაციის ადგილი --------------------------
დაბადების აქტის ჩანაწერი №  --------------   ----------------- წ.

	
	ცნობები დედის შესახებ
	ცნობები მამის შესახებ

	8
	სახელი --------------------------
	

	9
	გვარი ----------------------------
	

	10
	პირადი ნომერი ------------------
	----------------------

	11
	მოქალაქეობა --------------------
	----------------------


	
	ცნობები მშვილებელი ქალის შესახებ
	ცნობები მშვილებელი მამაკაცის შესახებ

	12
	სახელი -----------------------------
	

	13
	გვარი ------------------------------
	

	14
	პირადი ნომერი -----------------
	-----------------------

	15
	მოქალაქეობა -------------------
	----------------------

	16
	რეგისტრაციის ადგილი ---------------------
(ქალაქი, სოფელი) ---------- რაიონი ------
(სახელმწიფო) ----------------------------------
ქუჩა --------- სახლი ---------- ბინა ---------
ცხოვრობს -------------- წლიდან ----------
	რეგისტრაციის ადგილი -----------------------------
(ქალაქი, სოფელი) ---------- რაიონი ---------------
(სახელმწიფო) --------------------------------------------ქუჩა --------- სახლი ---------- ბინა ---------
ცხოვრობს -------------- წლიდან ----------

	17
	ეწერებიან თუ არა მშვილებლები ბავშვის მშობლებად

	18
	შვილად აყვანის რეგისტრაციის საფუძველი -------------------------------------------------------------

	19
	შვილად აყვანის რეგისტრაციის თარიღი ---------------------- წ. 

შვილად აყვანის რეგისტრაციის ადგილი ----------------------------

	20
	მშვილებლების ხელის მოწერა               

                                                                       1.                                         2.

	21
	გაცემული მოწმობის სერია ------------------- № -----------------

	22
	შენიშვნებისათვის


სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის



ორგანო







ხელმძღვანელი პირი:
შემსრულებელი.
    








 
ბ.ა.
დამკვეთი:     

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000
დანართი №9
	საქართველო

მამობის დადგენის მოწმობა

ბავშვის მამა ------------------------------------------
                          (სახელი, გვარი)

პირადი ნომერი --------------------------------------

მოქალაქეობა -------------------------------------------
ბავშვის სახელი, გვარი  -----------------------------
 -----------------------------------------------------------
პირადი ნომერი --------------------------------------

მოქალაქეობა -------------------------------------------
 ბავშვის დედა ---------------------------------------
                                 (სახელი, გვარი)

პირადი ნომერი--------------------------------------

მოქალაქეობა -------------------------------------------

მამობის დადგენის შემდეგ 

მიენიჭა სახელი --------------------------------------
გვარი ------------------------------------------------------

მამობის დადგენის რეგისტრაციის

თარიღი ----------- წ. -------------------------------
აქტის ჩანაწერის № -----------------------------
ადგილი -----------------------------------------------
       (მარეგისტრირებელი ორგანოს დასახელება)

-----------------------------------------------------------
	მოწმობის გაცემის თარიღი ----- ------------ წ.

მოწმობის გამცემი ორგანო ---------------------
-----------------------------------------------------------
უფლებამოსილი პირის

ხელმოწერა _________________________
ბ.ა.

აა N 000000
დამკვეთი:     

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000




დანართი №10 
	მამობის დადგენის აქტის ჩანაწერი

სამოქალაქო აქტების                 ______ _______________ ___ წ.              აა N 0000000
რეგისტრაციის                            (პირველი, მეორე ეგზემპლარი)

ორგანოს შტამპი

	ცნობები ბავშვის შესახებ

	1
	სახელი მამობის დადგენამდე
	2
	გვარი მამობის დადგენამდე

	3
	სქესი
	4
	დაბადების თარიღი ------------------წ.

	5
	პირადი ნომერი ---------------

	6
	მოქალაქეობა ----------------- 

	7
	დაბადების ადგილი (ქალაქი, სოფელი) -----------------     (რაიონი)  --------------------
                                (სახელმწიფო) ----------------------------------------------------

	8

	დაბადების რეგისტრაციის ადგილი ------------------------------------------------------------
დაბადების აქტის ჩანაწერი № --------------------------------------------------------------------წ.

	9
	ბავშვის სახელი, გვარი, მამობის დადგენის შემდეგ ----------------------------------------

	
	ცნობები დედის შესახებ
	ცნობები მამის შესახებ

	10
	სახელი
	

	11
	გვარი
	

	12
	დაბადების თარიღი -----------------წ.
	-----------------------------------------------

	13
	პირადი ნომერი ----------------------
	-----------------------------------------------

	14
	მოქალაქეობა -------------------------
	-----------------------------------------------

	15
	რეგისტრაციის ადგილი --------------
(ქალაქი, სოფელი) ---------- რაიონი ------
(სახელმწიფო)   --------------------
ქუჩა --------- სახლი ---------- ბინა ---------
ცხოვრობს -------------- წლიდან ----------
	რეგისტრაციის ადგილი --------------
(ქალაქი, სოფელი) ---------- რაიონი ------
(სახელმწიფო) ---------------------
ქუჩა --------- სახლი ---------- ბინა ---------
ცხოვრობს -------------- წლიდან ----------

	16
	მშობელთა პირადობის დამადასტურებელი საბუთი

-----------------------------------------------
-----------------------------------------------
	-----------------------------------------------
-----------------------------------------------

	17
	მამობის დადგენის რეგისტრაციის საფუძველი

ა) მშობელთა ერთობლივი განცხადება   --------  ----------------  ---- წ.

ბ) ბავშვის მამის განცხადება (დედის გარდაცვალების, ქმედუუნარობის ცნობის, 

ადგილსამყოფლის დადგენის შეუძლებლობის ან დედისათვის მშობლის უფლების 

ჩამორთმევის შემთხვევაში)    № ----------------  ----------------------- წ.

გ) სასამართლოს გადაწყვეტილება     № -------------------  -------- ---------  -----------------წ.

	18
	მამობის დადგენის რეგისტრაციის  თარიღი   ------ -----------  ------ წ.

მამობის დადგენის რეგისტრაციის  ადგილი  -------------------------------------------

	19
	გვარის შეცვლის მიზეზი -------------------------------------------------------------------

	20
	სრულწლოვანი პირის თანხმობა მამობის დადგენაზე, აგრეთვე გვარის შეცვლაზე და მისი ხელმოწერა ----------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	21
	გაცემული მოწმობის სერია ----------------------------------  № -----------------------------------------

	22
	განმცხადებლის სახელი, გვარი, მისამართი, განცხადების შეტანის მიზეზი და ხელის მოწერა __________________________________________________
______________________________________________________________

	23
	შენიშვნისათვის


სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის



ორგანო






           

ხელმძღვანელი პირი:
შემსრულებელი.
         
  









ბ.ა.
დამკვეთი:

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000
დანართი № 11 

	საქართველო

სახელის, მამის სახელის, გვარის

შეცვლის მოწმობა

სახელი -----------------------------------------------
მამის სახელი --------------------------------------
გვარი ------------------------------------------------
დაბადების თარიღი ------------------------------
                          (ციფრებით და სიტყვიერად)

დაბადების ადგილი ------------------------------
    (სახელმწიფო,ადმინისტრაციული ერთეული)

მოქალაქეობა --------------------------------------
პირადი ნომერი -----------------------------------
შეცვლილი

სახელი --------------------------------------------
მამის სახელი ------------------------------------
გვარი ----------------------------------------------
	სახელის, მამის სახელის, გვარის შეცვლის რეგისტრაციის 

თარიღი ----------- წ. --------------------------------
სააქტო ჩანაწერის № -------------------------------
ადგილი -------------------------------------------------
(მარეგისტრირებელი ორგანოს დასახელება)

-------------------------------------------------------------
მოწმობის გაცემის თარიღი ---------------------წ.

მოწმობის გამცემი ორგანო -----------------------
-------------------------------------------------------------
უფლებამოსილი პირის

ხელმოწერა   ------------------------------------------
ბ.ა.

                     აა N 000000
დამკვეთი:     

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000




დანართი №12 

                                                 სახელის, მამის სახელის, გვარის
სამოქალაქო აქტის                        შეცვლის აქტის ჩანაწერი
რეგისტრაციის 

ორგანოს შტამპი

___   _____  _________________ წ.        
აა N 0000000




(პირველი, მეორე ეგზემპლარი)
	შეცვლამდე
	შეცვლის შემდეგ

	1
	სახელი __________________________

	_______________________________

	2
	მამის სახელი _____________________

	_______________________________

	3
	გვარი ___________________________

	_______________________________

	4
	მოქალაქეობა _______________________________________________________


	5
	პირად. ნომერი_________________________________________________________



	6
	დაბადების თარიღი _______________________________ წ.



	7
	რეგისტრაციის ადგილი --------------
(ქალაქი, სოფელი) ---------- რაიონი ------    (სახელმწიფო) ------------------------
ქუჩა --------- სახლი ---------- ბინა ---------    ცხოვრობს -------------- წლიდან ----------

	8
	დაბადების ადგილი (ქალაქი, სოფელი)_______________ რაიონი____________________

(სახელმწიფო) _____________________


	9
	დაბადების რეგისტრაციის ადგილი __________________________
დაბადების აქტის ჩანაწერი № --------------  ------------------------------- წ.



	10 
	სახელის, მამის სახელის, გვარის შეცვლის რეგისტრაციის საფუძველი

_________________________________________________________


	11
	პირადობის დამადასტურებელი საბუთი 

__________________________________________________________
_________________________________________________________


	12
	სახელის, მამის სახელის, გვარის შეცვლის რეგისტრაციის ადგილი -------------------------------
სახელის, მამის სახელის, გვარის შეცვლის რეგისტრაციის თარიღი ---------------------------- წ.

	13
	განმცხადებლის ხელმოწერა __________________________________


	14
	გაცემული მოწმობის სერია _________________№_________________________


	15
	შენიშვნისათვის




სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის



ორგანო
                                                  

ხელმძღვანელი პირი:
შემსრულებელი.












ბ.ა
დამკვეთი:     

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000
დანართი №13 

	საქართველო

გარდაცვალების მოწმობა

სახელი -----------------------------------------------
გვარი ------------------------------------------------
მოქალაქეობა --------------------------------------
პირადი ნომერი -----------------------------------
დაბადების თარიღი -----------------------------------
                              (ციფრებით და სიტყვიერად)

გარდაცვალების თარიღი-----------------------------

                        (ციფრებით და სიტყვიერად)

გარდაცვალების ადგილი----------------------------

                                           (სახელმწიფო, 

-------------------------------------------------------------
ადმინისტრაციული ერთეული)

გარდაცვალების მიზეზი----------------------------

-------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------

	გარდაცვალების რეგისტრაციის

თარიღი ----------- წ. --------------------------------
აქტის ჩანაწერის №-------------------------------
ადგილი -------------------------------------------------
(მარეგისტრირებელი ორგანოს დასახელება)

-------------------------------------------------------------
მოწმობის გაცემის თარიღი ----------------------- წ.

მოწმობის გამცემი ორგანო -----------------------
-------------------------------------------------------------
უფლებამოსილი პირის

ხელმოწერა   ------------------------------------------
ბ.ა.

                                          აა N 000000
დამკვეთი:     

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000




დანართი №14 

გარდაცვალების აქტის ჩანაწერი
სამოქალაქო აქტის                  

რეგისტრაციის 

ორგანოს შტამპი

       ___   _____  _________________ წ.             აა N 0000000
(პირველი, მეორე ეგზემპლარი)
	1
	სახელი __________________________


	2
	გვარი _____________________

	3
	პირადი ნომერი______________________

	4
	სქესი ___________________________

	5
	მოქალაქეობა ______________________

	6
	დაბადების თარიღი _______________________________ წ.


	7
	დაბადების ადგილი  (ქალაქი, სოფელი) ________________ რაიონი _____________
                                  (სახელმწიფო) ______________________


	8
	ასაკი ______________________________________


	9
	გარდაცვალების თარიღი _______________________წ.


	10
	გარდაცვალების ადგილი (ქალაქი, სოფელი) ________________ რაიონი _____________
                                         (სახელმწიფო) ______________________


	11 
	გარდაცვალების მიზეზი _____________________________


	12
	ოჯახური მდგომარეობა          იყო დაქორწინებული – 1
(ხაზი გაუსვით)                         არასოდეს ყოფილა დაქორწინებული – 2
                                                 ქვრივი –3
                                                 განქორწინებული – 4


	13
	გარდაცვალების ფაქტის დამადასტურებელი საბუთი   __________________________
___________________________________________________________________


	
	გარდაცვალების რეგისტრაციის თარიღი _______________________წ.
გარდაცვალების რეგისტრაციის ადგილი ___________________________


	14
	განმცხადებლის სახელი, გვარი ____________________________
პირადი ნომერი _________________________
მისამართი და ხელის მოწერა _________________________
კავშირი გარდაცვლილთან ______________________________


	15
	გაცემული მოწმობის სერია ________________  № _____________


	16
	შენიშვნებისათვის



სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის



ორგანო







ხელმძღვანელი პირი:
შემსრულებელი.
            






 ბ.ა.
დამკვეთი:

შემსრულებელი:
სფს-ს რეგისტრაციის № 00-0000
დანართი №15
მკაცრი აღრიცხვის
ბლანკების (სამოქალაქო აქტის ჩანაწერის და სამოქალაქო აქტის

რეგისტრაციის მოწმობის) შენახვისა და აღრიცხვის წესები

1. ამ ბრძანებით გათვალისწინებული, ყველა სახეობის სამოქალაქო აქტის ჩანაწერი და სამოქალაქო აქტის რეგისტრაციის მოწმობა (გარდა ამ ბრძანების 11 პუნქტით გათვალისწინებული სამოქალაქო აქტისა) წარმოადგენს მკაცრი აღრიცხვის ბლანკს, რომელიც ინახება გარეშე ხელყოფისა და ხანძრისაგან დაცვის სპეციალური სასიგნალო და ტექნიკური საშუალებებით აღჭურვილ სათავსში. ბლანკების დაცულ მდგომარეობაში შენახვის უზრუნველყოფაზე პასუხისმგებელია იმ ტერიტორიული სამსახურის უფროსი, რომელსაც ერიცხება ეს ბლანკები.
2. ყველა სახის მკაცრი აღრიცხვის ბლანკების შემოსვლა ტერიტორიულ სამსახურში, გადაცემა ამ სამსახურის მუშაკებზე და ხარჯვა (გაფორმებული დოკუმენტის გაცემა) აღირიცხება ამ ბრძანებით დადგენილი წესით. ამ წესების დაუცველობა და დარღვევა გამოიწვევს შესაბამისი თანამდებობის პირის დისციპლინარულ პასუხისმგებლობას.
3. უფლებამოსილი თანამდებობის პირის მიერ საწყობიდან მიღებული ბლანკების მთელი მარაგი, ზედდებულში აღნიშნული ნომრების და რაოდენობის მითითებით, მიღების დღესვე აღირიცხება ამ დანართით გათვალისწინებულ სააღრიცხვო ჟურნალში (დანართი №17). იმავე ჟურნალში აღირიცხება მიღებული ბლანკების განაწილება შესაბამის თანამდებობის პირებზე, ამ უკანასკნელთა გვარების, მათზე გაცემული ბლანკების ნომრების და რაოდენობის მითითებით.
4. შეფუთული და დალუქული ბლანკების შეკვრა იხსნება კომისიური წესით და გახსნის წინ მოწმდება გულდასმით. ლუქის მთლიანობის დარღვევის ან უსანქციო ხელყოფის სხვა ნიშნების აღმოჩენის შემთხვევაში დაუყოვნებლივ უნდა იქნეს შედგენილი სათანადო ოქმი უფლებამოსილი თანამდებობის პირების მიერ, რომელიც შეკვრის თანხლებით შემდგომი რეაგირებისათვის გადაეცემა სააგენტოს ლოჯისტიკის სამსახურს.
5. კომისიური წესით გახსნის შემდეგ ყურადღებით მოწმდება შეკვრაში მოთავსებული ბლანკების რაოდენობა, ნომრების თანმიმდევრობა და შესაბამისობა ზედდებულში მითითებულ ნომრებთან და რაოდენობასთან. თუ შეკვრაში მოთავსებული ბლანკების ნომრების თანმიმდევრობა დარღვეულია, გამოტოვებულია ან განმეორებულია ერთი ან მეტი ნომერი, რაც შესაბამისად ბლანკის (ბლანკების) ნაკლებობაში ან მეტობაში იქნება გამოხატული, შედგენილი უნდა იქნეს სათანადო ოქმი  უფლებამოსილი თანამდებობის პირების მიერ. ანალოგიური ოქმი ფორმდება იმ შემთხვევაში, თუ შეკვრაში აღმოჩნდა ერთი ან მეტი წუნდებული, უხარისხოდ დამზადებული ბლანკი. ორივე შემთხვევაში ოქმი, ბლანკების დამამზადებელი ორგანიზაციის ინფორმირებისა და შესაბამისი ზომების მიღების მიზნით, ეცნობება სამოქალაქო რეესტრის სააგენტოს ლოჯისტიკის სამსახურს. ოქმს თან უნდა ერთვოდეს გახსნილი ბლანკების მთლიანი შეკვრა.
6. უფლებამოსილი ტერიტორიული სამსახურების თანამდებობის პირები მათზე რიცხული ბლანკების ყოველდღიურ ხარჯვას და გაფორმებული დოკუმენტების მოქალაქეებზე გაცემას აღრიცხავენ სპეციალურ ჟურნალში (დანართი №16).

7. დანართი №15-ით გათვალისწინებული სააღრიცხვო ჟურნალების წარმოებისას აუცილებელია შემდეგი წესების გათვალისწინება:

ა) ყველა სახეობის ბლანკების აღრიცხვა უნდა წარმოებდეს ცალკე ჟურნალში;
ბ) ჟურნალის ყველა გრაფა უნდა ივსებოდეს ყურადღებით, სრულად და შეცდომების გარეშე. დაუშვებელია ჩანაწერებში შესწორების შეტანა, თუ იგი არ არის დამოწმებული ჟურნალის წარმოებაზე პასუხისმგებელი თანამდებობის პირის მიერ და არ არის განმარტებული მიზეზი;
გ) სააღრიცხვო ჟურნალის ფურცლები უნდა იყოს დანომრილი, ზონარგაყრილი, ლუქით დამაგრებული და რეგისტრირებული სააგენტოს კანცელარიაში;
დ) ბლანკების ხარჯვის აღრიცხვა უნდა წარმოებდეს მათი ნომრების მზარდი თანმიმდევრობის მიხედვით იმ დიაპაზონის ფარგლებში, რომელიც ერიცხება შესაბამის სამსახურს ან თანამდებობის პირს.
8. ბეჭდვის (შევსების) პროცესში ბლანკის ტექნიკურად დაზიანების შემთხვევაში ფორმდება სათანადო ოქმი უფლებამოსილი თანამდებობის პირების მიერ. დაზიანებული ბლანკიდან ამოჭრილი ნომერი ჩაიკვრება სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის მოწმობის აღრიცხვის ჟურნალში (დანართი №16) იმ ადგილას, სადაც ამ ნომრის მქონე ბლანკის შესახებ ჩანაწერი უნდა ყოფილიყო შეტანილი. დაზიანებული, ნომერამოჭრილი ბლანკი ნადგურდება დადგენილი წესის შესაბამისად, ხოლო ოქმი ინახება სააგენტოს კანცელარიაში (არქივში).
9. ბლანკის დაზიანება მისი არასწორი შევსების ან სხვა დაუდევარი მოქმედების შედეგად გამოიწვევს შესაბამისი თანამდებობის პირის დისციპლინურ პასუხისმგებლობას. 

10. ბლანკების მოძრაობასთან და ხარჯვასთან (გაცემასთან) დაკავშირებული, ამ დანართით გათვალისწინებული ყველა ოპერაცია ერთდროულად აღრიცხული და სრულად ასახული უნდა იქნეს კომპიუტერულ მონაცემთა ბაზაში.
11. სამოქალაქო აქტის ჩანაწერისა და სამოქალაქო აქტის რეგისტრაციის მოწმობის გაფორმება-გაცემით დაკავებული ყველა მუშაკი ვალდებულია პერიოდულად შეადგინოს დაბალანსებული ანგარიში წარმოებაში მიღებული, გახარჯული (გაცემული და ტექნიკურად დაზიანებული) და ნაშთის სახით დარჩენილი ბლანკების შესახებ. თითოეული სახეობის ბლანკზე ანგარიში უნდა შედგეს ცალ-ცალკე და ყოველი თვის ბოლოს მოხსენდეს შესაბამისი სამსახურის უფროსს.
12. ტერიტორიული სამსახურის უფროსი თავის მხრივ ვალდებულია შეჯამებული და დაბალანსებული ანგარიში შესაბამისი კომპიუტერული ინფორმაციის თანხლებით ყოველი თვის ბოლოს წარადგინოს სამოქალაქო რეესტრის სააგენტოში.
13. სააგენტოს სამოქალაქო აქტების რეგისტრაციის სამმართველო ვალდებულია სისტემატურად აკონტროლოს ბლანკების ხარჯვის კანონიერება და მდგომარეობა, განსაზღვროს დინამიკა და სათანადო ანალიზის საფუძველზე უზრუნველყოს სამოქალაქო რეესტრის სააგენტოს ხელმძღვანელობისათვის მოსახსენებელი ინფორმაციისა და წინადადებების მომზადება.
14. სამოქალაქო აქტის ჩანაწერისა და სამოქალაქო აქტის რეგისტრაციის მოწმობის ტირაჟირებას და შესაბამისი სამსახურების მომარაგებას ყველა სახეობის ბლანკებით და საჭირო ტექნიკით უზრუნველყოფს სამოქალაქო რეესტრის სააგენტოს ლოჯისტიკის სამსახური.
დანართი №16

	_________________________________________________________
ტერიტორიული ორგანოს დასახელება
სამოქალაქო აქტის რეგისტრაციის მოწმობის აღრიცხვის
ჟურნალი

დაწყება ______  _______________________ 200 წ.

დამთავრება ______  _______________________ 200 წ.
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(სამსახურის დასახელება)  ______________________________________
გაუქმებული ბლანკებისა და ვადაგასული
დოკუმენტების განადგურების
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______ ____________________  200  წ.         






  ქ. ____________________
ჩვენ, მუდმივმოქმედი კომისიის წევრებმა:

1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________
შევადგინეთ ეს ოქმი ქვემოთ ჩამოთვლილი ბლანკებისა და ვადაგასული დოკუმენტების სპეციალურ დანადგარზე განადგურებით / დაწვის გზით.

განადგურებული დოკუმენტის დასახელება, სერია, ნომერი და თარიღი, გვარი და სახელი პირისა, რომელზედაც განადგურებული დოკუმენტი ან მასალა იყო შედგენილი.
შენიშვნა:
კომისიის თავმჯდომარე: 

1._____________________________________

კომისიის წევრები: 

2.__________________________________________
3.__________________________________________
4.__________________________________________
5.__________________________________________
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