დანართი ფ. №1
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2.
3. 
	ხარჯები
ხელფასის ფონდი
მ.შ. საზღვარგარეთის მოქალაქეებზე
სამედიცინო დაზღვევა
სამეურნ. საკანც. ხარჯები
ა) სამსახურებრივი ფართის
დაქირავება და შენახვა
ბ) საცხოვრებელი ბინების დაქირავება და შენახვა
გ) კავშირგაბმულობის ხარჯები
დ) ტრანსპორტის დაქირავება და შენახვა
ე) სხვა ხარჯები
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
4.
	მუხლი 3-ის ჯ ა მ ი:
მივლინებები და სამსახურებრივი მიმოსვლა
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	ინვენტარ-მოწყობილობის შეძენა
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	სხვადასხვა ხარჯები:
ა) წარმომადგენლობის ხარჯები
ბ) თანამემამულეთა დახმარების ფონდი
გ) საქართველოს სახელმწიფოებრივი დამოუკიდებლობის აღდგენის დღის აღსანიშნავი ხარჯები
დ) უცხოენის შესწავლის ხარჯები
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	ა) საკონსულო შემოსავლები
სულ
მათ შორის:
- საკონსულო მოსაკრებელი
- ფაქტობრივი დანახარჯების მიხედვით
- პასპორტების გაცემასთან დაკავშირებით
ბ) სახელმწიფო ქონების რეალიზაციიდან;
გ) საყოფაცხოვრებო ბინით და ავეჯით სარგებლობისათვის
დ) სხვა შემოსავლები
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	სულ შემოსავლები
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



-------------------------------------------- საქართველოს საგანგებო და სრულუფლებიანი ელჩი (წარმომადგენელი)
 (ქვეყნის დასახელება)

                                                                         მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი
დანართი ფ.№2
(იგზავნება სამ ეგზემპლარად)
ცნობა
-------------------------------------------- საქართველოს საელჩოს  (წარმომადგენლობის)
               (ქვეყნის დასახელება)
საშტატო ერთეულების შესახებ 199 ..... წლის 1 მარტის მდგომარეობით
	რიგ. №
	დასახელება
	საშტატო ერთეულების რაოდენობა
	ვაკანტური თანამდებობის რაოდენობა
	შენიშვნა

	
	
	დამტკიცებულია საშტატო განრიგით
	ფაქტობ რივად შევსებული საშტ. ერთეულები
	
	

	1.
	საელჩო (წარმომად გენლობა)
საკონსულო დაწესებულება
	
	
	
	

	
	სულ:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ვაკანტური თანამდებობების ჩამონათვალი
	რიგის №
	თანამდებობის დასახელება
	ერთეულების რაოდენობა
	ხელფასი
	ვაკანსიის გამო გაუცემელი ხელფასის ფონდი
	შენიშვნა, რომელი თარიღიდან ითვლება ეს თანამდებობა ვაკანსიად

	1.
	საელჩო (წარმომად გენლობა)
დესპანი
მრჩეველი
I მდივანი
II მდივანი
III მდივანი
და ა.შ.
	
	
	
	

	
	ჯამი:
	
	
	
	

	
	საკონსულო დაწესებულება
კონსული
და ა.შ.
	
	
	
	

	
	ჯამი:
	
	
	
	

	
	სულ:
	
	
	
	


ელჩი (წარმომადგენელი)
მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი
დანართი ფ.№3
ცნობა
ფაქტობრივი ხარჯების შესახებ მუხლით „სამედიცინო დაზღვევა“
	რიგ.№
	დაწესებულების დასახელება
	ხელშეკრულებათა რაოდენობა
	თანხა
	შენიშვნა

	1.
2.
	საელჩო (წარმომადგენლობა)
საკონსულო დაწესებულება
	
	
	ცნობას უნდა დაერთოს ხელშეკ რულებათა ასლები

	
	სულ:
	
	
	


ელჩი (წარმომადგენლობის)
მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი

დანართი ფ.N4
მონაცემები
---ქვეყნის დასახელება-------------------------------საქართველოს საელჩოს (წარმომადგენლობის) სამსახურებრივი და საცხოვრებელი დანიშნულების საკუთარი და იჯარით აღებული შენობის შესახებ 199..... წლის მდგომარეობით
	რიგ. N
	შენობის, ნაგებობის ადგილ მდებარეობა
	შენობის ფართობი კვ. მეტრებში
	რომელი წლიდან არის იჯარით აღებული
	იჯარის ხელშეკ რულების ვადის დამთა ვრება
	წლიური საიჯარო ქირა
	იჯარის პირობეი და ვადები
	ხელშეკ რულების გაუქმების პირობები
	მონაცემები მიწის ნაკვეთების, ნარგავების, შენობების შესახებ; ოჯახის წევრთა რაოდენობა, რომლებიც მოცემულ ბინაში ცხოვრობენ

	
	
	საერთო ფართი
	სამსახუ რებრივი ფართი
	საცხოვ რებელი ფართი
	სათავსები
	
	
	ხელშეკ რულებით
	მ.შ. იდება დაწეს. ხარჯთა ნუსხის ხარჯზე
	
	
	

	
	
	
	
	
	სამსახუ რებრივი დანიშნულება
	საცხოვ 
რებელი დანიშ ნულება
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ადგ. ვალუტაში
	აშშ დოლა რებში
	
	
	
	
	

	 1.
	1. საკუთარი შენობები
საელჩოს (წარმომადგენლობის) შენობა, ქუჩა........................
სახლის №...............
ქალაქი ...................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	ელჩის საცხოვრებელი ბინა
ქუჩა.............
სახლის №..............
ქალაქი ..................
(ივსება ყოველი შენობის, ბინის მიხედვით ცალ-ცალკე)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ჯამი:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	II. იჯარით აღებული შენობები
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	საელჩოს (წარმომადგენლობის) შენობა
ქუჩა...............
სახლის №..............
ქალაქი ..................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	საკონსულო შენობა
ქუჩა...............
სახლის №..............
ქალაქი ..................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	ელჩის საცხოვრებელი ბინა
ქუჩა...............
სახლის №..............
ქალაქი ..................
(ივსება ყოველი შენობის, ბინის მიხედვით ცალ-ცალკე)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ჯამი:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	სულ:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



-------------------------------------------- საქართველოს ელჩი (წარმომადგენელი)
 (ქვეყნის დასახელება)

                                                                         მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი
დანართი ფ.№5
გ ა ა ნ გ ა რ ი შ ე ბ ა
----------------------------------საქართველოს საელჩოს (წარმომადგენლობის) ხარჯების შესახებ გათბობაზე, ელექტროენერგიასა და წყალმომარაგებაზე 199..... წლისათვის
	№
	შენობების ჩამონათვალი
და მათი დანიშნულება
	ფართი კვ.მ
	გამოყენებული წყლისა და სათბობის დასახელება
	ფაქტობრივი მონაცემები
	გასულ წელს
	იგეგმება 199 .... წლისათვის
	შენიშვნა (აღინიშნება, თუ რა პერიოდის ხარჯებია ანაზღაურებული  ელექტროენერგიაზე, გაზზე, ქვანახშირზე და ა.შ.

	
	
	გასულ წელს
	მომავალ დასაგეგმავ წელს
	
	რ-ბა
	ფასი
	თანხა
	აღდგე ნილია მობინად რეებისა და დაწესებუ ლების მიერ
	მიეკუთვნა ხარჯთა ნუსხას
	რ-ბა
	ფასი
	თანხა
	ექვემდე ბარება აღდგენას მობინად რეების მიერ დაწესებ. ხარჯზე
	მოთხო ვნები ხარჯთა ნუსხით
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1
	საელჩო
სამსახურებრივი შენობა
	
	
	ქვანახშირი (ტონებში) გაზი (კუბ.მ.) ელ. ენერგია (კლვტ.სთ) წყალი (კუბ.მ) ცხელი ცივი
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	მაგალითად:
გადახდილია მთლიანად. შემოტანილია 1995 წ. ქვანახშირი 1995 წლის 1.01-დან 1996 წლის 1.01.-მდე და ა.შ.

	
	საცხოვრებელი და დამხმარე ფართი
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	საკონსულო დაწესებულება
	
	
	ა) სათბობი
ბ)ელექტროენერგია
გ) წყალი (ცივი, ცხელი)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	და ა.შ. (მონაცემები შეივსება ყველა შენობის მიხედვით ელექტროენერგიაზე, გათბობაზე, წყალმომარაგებაზე, რაზედაც თანხები მოითხოვება ხარჯთანუსხით)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


სამეურნეო ნაწილის გამგე
მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი





დანართი ფ.№6
გ ა ა ნ გ ა რ ი შ ე ბ ა
----------------------------------საქართველოს საელჩოს (წარმომადგენლობის) ხარჯების 
შესახებ ავტოტრანსპორტის შენახვაზე
(ქვეყნის დასახელება)

	№
	ავტომანქანის დასახელება
	ავტომანქანის გარბენი
	ნორმის მიხედვით 100 კმ. საწვავის ხარჯი ლიტრებში
	წლის გარბენი (კმ-ში)
	დანახარჯი
	ერთეულის ფასი
	დანახარჯი თანხებში
	რემონტის ხარჯი
	დაზღვევა
	სხვა ხარჯები
	ხარჯების მოთხოვნა 199...(დასაგეგმი წლისათვის)

	
	
	სულ
	მათ შორის
გასულ წელს
	
	
	საწვავი ლიტრებში
	საპოხი მასალები ლიტრებში
	საწვავის
	საპოხი მასალების
	საწვავის
	საპოხი მასალების
	მიმდინარე
	კაპიტალური
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	








	







მიმდინარე წელს რეალიზებული ავტომანქანების განარბენი - სულ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ცნობა: გასულ წელს ავტოტრანსპორტის შენახვის ფაქტობრივმა ხარჯმა შეადგინა ................... აშშ დოლარი
             მათ შორის დაიხარჯა: საწვავზე .............აშშ დოლარი; ზეთზე ...........................აშშ დოლარი.
             დაზღვევაზე .................აშშ დოლარი; მიმდინარე რემონტზე .............აშშ დოლარი;
             კაპიტალურ რემონტზე .............აშშ დოლარი; სხვა ხარჯებზე .............აშშ დოლარი;

მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი


დანართი ფ.№7
გ ა ა ნ გ ა რ ი შ ე ბ ა
----------------------------- საქართველოს საელჩოს (წარმომადგენლობის) თანამშრომელთა
                                 (ქვეყნის დასახელება)
მივლინებისა და სამსახურებრივი მიმოსვლის ხარჯების შესახებ 199 ... წლისათვის
	თანამდებობის დასახელება
	მივლინებათა რაოდენობა
	მივლინების საშუალო ხანგრძლივობა /დღეებში/
	დღიური ნორმა
	სულ დღიური (სვ.3Xსვ.
4XXსვ.5)
	სასტუმროს დაქირავების ხარჯები (დღე-ღამეში)
	სულ სასტუმროს ხარჯები (სვ.3Xსვ.
4XXსვ.7)
	მგზავრობის ღირებულება  ორივე მიმართულებით (ტრანს.სახე და ბილეთის ფასი)
	მგზავრობის ხარჯები (სვ.3X X 9)
	მოსათხოვი დასაგეგმი თანხები მივლინების ხარჯზე 199... წ. (სვ.67 სვ.84, სვ.10)

	
	გასულ წელს ფაქტობრივად
	199 ... წ. პროექტით
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სულ:
საელჩოს (წარმომადგენლობის) საპროტოკოლო ღონისძიებათა ჩატარებაზე
პასუხისმგებელი პირი
მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი)
დანართი ფ.№8
გ ა ნ ა ც ხ ა დ ი
----------------------------- საქართველოს საელჩო (წარმომადგენლობა)
                                               (ქვეყნის დასახელება)
ასიგნებათა ხარჯზე ინვენტარ-მოწყობილობის შესაძენად
199 ... წლისათვის
	რიგ №
	ივსება საზღვარგარეთის დაწესებულების მიერ
	გამოიყო საგარეო საქმეთა სამინისტროს მიერ
	შენიშვნა (აღინიშნება სად უნდა იქნეს შეძენილი და

	
	ინვენტარ-მოწყობილობის დასახელება და მისი მოკლე დახასიათება
	საზომი ერთეული
	199 ...1.01. მდგომა რეობით დაწესებუ ლებაში არსებული რაოდენობა 
	დაწესებულების განაცხადი
	
	
	

	
	
	
	
	მოწყობი ლობაზე
	შესაცვ ლელად
	სულ რაოდე ნობა
	ერთეულის ფასი
	თანხა
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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	10
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	12

	





	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


შენიშვნა: მე-4 სვეტში აღინიშნება  საგნების საერთო რაოდენობა (მარკის, ტიპისდა ზომის ჩვენების გარეშე) ჯგუფების მიხედვით (მაგ. მაცივრები, საბეჭდი მანქანები).
მონაცემები უნდა ედრებოდეს ბუღალტრული აღრიცხვის მონაცემებს.
ელჩი (წარმომადგენელი)
მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი

დანართი ფ.№8ა
გ ა ნ ა ც ხ ა დ ი
მცირეფასიან ინვენტარსა და ინსტრუმენტებზე 199 ... წლისათვის
----------------------------- საქართველოს საელჩო (წარმომადგენლობა)
                                               (ქვეყნის დასახელება)
	რიგ.№
	ინვენტარისა და ინსტრუ მენტების დასახელება, რომლებიც არ მიეკუთვნება ძირითად ფონდებს
	საზომი ერთეული
	199... წლის 1.01. მდგომა რეობით დაწესებ ულებაში ფაქტობრივად არსებული რაოდენობა
	199 ... წლისათვის განაცხადი (რაოდენობა)
	ერთეულის ფასი
	მოთხოვნის საერთო თანხა
	შენშვნა

	
	
	
	
	
	ადგილობრივ ვალუტაში
	აშშ დოლარებში
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	


	
	
	
	
	
	
	
	


ელჩი (წარმომადგენელი)
მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი
დანართი ფ.№9
გ ა ა ნ გ ა რ ი შ ე ბ ა
წარმომადგენლობის ხარჯებზე 199 ... წლისათვის
----------------------------- საქართველოს საელჩო (წარმომადგენლობა) 
 (ქვეყნის დასახელება)
	რი
გ. №
	ღონისძიებათა დასახელება
	199 ... წლის ფაქტობრივი
	199 ... წლის გეგმა

	
	
	რ-ბა
	მოწვე
ულთა რ-ბა
	ხარჯი ერთ პირზე
	სულ
	რ-ბა
	მოწვევ ათა რ-ბა
	ხარჯი ერთ პირზე
	სულ

	
	26 მაისის დღესასწაული
მიღებები (კოკტეილი)
სადილი
საუზმე (ლანჩი)
კინოდათვალიერება
უცხოელთა ვიზიტი
მოსაწვევი ბილეთების,
სავიზიტო ბარათების
და ა.შ. დაბეჭდვა
შეძენა ეკიპირებისათვის
წარმომადგენლობის თეთრეულის გარეცხვა
ყვავილების შეძენა
საჩუქრების შეძენაში
წილობრივი მონაწილეობა
სხვადასხვა ხარჯი
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	სულ:
	
	
	
	
	
	
	
	


საელჩოს (წარმომადგენლობის)
საპროტოკოლო ღონისძიებათა ჩატარებაზე
პასუხისმგებელი პირი
მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი
დანართი ფ.№10
გ ა ა ნ გ ა რ ი შ ე ბ ა
უცხო ენის შესწავლისათვის საჭირო ასიგნებებისა 199 ... წლისათვის
----------------------------- საქართველოს საელჩო (წარმომადგენლობა) 
 (ქვეყნის დასახელება)
	რგ. №
	მსმენელთა გვარი, სახელი და ჯგუფი
	მსმენელის თანამდებობა
	ჯგუფში მსმენელთა რაოდენობა
	ენის შემსწავლელთა რაოდენობა
	კურსი, სემესტრი და გამოცდების ჩატარების ვადა
	სასწავლო საათების ოდენობა
თვეში
	ერთი საათის ანაზღა ურების ოდენობა
	საჭირო სახსრები
	შენი შვნა

	
	
	
	
	
	
	
	
	ერთ 
თვეში
	სასწავლო წელს
	

	1
	2
	3
	4
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უცხო ენის შესწავლაზე საელჩოს (წარმომადგენლობის)
პასუხისმგებელი პირი
მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი

დანართი ფ.№11
"ვამტკიცებ"
კრედიტის განმკარგულებელი
.....................................................
19... წ. „----„-------------------
ა ქ ტ ი
ავტომანქანის ტექნიკური დათვალიერების შესახებ
19... წ. „----„-------------------
ჩვენ, ქვემორე ხელის მომწერმა, --------------------------------------------------------------
                                                                           (ქვეყნის დასახელება)
საქართველოს საგარეო საქმეთა სამინისტროს საელჩოს (წარმომადგენლობის) ხელმძღვანელის 19.. წლის „----„ --------------------№------------------- ბრძანებით
დანიშნული კომისიის წევრებმა, რომლის შემადგენლობაში შედიან:
კომისიის თავმჯდომარე ….......................................
კომისიის წევრები: …..................................................
                                   …..................................................
                                   …..................................................
                                   …..................................................
მთავარი (უფროსი) ბუღალტერი ….........................
სამეურნეო ნაწილის გამგე ........................................
მძღოლი ........................................................................
ჩავატარეთ ავტომანქანის ტექნიკური დათვალიერება და დავადგინეთ შემდეგი:
ავტომანქანა ..................................., სანომრე ნიშანი ........................................................
ძარა №............................................, ძრავი N .............................................., გამოშვებული
19.. წლის ........................................ თვეში, გარბენი .....................................................კმ,
საბალანსო ღირებულება .......................................................................................................
                                                  /ადგილობრივ ვალუტაში და აშშ დოლარებში/
ავტომანქანა მიღებულია (შეძენილია) ...............................................................................
საელჩოს (წარმომადგენლობის) ბალანსზე აღებულია 19..წ...........................................,
ავტომანქანა დაზღვეულია ....................................................................................................
......................................................................................................................................................
(ზარალის სახეობა)
სადაზღვევო შენატანის ოდენობა .......................................................................................
                                                               (ადგილობრივ ვალუტაში, აშშ დოლარებში)
წელიწადში.
ვის მიერ და რა მიზნით გამოიყენებოდა ავტომანქანა მიღების დღიდან
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ელჩის (წარმომადგენლის) რომელი წერილობითი განკარგულების (ნებართვის) საფუძველზე ..................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
საელჩოს (წარმომადგენლობის) რომელი მუშაკია პასუხისმგებელი დაწესებულების ავტომეურნეობაზე........................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
(სახელი, გვარი, თანამდებობა)
რომელი განკარგულების ან ბრძანების საფუძველზე და ვისზეა დაკისრებული პერსონალური პასუხისმგებლობა ავტომანქანის ტექნიკურ მდგომარეობაზე .................
............................................................................................................................................................
მონაცემები ავტომანქანის ძირითადი აგრეგატებისა
და დეტალების ტექნიკური მდგომარეობის შესახებ
ავტომანქანის საერთო ხედი ........................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ცვეთის პროცენტი..........................................................................................................................
ძრავი ................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
ჩართვის ქურო, გადაცემის კოლოფი და კარდანის ლილვი .................................................
............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
უკანა ხიდი .....................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
წინა ხიდი ........................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
საჭის მართვის მექანიზმი ............................................................................................................
............................................................................................................................................................
ელექტრომოწყობილობა ..............................................................................................................
............................................................................................................................................................
ძარა, კაბინა, ჩარჩო და სხვა მოწყობილობა ..............................................................................
............................................................................................................................................................
დანარჩენი ......................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
აქტის შედგენის მომენტისათვის ადგილობრივ ბაზარზე ამ ავტომანქანის შესაძლო გაყიდვის ფასი ადგილობრივ ვალუტაში და აშშ დოლარებში
............................................................................................................................................................
ავტომანქანის საქართველოში გამოგზავნის ღირებულება ადგილობრივ ვალუტაში და აშშ დოლარებში .............................................................................................................................
............................................................................................................................................................
შენიშვნა:
თუ ჩამოსაწერი ავტომანქანის შემდგომი ექსპლუატაცია ავარიის გამო შეუძლებელია, მაშინ მოცემულ აქტს უნდა დაერთოს ავარიის შესახებ დოკუმენტები ან აღინიშნოს ამ საბუთებთან ერთად ცენტრში გაგზავნილი წერილის ნომერი და თარიღი.
წერილი № . . . . . 19. . ............................. გაგზავნილია საქართველოს საგარეო საქმეთა სამინისტროში. მიღებულია სადაზღვევო პრემიის თანხა ....................................................
                                                                         (ადგილობრივ ვალუტაში ან აშშ დოლარებში)
(თუ არ არის მიღებული, მაშინ აღინიშნოს მიზეზები).
კომისიის დასკვნა: ავტომანქანის ექსპლუატაციიდან მოხსნის მიზეზები და მისი    რეალიზაციის წინადადებები (ადგილობრივ ბაზარზე, საქართველოში გამოგზავნა, ამ ქვეყანაში საქართველოს სხვა დაწესებულებაზე უსასყიდლოდ გადაცემა და ა.შ.)
კომისიის თავმჯდომარე:
კომისიის წევრები:
 1.
2.
3.
„------„-------------------------199 წ.

