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საარჩევნო სუბიექტებს შესაძლებლობა ეძლევათ, შესაბამის საარჩევნო კომისიაში წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის დანიშვნისა და კანდიდატ(ებ)ის წარდგენის პროცესი განახორციელონ ელექტრონული საშუალებით, ონლაინ რეჟიმში.
სისტემის მართვა ხორციელდება ცესკოში ადმინისტრირებული არჩევნების მართვის ელექტრონული სისტემის https://ems.cec.gov.ge მეშვეობით, შესაბამისი კომპეტენციის მქონე საარჩევნო ადმინისტრაციის თანამშრომლების მიერ. მომხმარებლების შექმნასა და უფლებების მინიჭებას ახორციელებს  საარჩევნო პროცესების მართვის დეპარტამენტის უფროსის მიერ განსაზღვრული უფლებამოსილი პირი (ელექტრონული სისტემის ადმინისტრატორი).
არჩევნების მართვის ელექტრონული სისტემის გამოყენების შემთხვევაში საარჩევნო სუბიექტს ცესკოს მიერ დადგენილი წესით გადაეცემა მომხმარებლის უნიკალური სახელი (USER) და პაროლი (password). საარჩევნო სუბიექტს გაეხსნება ელექტრონული სივრცე https://ems-elre.cec.gov.ge,  სადაც შესაძლებლობა ექნება განახორციელოს შესაბამისი პროცედურები (წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის დანიშვნა/გამოწვევა/შეცვლა, კანდიდატ(ებ)ის დანიშვნა/მოხსნა), ელექტრონულად მიიღოს სიახლეები, ჩამოტვირთოს საჭირო საარჩევნო დოკუმენტაცია, სამართლებრივი აქტები და სხვა.

სისტემაში ფუნქციონირებს შემდეგი მოდულები:

· სუბიექტები:
· სუბიექტები (საარჩევნო სუბიექტის მიერ წარმოდგენილი დოკუმენტაციისა და შესაბამისი ინფორმაციის სისტემაში ასახვა);
· წარმომადგენლები (საარჩევნო სუბიექტის მიერ საარჩევნო კომისიაში წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის დანიშვნა); 
· კანდიდატები:

· მერი (საარჩევნო სუბიექტის მიერ შესაბამის საარჩევნო კომისიაში მერობის კანდიდატ(ებ)ის წარდგენა);
· მაჟორიტარები (საარჩევნო სუბიექტის მიერ შესაბამის საარჩევნო კომისიაში მაჟორიტარი (საპარლამენტო/თვითმმართველობა) კანდიდატ(ებ)ის წარდგენა);
· ფაილების მართვა (იტვირთება: ცესკოს დადგენილებები, შესაბამის საარჩევნო კომისიის განკარგულება, შესაბამის საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის განკარგულებები, შესაბამის საარჩევნო კომისიის მდივნის განკარგულებები, შესაბამის საარჩევნო კომისიის მიერ დადგენილი ხარვეზის წერილები);
ტერმინთა განმარტება:

· სისტემის ადმინისტრატორი – ცესკოს სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელი, რომელსაც ელექტრონული რეგისტრაციების სისტემის მართვაზე აქვს სრული წვდომა (https://ems.cec.gov.ge/); 

· ოპერატორი – ცესკოს შესაბამისი სტრუქტურული ერთეულის/საოლქო საარჩევნო კომისიის თანამშრომელი, რომელიც ელექტრონული რეგისტრაციის სისტემაში ახორციელებს საჭირო პროცედურებს, მისთვის მინიჭებული უფლებამოსილების ფარგლებში (https://ems.cec.gov.ge/);
· მომხმარებელი – საარჩევნო სუბიექტი (https://ems-elre.cec.gov.ge/).

თავი 1. საარჩევნო სუბიექტების მიერ ელექტრონული საშუალებებით წარმომადგენელთა დანიშვნის შესახებ განცხადებების წარდგენისა და რეგისტრაციის წესი და პირობები

არჩევნებში მონაწილეობის მიღების მიზნით, საარჩევნო სუბიექტი სათანადო განცხადებით მიმართავს შესაბამის საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარეს და შესაბამისი საარჩევნო კომისიის კანცელარიაში წარადგენს საქართველოს ორგანული კანონით „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი” განსაზღვრულ დოკუმენტაციას.
მოდულში „სუბიექტები“ მდებარე [image: image2.png]


 ღილაკით შესაძლებელია ორგანიზაციის დამატების ფორმის გახსნა:
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რეგისტრირებული საარჩევნო სუბიექტი თავად წყვეტს, გამოიყენებს თუ არა ელექტრონული რეგისტრაციის სისტემას. მიღებული გადაწყვეტილების შესაბამისად, ოპერატორი სისტემაში აღნიშნავს, სურს თუ არა საარჩევნო სუბიექტს ელექტრონული სისტემის გამოყენება. 
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მიუხედავად იმისა, სურს თუ არა საარჩევნო სუბიექტს ელექტრონული სისტემის გამოყენება, ოპერატორს ელექტრონული რეგისტრაციის სისტემის შესაბამის ველებში შეჰყავს შემდეგი ინფორმაცია (იხ. სურათი №1).

სურათი №1
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· დოკუმენტის შექმნის თარიღი (საარჩევნო სუბიექტის მიერ წარდგენილი დოკუმენტაციის სისტემაში ასახვის თარიღი);
· არჩევნები (ასარჩევი ველი);
· საარჩევნო სუბიექტს სურს ელექტრონული სისტემის გამოყენება (მოსანიშნი ტიპი);
· არ მონაწილეობს არჩევნებში (მოსანიშნი ტიპი);
· საარჩევნო სუბიექტი (ასარჩევი ტიპი);
· არჩევნების ტიპი (რომელ არჩევნების ტიპში იღებს მონაწილეობას, მოსანიშნი ტიპი);
· კანცელარიაში განცხადების რეგისტრაციის ნომერი;
· კანცელარიაში რეგისტრაციის თარიღი/დრო;
· არჩევნებში მონაწილეობის რიგითი ნომერი*; 
· ველი ივსება მას შემდეგ, როცა საქართველოს ორგანული კანონით „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ განისაზღვრება საარჩევნო სუბიექტის რიგითი ნომერი. 
· ქართულად და ინგლისურად შესავსები არჩევნების დასახელების გრაფები:
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· საარჩევნო სუბიექტის სახელწოდება (ან/და მისი შემოკლებული დასახელება); 
· საარჩევნო სუბიექტის სახელწოდება არჩევნებში მონაწილეობისთვის/აბრევიატურა;
· საარჩევნო სუბიექტის სახელწოდება ბიულეტენისთვის;
· საარჩევნო სუბიექტის სახელწოდება (ინგლისურად);
· საარჩევნო სუბიექტის სახელწოდება არჩევნებში მონაწილეობისთვის/აბრევიატურა (ინგლისურად);
· საარჩევნო სუბიექტის სახელწოდება ბიულეტენისთვის (ინგლისურად);
· ორგანიზაციის მისამართი;
· სხვა საკონტაქტო ინფორმაცია;
· ოლქში/უბანში წევრის დანიშვნის უფლება; 
· რეგისტრირებული იყო ბოლო საპარლამენტო არჩევნებისას;
· არჩევნების დანიშვნის დღისათვის ჰყავს თუ არა წევრი საქართველოს პარლამენტში*;
· დასტურის შემთხვევაში აიტვირთება პარლამენტის წევრის დამადასტურებელი დოკუმენტ(ებ)ი (PDF, JPG ფორმატში დასკანერებული);
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· გადაეცემა მხარდამჭერთა სიის ბლანკი (მოსანიშნი ტიპი);
· პარტიის ხელმძღვანელი პირ(ებ)ის (პირადი ნომრის და გვარის მინიმუმ პირველი 3 სიმბოლოს შეტანით ავტომატურად გენერირდება სახელი, გვარი, დაბ. თარიღი, მისამართი და სქესი), ტელეფონი; რამდენიმე ხელმძღვანელის არსებობისას – საარჩევნო პროცესთან დაკავშირებულ ურთიერთობებში, თითოეულის უფლებამოსილების ფარგლები და ხელმოწერის* ატვირთვა;
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* ხელმძღვანელი პირის ხელმოწერის ნიმუში (JPG ფორმატში დასკანერებული).

· წარმომადგენელი (პირადი ნომრის და გვარის მინიმუმ პირველი 3 სიმბოლოს შეტანით ავტომატურად გენერირდება სახელი, გვარი, დაბ. თარიღი, მისამართი და სქესი), ტელეფონი და მისი უფლებამოსილების ფარგლები;
· მომხმარებლის (USER/Password) მიმღები/განცხადების წარმდგენი პირი (პირადი ნომრის და გვარის მინიმუმ პირველი 3 სიმბოლოს შეტანით ავტომატურად გენერირდება სახელი, გვარი, დაბ. თარიღი, მისამართი და სქესი);
· სტატუსი (მაგ.: ხელმძღვანელი, წარმომადგენელი, სხვა); 
· განცხადებაში მითითებული ელ-ფოსტა;
· განცხადებაში მითითებული საკონტაქტო ტელეფონი;
· სუბიექტის ფაილები (ამ ველში აიტვირთება სარეგისტრაციო დოკუმენტაცია).

[image: image9.png]a00zg00b Zs0wmate




· შენახვა.
საარჩევნო სუბიექტის სტატუსის ცვლილება: 

საარჩევნო სუბიექტის [image: image10.png]agoabas




 შემდეგ სისტემაში გამოჩნდება ღილაკი – „სტატუსის ცვლილება“ (იხ. სურათი №2). 
სურათი №2 
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საარჩევნო სუბიექტის სტატუსები (იხ. სურათი №3): 

სურათი №3
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· სტატუსის ცვლილებისას დეტალურად ფიქსირდება ცვლილების თარიღი და დრო. ასევე, საფუძველი (ატვირთული ფაილით და კომენტარის ველში შეყვანილი ინფორმაციით)
· სტატუსი (განხილვაშია, დადგენილია ხარვეზი, უარი რეგისტრაციაზე, რეგისტრირებულია, რეგისტრაცია გაუქმებულია) [image: image13.png]00 beseab
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;
· სტატუსის ცვლილების მიზეზი/საფუძველი;
· ატვირთული ფაილი (შესაბამისი საარჩევნო კომისიის მიერ გამოცემული სამართლებრივი აქტები);
· სტატუსის ცვლილების თარიღი და დრო;
· ხარვეზის გამოსწორების ვადა.
სტატუსებზე შესასრულებელი მოქმედებები:

· განხილვაშია
საარჩევნო სუბიექტის მიერ წარმოდგენილი განცხადებისა და თანდართული დოკუმენტაციის შემოწმება.

· დადგენილია ხარვეზი

ხარვეზის შემთხვევაში მიზეზი დეტალურად განიმარტება “კომენტარის” ველის გრაფაში. იტვირთება წერილი ხარვეზის დადგენის შესახებ, ოპერატორს შეჰყავს ხარვეზის გამოსწორების ვადა და აფიქსირებს შესაბამის სტატუსს (იხ. სურათი №4).
სურათი №4
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· საარჩევნო სუბიექტისთვის კანონთან შეუსაბამობის გამო დადგენილი ხარვეზის გამოსწორების დროს, ოპერატორის მიერ „რედაქტირება“ [image: image15.png]


 ღილაკის საშუალებით იტვირთება ცესკოს კანცელარიაში გატარებული საარჩევნო სუბიექტის მიერ წარმოდგენილი დოკუმენტი. საარჩევნო სუბიექტის სტატუსის (რეგისტრირებულია/უარი რეგისტრაციაზე) ცვლილება ხორციელდება ოპერატორის მიერ  „მოქმედება“ [image: image16.png]


ღილაკის საშუალებით. 
· უარი რეგისტრაციაზე 

რეგისტრაციაზე უარის თქმის შემთხვევაში იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის  განკარგულება რეგისტრაციაზე უარის თქმის შესახებ (მიზეზი დეტალურად განიმარტება “კომენტარი“ ველის გრაფაში).
· რეგისტრირებულია

მიღებულ განცხადებაზე იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის განკარგულება რეგისტრაციის შესახებ.
· რეგისტრაცია გაუქმებულია

მიღებულ განცხადებაზე იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის განკარგულება რეგისტრაციის გაუქმების შესახებ. (რეგისტრაციის გაუქმების მიზეზი დეტალურად განიმარტება „კომენტარი“ ველის გრაფაში).
მომხმარებლის სახელისა და პაროლის გადაცემა
საარჩევნო სუბიექტის რეგისტრაციაში გატარების შემდეგ, იმ შემთხვევაში, თუ საარჩევნო სუბიექტს სურს ელექტრონული რეგისტრაციის სისტემის გამოყენება [image: image17.png]18 La3mg36m bdRGIOL b 9EIIOMMBIED babeIBAb 320MYIEIL



, ოპერატორის მიერ სავალდებულო ველების მონიშვნის/შევსების შემდეგ, საარჩევნო სუბიექტისთვის ავტომატურად დაგენერირდება ელექტრონულ პორტალზე და ელექტრონულ სისტემაში შესასვლელი მომხმარებლის უნიკალური სახელი (USER) და პაროლი (password). შეტანილ ინფორმაციას გაუჩნდება ხელშეკრულების ბეჭდვის [image: image18.png]


ღილაკი (იხ. სურათი №5).
სურათი №5
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ოპერატორი ბეჭდავს ხელშეკრულებას, რომლითაც განისაზღვრება შესაბამის საარჩევნო კომისიასა და საარჩევნო სუბიექტს შორის ელექტრონული ურთიერთობის წესი და პირობები. ასევე, გენერირებულია მომხმარებლის უნიკალური სახელი (USER) და პაროლი (password).

ხელშეკრულება დაიბეჭდება 2 ეგზემპლარად. ხელშეკრულებას ხელს აწერენ ოპერატორი და მიმღები პირი. ერთი პირი გადაეცემა საარჩევნო სუბიექტის მიერ წარდგენილ უფლებამოსილ/მინდობილ პირს, მეორე კი რჩება შესაბამის საარჩევნო კომისიაში. ხელმოწერილ ხელშეკრულებას ოპერატორი ატვირთავს (PDF ფორმატში დასკანერებული) სისტემაში. 

· არჩევნებში მონაწილე პარტიას/საინიციატივო ჯგუფს უფლება აქვს, ერთი ან რამდენიმე სახის არჩევნებისას ყოველ საარჩევნო კომისიაში დანიშნოს მხოლოდ ორ-ორი წარმომადგენელი.
· ცესკოსა და საოლქო საარჩევნო კომისიაში დანიშნული წარმომადგენლები არ შეიძლება ამავდროულად დაინიშნონ სხვა საარჩევნო კომისიაში.
· საარჩევნო სუბიექტის წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის მონაცემების შეტანის დროს, თუ იგი არ აკმაყოფილებს საქართველოს ორგანული კანონის „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ 42-ე მუხლით დადგენილ მოთხოვნებს, პირადი ნომრისა და გვარის შეყვანის შემდეგ, გამოჩნდება შეტყობინების ფანჯარა, რომელიც აცნობებს საარჩევნო სუბიექტს, რომ აღნიშნული პიროვნება ვერ დარეგისტრირდება, მიზეზების დეტალური მითითებით.
რეგისტრირებული საარჩევნო სუბიექტის მიერ შესაბამის საარჩევნო კომისიაში წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის დანიშვნა შესაძლებელია ორი გზით: მატერიალური (https://ems.cec.gov.ge) და ელექტრონული (https://ems-elre.cec.gov.ge) ფორმით.
· მატერიალური სახით საბუთების მიღების შემთხვევაში, სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) ოპერატორს შეჰყავს  წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის მონაცემები „წარმომადგენლები“ მოდულში და წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის  დამატება ხორციელდება შესაბამისი საარჩევნო სუბიექტის არჩევის შედეგად გამოსულ ფანჯარაში [image: image20.png]hmOsgaoDEd 05000



 ღილაკის საშუალებით (იხ. სურათი №6).

სურათი №6                                                    
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„უფლებამოსილების ფარგლები“ სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) ავტომატურად მონიშნულია (საარჩევნო კოდექსის 42-ე მუხლით განსაზღვრული უფლებამოსილება).
ინფორმაციის ჩამოტვირთვისას [image: image22.png]


და [image: image23.png]F6abgs



 ღილაკების (იხ. სურათი №7) გამოყენების შემდეგ, წარმომადგენლ(ებ)ად დასანიშნი პირის შესახებ ინფორმაცია აისახება სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge).
სურათი №7
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· საარჩევნო სუბიექტი შესაბამის საარჩევნო კომისიაში წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ს ელექტრონულად ნიშნავს ვებგვერდის (https://ems-elre..cec.gov.ge) საშუალებით.
მენიუს პუნქტის „წარმომადგენლები“ არჩევისას გამოჩნდება ფანჯარა [image: image25.png]


, რომლის საშუალებითაც საარჩევნო სუბიექტს შესაძლებლობა ეძლევა შესაბამის საარჩევნო კომისიაში დანიშნოს/გამოიწვიოს/შეცვალოს წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი (იხ. სურათი №8).
სურათი №8
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წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის დამატება შესაძლებელია პირადი ნომრის და გვარის მინიმუმ პირველი 3 სიმბოლოს შეტანით (იხ. სურათი №9) და „ჩამოტვირთვა“ ღილაკზე დაჭერით, რომლის შემდეგაც ჩამოიტვირთება რეესტრში არსებული სრული ინფორმაცია (სახელი, გვარი, პირადი ნომერი, დაბადების თარიღი, მისამართი, ფოტოსურათი, სქესი). ასევე მიეთითება საკონტაქტო ტელეფონის ნომერი და უფლებამოსილების ფარგლები (იხ. სურათი №10). 
სურათი №9
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პირადი ნომრისა და გვარის შეყვანის შემდეგ, [image: image28.png]


 ღილაკზე დაჭერით იმ შემთხვევაში გამოჩნდება შეტყობინების ფანჯარა, თუ საარჩევნო სუბიექტის მიერ დანიშნულ წარმომადგენელ(ებ)ს (ცესკო/ოლქი/უბანი) საქართველოს ორგანული კანონის „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ 42-ე მუხლით დადგენილ მოთხოვნებთან აქვს შეუსაბამობა (მიზეზების დეტალური მითითებით).
სურათი №10
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· წარდგენა
შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თანამშრომლის (ოპერატორი) მიერ სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის დამატება და საარჩევნო სუბიექტის მიერ ელ. სისტემაში (https://ems-elre.cec.gov.ge) დანიშნული წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის ასახვა.

· პროცესშია
შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თანამშრომლის (ოპერატორი) (https://ems.cec.gov.ge) და საარჩევნო სუბიექტის მიერ ელ. სისტემაში (https://ems-elre.cec.gov.ge) დანიშნული წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი.

· რეგისტრირებულია
რეგისტრირებულ წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ზე იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თამჯდომარის/მდივნის განკარგულება.
· უარი რეგისტრაციაზე

რეგისტრაციაზე უარის თქმის შემთხვევაში იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თამჯდომარის/მდივნის განკარგულება (რეგისტრაციაზე უარის თქმის მიზეზი დეტალურად განიმარტება ატვირთულ ფაილში). 
· რეგისტრაცია გაუქმებულია/მოხსნილია
რეგისტრაცია გაუქმებულია/მოხსნილია წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ზე იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თამჯდომარის/მდივნის განკარგულება. (რეგისტრაციის გაუქმების მიზეზი დეტალურად განიმარტება ატვირთულ ფაილში).

· უფლებამოსილების ფარგლები სისტემაში ავტომატურად მონიშნულია (საარჩევნო კოდექსის 42-ე მუხლით განსაზღვრული უფლებამოსილება).
თუ წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ად დასანიშნი პირ(ებ)ის სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge), (https://ems-elre.cec.gov.ge)  შეტანილი მონაცემი შესაბამისობაშია დადგენილ მოთხოვნებთან, ინფორმაციის ჩამოტვირთვისას [image: image30.png]+ ©a8op3d>



 ღილაკის გამოყენებისა და მოქმედების დადასტურების შემდეგ, წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ად დასანიშნი პირ(ებ)ის შესახებ ინფორმაცია აისახება სისტემაში.

მენიუს პუნქტში „სტატუსი” მითითებული იქნება სტატუსი „წარდგენა“, სადაც შესაძლებელია წაიშალოს წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი. (ცესკო/ოლქი (https://ems.cec.gov.ge) იხ. სურათი №11;  საარჩევნო სუბიექტი (https://ems-elre.cec.gov.ge) იხ. სურათი №12)
სურათი №11
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სურათი №12


სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) დამატებული პიროვნებ(ებ)ის შესაბამის საარჩევნო კომისიაში წარმომადგენლ(ებ)ად დანიშვნა შესაძლებელია წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის მონიშვნით[image: image32.png]


 და [image: image33.png]538mBpsgBen(g0b B36aBgH:




 ღილაკით. სისტემაში გამოდის შეკითხვის ფანჯარა [image: image34.png]333000635
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, რომლის დადასტურების შემდეგ შესაბამის საარჩევნო კომისიას წარედგინება სისტემაში დამატებული წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი და სტატუსიდან „წარდგენა“ გადავლენ სტატუსში „პროცესშია“ (ცესკო/ოლქის მხარე იხ. სურათი №13 და https://ems-elre.cec.gov.ge-ის მხარე იხ. სურათი №14).

სურათი №13
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სურათი №14
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· გასათვალისწინებელია, რომ სტატუსში „პროცესშია“ არ არის შესაძლებელი წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის წაშლა. 
· მას შემდეგ რაც საარჩევნო სუბიექტი სისტემაში (https://ems-elre.cec.gov.ge) ასახავს წარმომადგენლ(ებ)ად დასანიშნ პირთა შესახებ ინფორმაციას, ოპერატორი (https://ems.cec.gov.ge) შესაბამისი ღილაკის [image: image37.png]8 Loz byonadenh @adbend ag6amamgds



 გამოყენებით ახორციელებს განცხადების ტექსტის გენერირებას (იხ. სურათი №15).

სურათი №15
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· ელექტრონული წერილი ტარდება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის კანცელარიაში. 
· საარჩევნო სუბიექტის მიერ, შესაბამის საარჩევნო კომისიებში დანიშნული წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი, თუ არ აკმაყოფილებ(ს)ენ საქართველოს ორგანული კანონის „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ 42-ე მუხლით დადგენილ მოთხოვნებს, წარმოადგენს წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის უარის თქმის საფუძველს.
· საარჩევნო სუბიექტის მიერ შესაბამის საარჩევნო კომისი(ებ)ში დანიშნული  წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი ოპერატორის მიერ (ცესკოს/ოლქის მხარე (https://ems.cec.gov.ge) რეგისტრაციაში გატარდება [image: image39.png]


ღილაკით. სისტემაში შეკითხვაზე [image: image40.png]893000033
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დასტურის შემდეგ  გამოდის ფაილების საცავის  ჩანართი [image: image41.png]BINIBNL LOBI3N
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, საიდანაც იტვირთება ოპერატორის მიერ ატვირთული შესაბამისი განკარგულება [image: image42.png]


ღილაკით და დამატებული წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი სტატუსიდან „პროცესი“ გადავლენ სტატუსში „რეგისტრირებული“ (იხ. სურათი №16 ცესკოში/ოლქში ((https://ems.cec.gov.ge) და იხ. სურათი №17 https://ems-elre.carmom.cec.gov.ge)).

სურათი №16
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სურათი №17 
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რეგისტრირებულ წარმომადგენლ(ებ)ზე სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge, https://ems-elre.cec.gov.ge) „მოწმობის ბეჭდვა“ ღილაკის საშუალებით, ოპერატორს/მომხმარებელს შესაძლებლობა ეძლევა დაბეჭდოს წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის მოწმობა (იხ. სურათი №18,  №19 , №20 ცესკოში/ოლქში/უბანში წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი).
[image: image45.png]Bryooo Ne18 oo Ne19 Biyhooo N20
bobgqgro ol sbgano  emen babgcgro ansn
DIJ:II:.IN DI!JIAI'\ MW e,





წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის გაწვევა/შეცვლა შესაძლებელია „მოხსნა” ღილაკის საშუალებით.
· შესაბამისი საარჩევნო კომისიის მიერ (https://ems.cec.gov.ge)  წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის  მოხსნა შესაძლებელია [image: image46.png]BmbbGs



ღილაკით. სისტემაში შეკითხვაზე [image: image47.png]39300035
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დასტურის შემდეგ  გამოდის ფაილების საცავის  ჩანართი [image: image48.png]BINIBNL LOBI3N
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, საიდანაც იტვირთება ოპერატორის მიერ ატვირთული შესაბამისი განკარგულება [image: image49.png]


ღილაკით და სისტემაში დამატებული წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი სტატუსიდან „რეგისტრირებული” გადავლენ სტატუსში „მოხსნილი“ (იხ. სურათი №21).
სურათი №21
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· მას შემდეგ, რაც საარჩევნო სუბიექტი სისტემაში (https:ems-elre.cec.gov.ge) ასახავს ინფორმაციას წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის გამოწვევის შესახებ, ოპერატორი (https://ems.cec.gov.ge) შესაბამისი ღილაკის [image: image51.png]8 gzt baenadanh 6adhenh a26afighs (BmbbSomgRabze)



გამოყენებით ახორციელებს განცხადების ტექსტის გენერირებას (იხ. სურათი №22).
სურათი №22
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· ელექტრონული წერილი ტარდება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის კანცელარიაში. 
საარჩევნო სუბიექტის პირად სივრცეში, მოხსნილი წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის შესახებ ინფორმაცია ხელმისაწვდომია „მოხსნილი“ სტატუსში (იხ. სურათი №23).
სურათი №23
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· წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის შეცვლისათვის თავდაპირველად უნდა განხორციელდეს მისი გაწვევა ღილაკის „მოხსნა” საშუალებით, რის შემდეგაც შესაძლებელია დაინიშნოს ახალი წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი.
· აკრძალულია კენჭისყრის დღის წინა დღისა და კენჭისყრის დღეს საარჩევნო სუბიექტის მიერ შესაბამის საარჩევნო კომისიაში წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის დანიშვნა/გამოწვევა/შეცვლა.

ცესკოს/ოლქის სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) საარჩევნო სუბიექტის მიერ შესაბამის საარჩევნო კომისიაში დანიშნული წარმომადგენლების შესახებ დეტალური ინფორმაცია (რაოდენობა: ცესკოში/ოლქში/უბანში) ასახულია  სვეტებში: [image: image54.png]5968, (gobym/mendo) (1/2/0)



და [image: image55.png]53630, 905 gm0



 (იხ. სურათი №24).

სურათი №24
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საარჩევნო სუბიექტების გვერდზე შესაძლებელია საარჩევნო სუბიექტის დასახელებით და საარჩევნო სუბიექტის სტატუსით ძიება (იხ. სურათი №25):
სურათი №25
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ასევე შესაძლებელია ძიების ველის გამოყენება [image: image58.png]


, სადაც საარჩევნო სუბიექტის ხელმძღვანელი პირის, user/password-ის მიმღები პირის (მომხმარებელი), ასევე საარჩევნო სუბიექტის წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის (ცესკოში/ოლქში/უბანში) ძებნა (სახელი, გვარი, პირადი ნომერი).

სისტემაში შეყვანილი წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის ჩამოსატვირთად (Excel-ის ფორმატით) გამოიყენება ასარჩევი ექსპორტის ველი (სხვადასხვა სახის ინფორმაცია), სადაც ასახულია სისტემაში დამატებულ წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ზე არსებული ინფორმაცია (იხ. სურათი №26)

სურათი №26
[image: image59.png]Je— - &aannge





თავი 2. საარჩევნო სუბიექტების მიერ ელექტრონული საშუალებით წარდგენილ კანდიდატთა შესახებ განცხადებების წარდგენისა და რეგისტრაციის წესი და პირობები

· არჩევნებში მონაწილე/რეგისტრირებულ საარჩევნო სუბიექტს უფლება აქვს შესაბამის საარჩევნო კომისიაში წარადგინოს საქართველოს პარლამენტის წევრობის, მუნიციპალიტეტის წარმომადგენლობითი ორგანოს – საკრებულოს წევრობის კანდიდატ(ებ)ი, თვითმმართველი ქალაქის/თვითმმართველი თემის მერობის კანდიდატ(ებ)ი.
· საარჩევნო რეგისტრაციაში არ გატარდება საარჩევნო სუბიექტის მიერ წარდგენილი კანდიდატი თუ იგი არ აკმაყოფილებს საქართველოს ორგანული კანონის „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ დადგენილ მოთხოვნებს.


· წარდგენა
შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თანამშრომლისა (ოპერატორი) მიერ სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) კანდიდატ(ებ)ის დამატება და საარჩევნო სუბიექტის მიერ ელ. სისტემაში (https://ems-damre.cec.gov.ge) წარდგენილი კანდიდატ(ებ)ის ასახვა.

· პროცესშია
შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თანამშრომლისა (ოპერატორი) (https://ems.cec.gov.ge) და საარჩევნო სუბიექტის მიერ ელ. სისტემაში (https://ems-damre.cec.gov.ge) წარდგენილი კანდიდატ(ებ)ი.
· რეგისტრირებულია
რეგისტრირებულ კანდიდატ(ებ)ზე იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის განკარგულება.
· უარი რეგისტრაციაზე

რეგისტრაციაზე უარის თქმის შემთხვევაში იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის განკარგულება (რეგისტრაციაზე უარის თქმის მიზეზი დეტალურად განიმარტება ატვირთულ ფაილში).

· ხარვეზი

ხარვეზის დადგენის შემთხვევაში მიეთითება ხარვეზის გამოსწორების ვადა და ოპერატორის მიერ იტვირთება დადგენილი ხარვეზის შესაბამისი წერილი.
· რეგისტრაცია გაუქმებულია/მოხსნილია
რეგისტრაცია გაუქმებულია/მოხსნილია კანდიდატ(ებ)ზე იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის განკარგულება. (რეგისტრაციის გაუქმების მიზეზი დეტალურად განიმარტება ატვირთულ ფაილში).

რეგისტრირებული საარჩევნო სუბიექტის მიერ შესაბამის საარჩევნო კომისიაში კანდიდატ(ებ)ის დანიშვნა შესაძლებელია ორი გზით: მატერიალური (https://ems.cec.gov.ge) და ელექტრონული (https://ems-elre.cec.gov.ge) ფორმით.
მატერიალური საბუთების მიღების შემთხვევაში, სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) ოპერატორს კანდიდატ(ებ)ის მონაცემები შეჰყავს „კანდიდატები“ მოდულში. მოდულში განთავსებულია[image: image60.png]* Bagmmn@Imo



 და [image: image61.png]« Bat0



 ქვემოდულები. 
· „მაჟორიტარი“ ქვემოდულის გრაფაში [image: image62.png]26ifiggBadab godo

~sooge-



 არჩევით („საპარლამენტო - მაჟორიტარული“ ან „ადგილობრივი - მაჟორიტარული“) „მაჟორიტარობის კანდიდატები“-ს გვერდზე გამოჩნდება იმ მაჟორიტარული ოლქების ჩამონათვალი სადაც ტარდება შესაბამისი არჩევნები.
· „მერი“ ქვემოდულის არჩევისას „მერობის კანდიდატები“-ს გვერდზე გამოჩნდება იმ ოლქების ჩამონათვალი სადაც ტარდება შესაბამისი არჩევნები.
შესაბამის ოლქზე დაჭერის/არჩევის შემდეგ [image: image63.png]


ღილაკით გამოსულ ფანჯარაში შევსებული ინფორმაციის ჩამოტვირთვისას გაიხსნება „მაჟორიტარის დამატება“/მერის დამატება“ შესავსები ფორმა (სააღრიცხვო ბარათის ელ. ფორმა იხ. სურათი №1 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №2 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №3 (მერი)):
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ფორმის შევსების და [image: image65.png]


ღილაკზე დაჭერით საარჩევნო სუბიექტის მიერ წარდგენილი კანდიდატ(ებ)ი განთავსდება „წარდგენა“ სტატუსში, სადაც შესაძლებელია წაიშალოს კანდიდატ(ებ)ი ან მასზე შეყვანილი ინფორმაცია შესწორდეს [image: image66.png]


 ღილაკით (იხ. სურათი №4 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №5 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №6 (მერი)).

სურათი №4
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სურათი №5
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სურათი №6
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· რეგისტირებული საარჩევნო სუბიექტი შესაბამის საარჩევნო კომისიაში კანდიდატ(ებ)ს ელექტრონულად ნიშნავს ვებგვერდის (https://ems-elre.cec.gov.ge) საშუალებით.
საარჩევნო სუბიექტი კანდიდატ(ებ)ის დანიშვნისთვის ირჩევს მენიუს პუნქტს „კანდიდატები” (იხ. სურათი №7).

ამ მოდულში განთავსებული [image: image70.png]Bogmogefio



 და [image: image71.png]g0



 ქვემოდულები.

სურათი №7
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„მაჟორიტარი“ არჩევისას, სისტემაში ასარჩევია [image: image73.png]LIFHENIBIBOM BINGNOHHIN



 და [image: image74.png]S©FNEMIAN3N BIIMBNOGHIN



ჩანართები.
„მაჟორიტარი“ და „მერი“ კანდიდატ(ებ)ის დამატება შესაძლებელია პირადი ნომრის და გვარის მინიმუმ პირველი 3 სიმბოლოს შეტანით და ჩამოტვირთვა ღილაკზე დაჭერით, რომლის შემდეგაც ჩამოიტვირთება რეესტრში არსებული სრული ინფორმაცია (სახელი, გვარი, პირადი ნომერი, დაბადების თარიღი, მისამართი, ფოტოსურათი, სქესი) ასევე, მიეთითება საკონტაქტო ტელეფონის ნომერი.
კანდიდატ(ებ)ად შესაძლებელია პიროვნების წარდგენა, რომელიც აკმაყოფილებს საქართველოს ორგანული კანონის „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ დადგენილ მოთხოვნებს. 
· თუ იგი არ აკმაყოფილებს საარჩევნო კოდექსით დადგენილ მოთხოვნებს, სისტემაში ვერ დარეგისტრირდება, მიზეზების დეტალური მითითებით.
· თუ კანდიდატ(ებ)ად დასანიშნი პირ(ებ)ის სისტემაში შეტანილი მონაცემი შესაბამისობაშია დადგენილ მოთხოვნებთან, მომხმარებელს შეჰყავს შემდეგი ინფორმაცია:
· ტელეფონი;

· ჩამოსაშლელ ველში „მაჟ. ოლქი“ კანდიდატ(ებ)ის წარსადგენად შესაძლებელია შესაბამისი მაჟორიტარული ოლქის არჩევა;

· პროფესია;

· თანამდებობა;

· სამუშაო ადგილი;

· პარტიულობა;
· ველებში [image: image75.png]23060901 BoccdImo ©MII36HIdN



 აიტვირთება: პირადობის/პასპორტის ფოტოასლები, უფლების ჩამორთმევის ცნობა, ნარკოლოგიური შემოწმების შესახებ ცნობა და სააღრიცხვო ბარათის ფაილები (PDF /JPG ფორმატში დასკანერებული);

· სისტემაში ატვირთვამდე გადაამოწეთ დოკუმენტების სისწორე, ატვირთული დოკუმენტების დათვალიერება არ არის შესაძლებელი. შეცდომით ატვირთული დოკუმენტების ჩანაცვლება შესაძლებელია [image: image76.png][



ღილაკით;

· მოსანიშნია: საქართველოს პარლამენტის წევრობის კანდიდატ(ებ)ის შემთხვევაში „საქართველოში 10 წლის ცხოვრების ფაქტი“, ადგილობრივი მაჟორიტარი/მერობის კანდიდატ(ებ)ის შემთხვევაში „საქართველოში ცხოვრების 6 თვის ფაქტი“ და  „თანხმობა მაჟორიტარად/მერად კენჭისყრაზე“;
· საქართველოს პარლამენტის წევრობის კანდიდატ(ებ)ის დამატების შემთხვევაში მოსანიშნია ველი [image: image77.png]B 26hgaBad00 bodomazammb Sx6madgBeab 69amew unaBob Baden



. (იხ. სურათი №8 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №9 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №10 (მერი)).
სურათი №8
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სურათი №9
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სურათი №10
[image: image80.png]06BMHBENNG AIFMOINHIZY

3ofsn 6mdgfo 3gofin

6amagmba
—— — Sea-anst
oado 8yffab 3o
siohe - aonng Bgnt
02608pgdmd baBgBom smaoan

56530000 - o) 380> BRI ,H3F” 5333m arpg0em0 - 079 9B303000 BngEnncngen 3330’

Jofpogmmds

3a6ngmeds - o 3356000 agomge 3e0n"

263060901 8000030 ©M398960300 (JPG, PDF)

o

Snmapnayassinnen a 5B Aol Bgsood Smd oaagoan domun
badafiengomedo 6 g0 Gbm3Hod0b G0N 66800 Ao 3obgabumoby

=3




საარჩევნო სუბიექტის მიერ წარდგენილი კანდიდატ(ებ)ი განთავსდება „წარდგენა“ სტატუსში, სადაც შესაძლებელია დამატებული კანდიდატ(ებ)ის  [image: image81.png]@ 6s3ems



 ღილაკით ან მასზე შეყვანილი ინფორმაციის შესწორება [image: image82.png]& Gawsdentiods



 ღილაკით (იხ. სურათი №11 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №12 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №13 (მერი)).

სურათი №11

[image: image83.png]60503060 @ 36MEILINS @ £3LOANHIBIT0 @) 960 HIBNLOBIENBI @) bdM3080 @ £030L0.3530/3MbLENN @) 65300 @ 63030 @

ohagby | 5 v | Poboboho B 396000: Q g

oom0e0 amom LR 306MAE0D 230, MeDaNs N ©20. 068303 1000 00008
23 ongd, 2023 18:59:12 —— N26 - 8g.mmmgo 3Fmggboo: 337330M0 Bofoggbomn & Gowagoofiods
6. eumemsanane n06odgdmbo: 7833g3sM0 -
[EEN
boBgBom stanemn: gBaBogafin “

ofogenmdo: pdsfoom
bigmem 6obgs





სურათი №12
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სურათი №13
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· სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) დამატებული პიროვნებ(ებ)ის შესაბამის საარჩევნო კომისიაში კანდიდატ(ებ)ად წარდგენა  შესაძლებელია კანდიდატ(ებ)ის მონიშვნით[image: image86.png]


 და [image: image87.png]


 ღილაკით. სისტემაში გამოდის შეკითხვის ფანჯარა [image: image88.png]333000635
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, რომლის დადასტურების შემდეგ შესაბამის საარჩევნო კომისიას წარედგინება სისტემაში დამატებული კანდიდატ(ებ)ი და სტატუსიდან „წარდგენა“ გადავლენ სტატუსში „პროცესში“ 
(იხ. სურათი №14 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №15 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №16 (მერი))
სურათი №14
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სურათი №15
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სურათი №16

[image: image91.png]6ahmgobor (1) | 3MmeabBall) Mognbomomoddma(4) 90 Ma0beMmagosdy (0)  baMggBa(0)  MOanbe.gepd/BmbbBognns () Badmomn(0)  smgogn (0)

-] a

o w® astioen gmon 30maon a6, ston Gvdoate oo ©u.06aMHBG0s @00 besesbn amgogoass
©3630096mb: 28
103070, 308 993

Somomemnds: s

25276 Lo 6 g0 Gomanadab 3sgor: @esh

— o onst
[s] O wlespon e = oodmmT  #30 ebdn ©3660mb 89 390obyhadg: obomfios/Bgtiogra ustagtn
R — | b Gabgs =

=] [ |

B sommayswinnes

B broamonben e

B samatns himmmiont gores




· სისტემაში (https://ems-elre.cec.gov.ge) დამატებული პიროვნებ(ებ)ის შესაბამის საარჩევნო კომისიაში კანდიდატ(ებ)ად წარდგენა შესაძლებელია [image: image92.png]


 ღილაკით. სისტემაში გამოდის შეკითხვის ფანჯარა  [image: image93.png]BIR©BIES
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 რომლის დადასტურების შემდეგ შესაბამის საარჩევნო კომისიას წარედგინება სისტემაში დამატებული კანდიდატ(ებ)ი და სტატუსიდან „წარდგენა“ გადავლენ სტატუსში „პროცესში“  (იხ. სურათი №17 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №18 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №19 (მერი)).

სურათი №17
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სურათი №18
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სურათი №19
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· გასათვალისწინებელია, რომ სტატუსში „პროცესშია“ არ არის შესაძლებელი კანდიდატ(ებ)ის შესახებ ინფორმაციის რედაქტირება/წაშლა.
მას შემდეგ რაც საარჩევნო სუბიექტი სისტემაში ასახავს კანდიდატ(ებ)ად წარსადგენ პირთა შესახებ ინფორმაციას, ოპერატორი (https://ems.cec.gov.ge) ღილაკების:[image: image97.png]sboga BstoggBoca




 და [image: image98.png]33630EaMNB0 gabaOIMIBIMN EIMAENISN
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 გამოყენებით ახორციელებს განცხადების ტექსტის გენერირებას (იხ. სურათი №20 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №21 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №22 (მერი)).
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· ელექტრონული წერილი ტარდება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის კანცელარიაში.
· საარჩევნო კომისიის (https://ems.cec.gov.ge) მიერ კანდიდატ(ებ)ზე ხარვეზის დადგენისას გამოიყენება ღილაკი [image: image100.png]


. სისტემაში გამოდის შეკითხვის ფანჯარა  [image: image101.png]3930mb35
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 რომლის დადასტურებისას გაიხსნება ხარვეზის გამოსწორების ბოლო ვადის მისათითებელი ფანჯარა [image: image102.png]ba3gBab 3odMLEMMIONL FoWs x




.
ინფორმაციის შენახვის შემდეგ გამოდის ფაილების საცავის მოდული, საიდანაც იტვირთება შესაბამისი განკარგულება და სისტემაში დამატებული კანდიდატ(ებ)ი სტატუსიდან „პროცესში“  გადავლენ სტატუსში „ხარვეზი“  (იხ. სურათი №23 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №24 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №25 (მერი)).
სურათი №23
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სურათი №24
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სურათი №25
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ელ. სისტემაში საარჩევნო სუბიექტის მიერ ხარვეზის გამოსწორება ხორციელდება [image: image106.png]baiggbab Bl



 ღილაკით. სისტემაში გამოდის შეკითხვის ფანჯარა [image: image107.png]33300030
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, რომლის დადასტურების შემდეგ  იხსნება კანდიდატ(ებ)ის სააღრიცხვო ელ. ფორმა, სადაც შესაძლებელია ხარვეზის გამოსწორების მიზნით მოხდეს ინფორმაციის ჩასწორება (სამუშაო ადგილი, თანამდებობა, პარტიულობა, პროფესია, ტელეფონი, შესაძლებელია გამოსწორებული ფაილების ატვირთვა). ჩასწორებული ინფორმაციის შესანახად გამოიყენება ღილაკი [image: image108.png]s



. სისტემაში დამატებული კანდიდატ(ებ)ი სტატუსიდან „ხარვეზი“  გადავლენ სტატუსში „პროცესში“. ხარვეზის გამოსწორების შემდეგ სტატუსს „პროცესში“ [image: image109.png]2

o




კანდიდატ(ებ)ს უჩნდება [image: image110.png]


აღნიშვნა.

· სისტემაში (https://ems-elre.cec.gov.ge) საარჩევნო კომისიის მიერ კანდიდატ(ებ)ზე ხარვეზის დადგენის შემთხვევაში, საარჩევნო სუბიექტის სისტემაში გამოდის „ხარვეზი“-ს დადგენის შეტყობინება, რომლის [image: image111.png]39306960 ©> 30006b39d0



მონიშვნისა და [image: image112.png]


შემდეგ სისტემაში მორბენალ სტრიქონში გამოჩნდება შეტყობინება [image: image113.png][
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 „პარლამენტის წევრობის/ადგილობრივ მაჟორიტარ ან მერობის კანდიდატ(ებ)ს დადგენილი აქვს ხარვეზი, დეტალების ნახვა შესაძლებელია შესაბამის მოდულში“.
„კანდიდატების“ ჩანართში გადასვლის შემდეგ სტატუსში „ხარვეზი“ განმარტებულია კანდიდატ(ებ)ზე შესაბამისი საარჩევნო კომისიის მიერ ხარვეზის დადგენის მიზეზი და ხარვეზის გამოსწორების ვადა (იხ. სურათი №26 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №27 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №28 (მერი)).

სურათი №26
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სურათი №27
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სურათი №28
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დადგენილი ხარვეზის გამოსწორება შესაძლებელია [image: image117.png]bofia. 3oBmbBmMIds



 ღილაკით. იხსნება კანდიდატ(ებ)ის სააღრიცხვო ელ. ფორმა, სადაც შესაძლებელია ხარვეზის გამოსწორების მიზნით მოხდეს ინფორმაციის ჩასწორება (სამუშაო ადგილი, თანამდებობა, პარტიულობა, პროფესია, ტელეფონი, შესაძლებელია გამოსწორებული ფაილების ატვირთვა).  ჩასწორებული ინფორმაციის შესანახად გამოიყენება ღილაკი [image: image118.png]bofigabob 3o8mbBmfigde



. სისტემაში დამატებული კანდიდატ(ებ)ი სტატუსიდან „ხარვეზი“  გადავლენ სტატუსში „პროცესში“ . 

· იმ შემთხვევაში, თუ საარჩევნო სუბიექტის მიერ წარდგენილ კანდიდატს საქართველოს ორგანული კანონით ,,საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ დადგენილი მოთხოვნების საფუძველზე დაუდგინდა ხარვეზი და საარჩევნო სუბიექტის მიერ, კანონით დადგენილ ვადაში ვერ იქნა წარმოდგენილი კანონთან შეუსაბამობის/დადგენილი ხარვეზის შესწორება ან/და ვერ გამოასწორა კანონით დადგენილი შეუსაბამობა/ხარვეზი, საარჩევნო სუბიექტის მიერ წარდგენილ კანდიდატს უარი ეთქმის რეგისტრაციაზე, მიზეზების დეტალური მითითებით.

· გასათვალისწინებელია, რომ ხარვეზის გამოსწორების ვადის გასვლის შემდეგ პარლამენტის წევრობის/ მაჟორიტარ კანდიდატ(ებ)ზე „ხარვეზის გამოსწორება“ ღილაკი აღარ გამოჩნდება.

· რეგისტრირებული საარჩევნო სუბიექტის მიერ შესაბამის საარჩევნო კომისიაში წარდგენილი  კანდიდატ(ებ)ი ოპერატორის მიერ (https://ems.cec.gov.ge) რეგისტრაციაში გატარდება [image: image119.png]


ღილაკით. სისტემაში შეკითხვაზე [image: image120.png]39300035
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დასტურის შემდეგ  გამოდის ფაილების საცავის  ჩანართი [image: image121.png]BINIBNL LOBI3N
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, საიდანაც იტვირთება ოპერატორის მიერ ატვირთული შესაბამისი განკარგულება [image: image122.png]


ღილაკით. კანდიდატ(ებ)ი სტატუსიდან „პროცესი“ გადავლენ სტატუსში „რეგისტრირებული“ (იხ. სურათი №29 შესაბამის საარჩევნო კომისიაში (https://ems.cec.gov.ge) და იხ. სურათი №30 (https://ems-elre.cec.gov.ge), რის შემდეგაც სისტემაში “მოწმობის ბეჭდვა” ღილაკის საშუალებით მომხმარებელს შესაძლებლობა ეძლევა დაბეჭდოს კანდიდატ(ებ)ის მოწმობა (იხ. სურათი №31 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №32 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №33 (მერი)).
სურათი №29
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სურათი №30
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· შესაბამისი საარჩევნო კომისიის მიერ (https://ems.cec.gov.ge)  კანდიდატ(ებ)ის მოხსნა შესაძლებელია [image: image126.png]BmbbGs



ღილაკით. სისტემაში შეკითხვაზე [image: image127.png]393000030
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დასტურის შემდეგ  გამოდის ფაილების საცავის  ჩანართი [image: image128.png]BINIBNL LOBI3N
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, საიდანაც იტვირთება ოპერატორის მიერ ატვირთული შესაბამისი განკარგულება [image: image129.png]


ღილაკით და სისტემაში დამატებული წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი სტატუსიდან „რეგისტრირებული” გადავლენ სტატუსში „მოხსნილი“. (იხ. სურათი №34 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №35 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №36 (მერი)).
  სურათი №34

[image: image130.png]Giboagoma(@  aeoaln()  Gogbomnsadae ) 3a60 GoaeboRepnstg @) bofggbn(@ | Moaeboaidlimbibomes) | Gdwoen ) ondeo ()

e e+ | (T

o w® osocn anon auagn ob. PO Y ) @te  bosee angonets

arrgins: sss

stangants: o0

(RN

wegmgnss: s

bagamgoetn a0 10 B GbrgFgenb g5gon .

@6bBmds BagmAngaMum Jobdnbyfuby: Pash. Bt
= 5 vaboodoasctemhantm  WsGpmege | OnEnaRB00nm LodshoEnl AN B2t

e B30

wlosionnzs

a
* 0§

e




სურათი №35
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სურათი №36
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· სისტემაში (https://ems-elre.cec.gov.ge) შესაბამისი საარჩევნო კომისიის მიერ რეგისტრირებული კანდიდატ(ებ)ის მოხსნა შესაძლებელია [image: image133.png]Q- 3mbls6s



 ღილაკის საშუალებით. გამოტანილი შეკითხვის ფანჯარაზე დასტურის შემდეგ წარდგენილი პიროვნება სტატუსიდან „რეგისტრირებული“ გადავა სტატუსში „რეგისტ.გაუქ./მოხსნილი“ (იხ. სურათი №37 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი), სურათი №38 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №39 (მერი)).

სურათი №37
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სურათი №38
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სურათი №39
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მას შემდეგ რაც სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) აისახება ინფორმაცია კანდიდატ(ებ)ის მოხსნის შესახებ, ოპერატორი ღილაკების:[image: image137.png]sbog bl
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 გამოყენებით ახორციელებს განცხადების ტექსტის გენერირებას (იხ. სურათი №40 (პარლამენტის წევრობის მაჟორიტარი, სურათი №41 (ადგილობრივი მაჟორიტარი), სურათი №42 (მერი)).
[image: image139.png]



· ელექტრონული წერილი ტარდება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის კანცელარიაში.
„მოხსნილი“ კანდიდატ(ებ)ი არსებული სტატუსიდან „რეგისტრირებული” გადაინაცვლებს სტატუსში „მოხსნილი“ (იხ. სურათი №43 (პარლამენტის წევრობის/ადგილობრივი მაჟორიტარი და მერობის კანდიდატები), სადაც [image: image140.png]


 ღილაკით სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) გამოდის ფაილების საცავის მოდული, საიდანაც იტვირთება შესაბამისი განკარგულება.

სურათი №43
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სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) შეყვანილი კანდიდატ(ებ)ის ჩამოტვირთვა შესაძლებელია ასარჩევი გრაფით [image: image142.png]sotogn v
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და [image: image143.png]


 ღილაკის მეშვეობით.
სისტემაში (https://ems-elre.cec.gov.ge) შეყვანილი კანდიდატ(ებ)ის ჩამოსატვირთად (Excel-ის ფორმატით) გამოიყენება სისტემის ზედა მარჯვენა კუთხეში მდებარე [image: image144.png]& hodmogofios



 ღილაკი, სადაც ასახულია სისტემაში დამატებულ კანდიდატ(ებ)ზე არსებული ინფორმაცია.

ფაილების მართვაში იტვირთება: ცესკოს დადგენილებები, ცესკოს/ოლქის განკარგულებები, ცესკოს/ოლქის თავმჯდომარის განკარგულებები, ცესკოს/ოლქის მდივნის განკარგულებები, ცესკოს/ოლქის მიერ დადგენილი ხარვეზის წერილები.

მოდულში „ფაილების მართვა“ განთავსებულია [image: image145.png]BINWIBNL LIBIZN



 შემდეგი ფუნქციონალებით (იხ. სურათი №44):

სურათი №44
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ღილაკზე [image: image147.png]


დაჭერით გამოდის „ფაილების შესახებ ინფორმაცია“ შესავსები ფანჯარა (იხ. სურათი №45):

სურათი №45
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1. გრაფაში „დოკუმენტის ნომერი“- მიეთითება შესაბამისი სამართლებრივი აქტის ნომერი;

2. გრაფაში „დოკუმენტის თარიღი“ - მიეთითება სამართლებრივი აქტის მიღების თარიღი; 
3. „ინიციატორი“ - ასარჩევი გრაფა (ცესკო, ოლქი („ოლქის“ არჩევის შემთხვევაში გამოდის დამატებით ოლქის ასარჩევი გრაფა));

4. გრაფაში „თემა“ - ასარჩევი შესაბამისი თემა: [image: image149.png]GomanBawzwn
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;

5. გრაფა „კატეგორია“ - სამართლებრივი აქტის სახეობა;

6.  გრაფაში „იდენტიფიკატორი“  - სტატუსები [image: image150.png]0@I6ONBAOMMN ¥
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;

7. მოკლე აღწერა - ფაილის შესახებ ინფორმაციის ჩაწერა;

8. ფაილის ატვირთა - PDF ფორმატში დასკანერებული შესაბამისი დოკუმენტი;

9. შენახვა.

დამატებული ფაილის სისტემაში ასახვისთვის გამოიყენება ღილაკი განახლება[image: image151.png]


.  

სისტემა საშუალებას იძლევა „ფაილების საცავი“-დან ჩამოიტვირთოს არსებული ინფორმაცია, როგორც [image: image152.png]


, ისე [image: image153.png]


ფორმატში.
კონკრეტული დოკუმენტის მოსაძებნად გამოიყენება ღილაკი [image: image154.png]


, სადაც შესაბამისი გრაფების მეშვეობით შესაძლებელია დოკუმენტის მოძიება (იხ. სურათი №46).
სურათი №46
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თავი 3. ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციების მიერ ელექტრონული საშუალებით დამკვირვებელთა დანიშვნის შესახებ განცხადებების წარდგენისა და რეგისტრაციის წესი და პირობები

რეგისტრირებულ ადგილობრივ დამკვირვებელ ორგანიზაციებს შესაძლებლობა ეძლევათ, დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის დანიშვნის პროცესი განახორციელონ ცესკოს მიერ ადმინისტრირებულ ვებგვერდზე ელექტრონული საშუალებით, ონლაინ რეჟიმში.

სისტემის მართვა ხორციელდება ცესკოში ადმინისტრირებული არჩევნების მართვის ელექტრონული სისტემის https://ems.cec.gov.ge მეშვეობით, შესაბამისი კომპეტენციის მქონე საარჩევნო ადმინისტრაციის თანამშრომლების მიერ. მომხმარებლების შექმნასა და უფლებების მინიჭებას ახორციელებს  საარჩევნო პროცესების მართვის დეპარტამენტის უფროსის მიერ განსაზღვრული უფლებამოსილი პირი (ელექტრონული სისტემის ადმინისტრატორი).
არჩევნების მართვის ელექტრონული სისტემის გამოყენების შემთხვევაში ადგილობრივ დამკვირვებელ ორგანიზაციას ცესკოს მიერ დადგენილი წესით გადაეცემა მომხმარებლის უნიკალური სახელი (USER) და პაროლი (password). ადგილობრივ დამკვირვებელ ორგანიზაციას გაეხსნება ელექტრონული სივრცე (https://ems-damre.cec.gov.ge), სადაც შესაძლებლობა ექნება განახორციელოს შესაბამისი პროცედურები (დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის დანიშვნა/მოხსნა), ელექტრონულად მიიღოს სიახლეები, ჩამოტვირთოს საჭირო საარჩევნო დოკუმენტაცია, სამართლებრივი აქტები.
სისტემაში ფუნქციონირებს შემდეგი მოდულები:
· ადგილობრივი ორგანიზაციები (ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ წარმოდგენილი დოკუმენტაციისა და შესაბამისი ინფორმაციის სისტემაში ასახვა);

· ადგილობრივი დამკვირვებლები (ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ ადგილობრივი დამკვირვებლ(ებ)ის დანიშვნა/მოხსნა);

· ფაილების მართვა (იტვირთება: ცესკოს დადგენილებები, შესაბამის საარჩევნო კომისიის განკარგულება, შესაბამის საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის განკარგულებები, შესაბამის საარჩევნო კომისიის მდივნის განკარგულებები, შესაბამის საარჩევნო კომისიის მიერ დადგენილი ხარვეზის წერილები);
ტერმინთა განმარტება:

· სისტემის ადმინისტრატორი – ცესკოს სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელი, რომელსაც ელექტრონული რეგისტრაციების სისტემის მართვაზე აქვს სრული წვდომა (https://ems.cec.gov.ge); 

· ოპერატორი – ცესკოს შესაბამისი სტრუქტურული ერთეულის/საოლქო საარჩევნო კომისიის თანამშრომელი, რომელიც ელექტრონული რეგისტრაციის სისტემაში ახორციელებს საჭირო პროცედურებს, მისთვის მინიჭებული უფლებამოსილების ფარგლებში (https://ems-damre.cec.gov.ge);
· მომხმარებელი - ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაცია;

რეგისტრაციაში გატარების მიზნით, ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაცია ცესკოში ან შესაბამის საოლქო საარჩევნო კომისიაში წარადგენს საქართველოს ორგანული კანონის „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი” მე-40 მუხლით განსაზღვრულ დოკუმენტაციას.
მოდულში „ადგილობრივი ორგანიზაციები“ მდებარე [image: image156.png]+ @adaogds



ღილაკით შესაძლებელია ორგანიზაციის დამატების ფორმის გახსნა:
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ორგანიზაციის დამატება შესაძლებელია შესაბამის საარჩევნო კომისიაში: [image: image158.png]g0



.
რეგისტრირებული ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაცია თავად წყვეტს, გამოიყენებს თუ არა ელექტრონული რეგისტრაციის სისტემას. მიღებული გადაწყვეტილების შესაბამისად, ოპერატორი სისტემაში აღნიშნავს, სურს თუ არა ადგილობრივ დამკვირვებელ ორგანიზაციას ელექტრონული სისტემის გამოყენება. 
[image: image159.png]S@a0EMANG MiI6BIEASD BIR JEIIORMBIEN bLEIENb 3BMYIBIE




მიუხედავად იმისა, სურს თუ არა დამკვირვებელ ორგანიზაციას ელექტრონული სისტემის გამოყენება, ოპერატორს ელექტრონული რეგისტრაციის სისტემის შესაბამის ველებში შეჰყავს შემდეგი ინფორმაცია (იხ. სურათი №1). 

· დოკუმენტის შექმნის თარიღი (ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ წარდგენილი დოკუმენტაციის სისტემაში ასახვის თარიღი);
· არჩევნები (ასარჩევი ველი);
· ადგილობრივ დამკვირვებელ ორგანიზაციას სურს ელექტრონული სისტემის გამოყენება (მოსანიშნი ტიპი);
· არჩევნების ტიპი;
·  სად რეგისტრირდება ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაცია (ცესკო/ოლქი (ასარჩევი ველი));
· ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის საიდენტიფიკაციო ნომერი;

· კანცელარიაში განცხადების რეგისტრაციის ნომერი;
· კანცელარიაში რეგისტრაციის თარიღი/დრო;
· ქართულად და ინგლისურად შესავსები არჩევნების დასახელების გრაფები:
[image: image160.png]gomayen
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· ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის სახელი (ქართული);

· ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მისამართი;
· სხვა საკონტაქტო ინფორმაცია;
· ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის სახელი ინგლისურად; 
· ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის ხელმძღვანელი პირი (პირადი ნომრის და გვარის მინიმუმ პირველი 3 სიმბოლოს შეტანით ავტომატურად გენერირდება სახელი, გვარი, დაბ. თარიღი, მისამართი და სქესი) და ხელმოწერის* ატვირთვა;
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· ხელმძღვანელი პირის ხელმოწერის ნიმუში (JPG ფორმატში დასკანერებული).
· მომხმარებლის (USER/Password) მიმღები/განცხადების წარმდგენი პირი (პირადი ნომრის და გვარის მინიმუმ პირველი 3 სიმბოლოს შეტანით ავტომატურად გენერირდება სახელი, გვარი, დაბ. თარიღი, მისამართი და სქესი);

· სტატუსი (მაგ.: ხელმძღვანელი, წარმომადგენელი, სხვა); 
· განცხადებაში მითითებული ელ-ფოსტა;
· განცხადებაში მითითებული საკონტაქტო ტელეფონი;
· ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის ფაილები (ამ ველში აიტვირთება სარეგისტრაციო დოკუმენტაცია);
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· შენახვა.
ელექტრონული ფორმა ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციისთვის:

სურათი №1
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ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის სტატუსები:

ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის[image: image164.png]


შემდეგ სისტემაში გამოჩნდება ღილაკი – „მოქმედება“  [image: image165.png]


 (იხ. სურათი №2).
სურათი №2
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ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის სტატუსის ცვლილება:

· სტატუსი (განხილვაშია, რეგისტრირებულია, უარი რეგისტრაციაზე, რეგისტრაცია გაუქმებულია);

· სტატუსის ცვლილების მიზეზი/საფუძველი;

· ატვირთული ფაილი (შესაბამისი საარჩევნო კომისიის მიერ გამოცემული სამართლებრივი აქტები);
· სტატუსის ცვლილების თარიღი და დრო;

სტატუსებზე შესასრულებელი მოქმედებები:
· განხილვაშია
ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაცის მიერ წარმოდგენილი განცხადებისა და თანდართული დოკუმენტაციის შემოწმება.
· რეგისტრირებულია

მიღებულ განცხადებაზე იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის განკარგულება რეგისტრაციის შესახებ.
· უარი რეგისტრაციაზე 
რეგისტრაციაზე უარის თქმის შემთხვევაში იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის განკარგულება (რეგისტრაციაზე უარის თქმის მიზეზი დეტალურად განიმარტება “კომენტარი“ ველის გრაფაში).
· რეგისტრაცია გაუქმებულია

მიღებულ განცხადებაზე იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის განკარგულება რეგისტრაციის გაუქმების შესახებ (რეგისტრაციის გაუქმების მიზეზი დეტალურად განიმარტება „კომენტარი“ ველის გრაფაში).
· სტატუსის ცვლილებისას დეტალურად ფიქსირდება ცვლილების თარიღი და დრო. ასევე, საფუძველი (ატვირთული ფაილით და კომენტარის ველში შეყვანილი ინფორმაციით) (იხ. სურათი №3).
სურათი  №3
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მომხმარებლის სახელისა და პაროლის გადაცემა

ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციაში რეგისტრაციის გატარების შემდეგ, იმ შემთხვევაში, თუ ადგილობრივ დამკვირვებელ ორგანიზაციას სურს ელექტრონული რეგისტრაციის სისტემის გამოყენება [image: image168.png]S@a0EMANG MiI6BIEASD BIR JEIIORMBIEN bLEIENb 3BMYIBIE



, ოპერატორის მიერ სავალდებულო ველების მონიშვნის/შევსების შემდეგ, ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციისათვის  ავტომატურად დაგენერირდება ელექტრონულ პორტალზე და ელექტრონულ სისტემაში შესასვლელი მომხმარებლის უნიკალური სახელი (USER) და პაროლი (password). შეტანილ ინფორმაციას გაუჩნდება ხელშეკრულების ბეჭდვის [image: image169.png]


ღილაკი (იხ. სურათი №4).
სურათი №4
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ოპერატორი ბეჭდავს ხელშეკრულებას, რომლითაც განისაზღვრება შესაბამის საარჩევნო კომისიასა და რეგისტრირებულ ადგილობრვ დამკვირვებელ ორგანიზაციას შორის ელექტრონული ურთიერთობის წესი და პირობები. ასევე, გენერირებულია მომხმარებლის უნიკალური სახელი (USER) და პაროლი (password).

ხელშეკრულება დაიბეჭდება 2 ეგზემპლარად. ხელშეკრულებას ხელს აწერენ ოპერატორი და მიმღები პირი. ერთი პირი გადაეცემა ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ წარდგენილ უფლებამოსილ/მინდობილ პირს, მეორე კი რჩება შესაბამის საარჩევნო კომისიაში. ხელმოწერილ ხელშეკრულებას ოპერატორი ატვირთავს (PDF ფორმატში დასკანერებული) სისტემაში.

· ცესკოში რეგისტრირებულ ადგილობრივ დამკვირვებელს უფლება აქვს, დაკვირვება განახორციელოს ყველა დონის ნებისმიერ საარჩევნო კომისიაში.
· ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის დამკვირვებელი საოლქო საარჩევნო კომისიაში და ის დამკვირვებელი, რომელიც დაკვირვებას ახორციელებს საარჩევნო ოლქის ტერიტორიაზე არსებულ საარჩევნო უბანში, უფლებამოსილი არიან, კენჭისყრის დღეს დაკვირვება განახორციელონ შესაბამისი ოლქის ტერიტორიაზე არსებულ ნებისმიერ საარჩევნო უბანში.
· ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის დამკვირვებლ(ებ)ის მონაცემების შეტანის დროს, თუ იგი არ აკმაყოფილებს საქართველოს ორგანული კანონის „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ 39-ე მუხლით დადგენილ მოთხოვნებს, პირადი ნომრისა და გვარის შეყვანის შემდეგ, გამოჩნდება შეტყობინების ფანჯარა, რომელიც აცნობებს ადგილობრივ დამკვირვებელ ორგანიზაციას, რომ აღნიშნული პიროვნება ვერ დარეგისტრირდება, მიზეზების დეტალური მითითებით.
რეგისტრირებული ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ შესაბამის საარჩევნო კომისიაში დამკვირვებლ(ებ)ის დანიშვნა შესაძლებელია ორი გზით: მატერიალური (https://ems.cec.gov.ge) და ელექტრონული (https://ems-damre.cec.gov.ge) ფორმით.
· მატერიალური სახით საბუთების მიღების შემთხვევაში, სისტემაში  (https://ems.cec.gov.ge) ოპერატორს შეჰყავს დამკვირვებლ(ებ)ის მონაცემები მოდულში „ადგ. დამკვირვებელი“ მოდულში და დამკვირვებლ(ებ)ის დამატება ხორციელდება შესაბამისი ორგანიზაციის არჩევის შედეგად გამოსულ ფანჯარაში [image: image171.png]
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 ღილაკების საშუალებით.

1. [image: image173.png]


ღილაკით გამოსულ ფანჯარაში შევსებული ინფორმაციის ჩამოტვირთვისას [image: image174.png]


და [image: image175.png]F6abgs



 ღილაკების (იხ. სურათი №5 და სურათი №6) გამოყენების შემდეგ, დამკვირვებლ(ებ)ად დასანიშნი პირის შესახებ ინფორმაცია აისახება სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge).
   სურათი №5                                                                სურათი №6
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2. [image: image178.png]Zosannon



 ღილაკის საშუალებით ოპერატორს საშუალება აქვს ცესკოს მიერ დადგენილი დანართის ელექტრონული ფორმით შევსებული დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის ცხრილი (Excel ფორმატში) ატვირთოს სისტემაში (იხ. სურათი №7).
სურათი №7
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· ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაცია შესაბამის საარჩევნო კომისიაში დამკვირვებლ(ებ)ს ელექტრონულად ნიშნავს ვებგვერდის (https://ems-damre.cec.gov.ge) საშუალებით.
მენიუს პუნქტის „დამკვირვებლები” არჩევისას გამოჩნდება ფანჯარა [image: image180.png]SR ©od330f300made



, რომლის საშუალებითაც ადგილობრივ დამკვირვებელ ორგანიზაციას შესაძლებლობა ეძლევა შესაბამის საარჩევნო კომისიაში წარადგინოს/მოხსნას დამკვირვებლ(ებ)ი  (იხ. სურათი №8).
სურათი №8
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ადგილობრივი დამკვირვებლ(ებ)ის დამატება შესაძლებელია პირადი ნომრის და გვარის მინიმუმ პირველი 3 სიმბოლოს შეტანით და „ჩამოტვირთვა“ ღილაკზე დაჭერით, რომლის შემდეგაც ჩამოიტვირთება რეესტრში არსებული სრული ინფორმაცია (სახელი, გვარი, პირადი ნომერი, დაბადების თარიღი, მისამართი, ფოტოსურათი, სქესი) (იხ. სურათი №9 და სურათი №10).
სურათი №9
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პირადი ნომრისა და გვარის შეყვანის შემდეგ, [image: image183.png]


 ღილაკზე დაჭერით იმ შემთხვევაში გამოჩნდება შეტყობინების ფანჯარა, თუ ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ წარდგენილ დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ს (ცესკო/ოლქი/უბანი) საქართველოს ორგანული კანონის „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ 39-ე მუხლით დადგენილ მოთხოვნებთან აქვს შეუსაბამობა (მიზეზების დეტალური მითითებით).
სურათი №10
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· წარდგენა
შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თანამშრომლის (ოპერატორი) მიერ ელ. სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის დამატება და ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ ელ. სისტემაში (https://ems-damre.cec.gov.ge) დამატებული დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის ასახვა.

· პროცესშია
შესაბამისი საარჩევნო კომისიის თანამშრომლის (ოპერატორი) (https://ems.cec.gov.ge) და ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ ელ. სისტემაში (https://ems-damre.cec.gov.ge) დანიშნული დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ი.

· რეგისტრირებულია
რეგისტრირებულ დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ზე იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის მდივნის განკარგულება.
· უარი რეგისტრაციაზე

რეგისტრაციაზე უარის თქმის შემთხვევაში იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის  მდივნის განკარგულება (რეგისტრაციაზე უარის თქმის მიზეზი დეტალურად განიმარტება ატვირთულ ფაილში). 
· რეგისტრაცია გაუქმებულია/მოხსნილია
რეგისტრაცია გაუქმებულია/მოხსნილია დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ზე იტვირთება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის მდივნის განკარგულება (რეგისტრაციის გაუქმების მიზეზი დეტალურად განიმარტება ატვირთულ ფაილში).
თუ დამკვირვებლ(ებ)ად დასანიშნი პირ(ებ)ის სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge), (https://ems-damre.cec.gov.ge) შეტანილი მონაცემ(ებ)ი შესაბამისობაშია დადგენილ მოთხოვნებთან, ინფორმაციის ჩამოტვირთვისას [image: image185.png]+ ©aB0623>



 ღილაკის გამოყენებისა და მოქმედების დადასტურების შემდეგ, დამკვირვებლ(ებ)ად დასანიშნი პირ(ებ)ის შესახებ ინფორმაცია აისახება სისტემაში. 

მენიუს პუნქტში „სტატუსი” მითითებული იქნება სტატუსი „წარდგენა“, სადაც შესაძლებელია შემთხვევით დამატებული დამკვირვებლ(ებ)ის წაშლა. (ცესკო/ოლქი (https://ems.cec.gov.ge) იხ. სურათი №11;  დამკვირვებელი ორგანიზაცია (https://ems-damre.cec.gov.ge) იხ. სურათი №12)
სურათი №11
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სურათი №12
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· სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) დამატებული პიროვნებ(ებ)ის შესაბამის საარჩევნო კომისიაში დამკვირვებლ(ებ)ად დანიშვნა შესაძლებელია დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის მონიშვნით[image: image188.png]


 და [image: image189.png]@slggongapeigaht Bewesss



 ღილაკით. სისტემაში გამოდის ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ წარდგენილი დოკუმენტის ასატვირთი ფანჯარა: [image: image190.png]B30e0b 503000035
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დოკუმენტის ატვირთის შემდეგ შესაბამის საარჩევნო კომისიას წარედგინება სისტემაში დამატებული დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ი და სტატუსიდან „წარდგენა“ გადავლენ სტატუსში „პროცესშია“ (იხ. სურათი №13).
სურათი №13
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· სისტემაში (https://ems-damre.cec.gov.ge) დამატებული პიროვნებ(ებ)ის შესაბამის საარჩევნო კომისიაში დამკვირვებლ(ებ)ად დანიშვნა შესაძლებელია [image: image192.png]


 ღილაკით. გამოტანილი შეკითხვის ფანჯარაზე დასტურის შემდეგ[image: image193.png]BOMP3I6S
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 შესაბამის საარჩევნო კომისიას წარედგინება დამატებული დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ი და სტატუსიდან „წარდგენა“ გადავლენ სტატუსში „პროცესშია“ (იხ. სურათი №14).

სურათი №14
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მას შემდეგ, რაც ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაცია სისტემაში ასახავს დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ად წარსადგენ პირთა შესახებ ინფორმაციას, ოპერატორი შემდეგი ღილაკების:[image: image195.png]sboga BstoggBoca
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 გამოყენებით ახორციელებს განცხადების ტექსტის გენერირებას (https://ems.cec.gov.ge) (იხ. სურათი №15). 

სურათი №15
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· ელექტრონული წერილი ტარდება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის კანცელარიაში.
· გასათვალისწინებელია, რომ სტატუსში „პროცესშია“ არ არის შესაძლებელი დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის წაშლა.
· შესაბამის საარჩევნო კომისიაში რეგისტრირებული ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ დანიშნული  დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ი (ცესკოს/ოლქის მხარე (https://ems.cec.gov.ge) რეგისტრაციაში გატარდება [image: image198.png]


ღილაკით. სისტემაში შეკითხვაზე [image: image199.png]39300035
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დასტურის შემდეგ  გამოდის ფაილების საცავის  ჩანართი [image: image200.png]BINIBNL LOBI3N
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, საიდანაც იტვირთება ოპერატორის მიერ ატვირთული შესაბამისი განკარგულება [image: image201.png]


ღილაკით და დამატებული დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ი სტატუსიდან „პროცესი“ გადავლენ სტატუსში „რეგისტრირებული“ (იხ. სურათი №16 ცესკოში/ოლქში (https://ems.cec.gov.ge) და იხ. სურათი №17 (https://ems-damre.cec.gov.ge)), რის შემდეგაც სისტემაში “მოწმობის ბეჭდვა” ღილაკის საშუალებით მომხმარებელს შესაძლებლობა ეძლევა დაბეჭდოს დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის მოწმობა (მოწმობები: იხ. სურათი №18 დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ი ყველა დონის საარჩევნო კომისიაში, იხ. სურათი №19 დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ი საოლქო საარჩევნო კომისიასა და ოლქის ტერიტორიაზე არსებულ ნებისმიერ საარჩევნო უბანში).
სურათი №16
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სურათი №17
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სურათი №18                                             სურათი №19
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· ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ, შესაბამის საარჩევნო კომისიაში დანიშნული დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ი თუ არ აკმაყოფილებ(ენ)ს საქართველოს ორგანული კანონის „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ 39-ე მუხლით დადგენილ მოთხოვნებს, აღნიშნული წარმოადგენს დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის რეგისტრაციაზე უარის თქმის საფუძველს.
დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის მოხსნა შესაძლებელია [image: image206.png]


ღილაკის საშუალებით.
· შესაბამისი საარჩევნო კომისიის მიერ (https://ems.cec.gov.ge) დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის მოხსნა შესაძლებელია [image: image207.png]BmbbGs



ღილაკით. სისტემაში შეკითხვაზე [image: image208.png]393000030
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დასტურის შემდეგ  გამოდის ფაილების საცავის  ჩანართი [image: image209.png]BINIBNL LOBI3N
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, საიდანაც იტვირთება ოპერატორის მიერ ატვირთული შესაბამისი განკარგულება [image: image210.png]


ღილაკით და სისტემაში დამატებული წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ი სტატუსიდან „რეგისტრირებული” გადავლენ სტატუსში „მოხსნილი“ (იხ. სურათი №20).
სურათი №20
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სისტემაში (https://ems-damre.cec.gov.ge) დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის მოხსნა შესაძლებელია [image: image212.png]


ღილაკის საშუალებით.
„მოხსნილი“ დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ი არსებული სტატუსიდან „რეგისტრირებული” გადაინაცვლებ(ენ)ს სტატუსში „მოხსნილი“ (იხ. სურათი №21).
სურათი №21
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მას შემდეგ, რაც სისტემაში აისახება ინფორმაცია ადგილობრივი დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის მოხსნის შესახებ, ოპერატორი შემდეგი ღილაკების: [image: image214.png]oo Bmiocn
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 გამოყენებით ახორციელებს განცხადების ტექსტის გენერირებას (https://ems.cec.gov.ge) (იხ. სურათი №22). 
სურათი №22
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· ელექტრონული წერილი ტარდება შესაბამისი საარჩევნო კომისიის კანცელარიაში.
სისტემაში შეყვანილი დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის ჩამოსატვირთად (Excel-ის ფორმატით) გამოიყენება[image: image217.png]


ღილაკი, სადაც ასახულია სისტემაში დამატებულ დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ზე არსებული ინფორმაცია.
ცესკოს/ოლქის სისტემაში (https://ems.cec.gov.ge) ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის მიერ შესაბამის საარჩევნო კომისიაში დანიშნული დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის შესახებ დეტალური ინფორმაცია (პროცესში/მოხსნილი დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის რაოდენობა: ცესკოში და ოლქში/უბანში) ასახულია  სვეტში „ინფორმაცია“  და რეგისტრირებული დამკვირვებლების რაოდენობა სვეტში „დამკვირვებლები“ (იხ. სურათი №23).
სურათი №23
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ასევე, შესაძლებელია ძიების ველის გამოყენებით [image: image219.png]


ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის ხელმძღვანელი პირის, user/password-ის მიმღები პირის (მომხმარებელი), ასევე ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის (ცესკოში/ოლქში/უბანში) ძებნა (სახელი, გვარი, პირადი ნომერი).

~

ფაილების მართვაში იტვირთება: ცესკოს დადგენილებები, შესაბამისი საარჩევნო კომისიის განკარგულებები, შესაბამისი საარჩევნო კომისიის მდივნის განკარგულებები.

მოდულში „ფაილების მართვა“ განთავსებულია [image: image220.png]BINWIBNL LIBIZN



 შემდეგი ფუნქციონალებით (იხ. სურათი №24).
სურათი №24
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ღილაკზე [image: image222.png]


დაჭერით გამოდის „ფაილების შესახებ ინფორმაცია“ შესავსები ფანჯარა (იხ. სურათი №25).
სურათი №25
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10. გრაფაში „დოკუმენტის ნომერი“- მიეთითება შესაბამისი სამართლებრივი აქტის ნომერი;

11. გრაფაში „დოკუმენტის თარიღი“ - მიეთითება სამართლებრივი აქტის მიღების თარიღი; 
12. „ინიციატორი“ - ასარჩევი გრაფა (ცესკო, ოლქი („ოლქის“ არჩევის შემთხვევაში გამოდის დამატებით ოლქის ასარჩევი გრაფა));

13. გრაფაში „თემა“ - ასარჩევი შესაბამისი თემა: [image: image224.png]GomanBawzwn
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;

14. გრაფაში „კატეგორია“ - სამართლებრივი აქტის სახეობა;

15.  გრაფაში „იდენტიფიკატორი“  - სტატუსები [image: image225.png]0@I000BA0NNN ¥
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;

16. მოკლე აღწერა - ფაილის შესახებ ინფორმაციის ჩაწერა;

17. ფაილის ატვირთა - PDF ფორმატში დასკანერებული შესაბამისი დოკუმენტი;

18. შენახვა.

დამატებული ფაილის სისტემაში ასახვისთვის გამოიყენება ღილაკი განახლება[image: image226.png]


.  

სისტემა საშუალებას იძლევა „ფაილების საცავი“-დან ჩამოიტვირთოს არსებული ინფორმაცია, როგორც [image: image227.png]


, ისე [image: image228.png]


ფორმატში.
კონკრეტული დოკუმენტის მოსაძებნად გამოიყენება ღილაკი [image: image229.png]


, სადაც შესაბამისი გრაფების მეშვეობით შესაძლებელია დოკუმენტის მოძიება (იხ. სურათი №26).
სურათი №26
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თავი 4. სისტემის მუშაობისათვის აუცილებელი ტექნიკური მოთხოვნები:
1. პროგრამული უზრუნველყოფის სრულყოფილად და გამართულად ფუნქციონირებისათვის მომხმარებელი ვალდებულია უზრუნველყოს პროგრამის გამოყენება google chrome-ის განახლებული ვერსიის საშუალებით.

2. მომხმარებლის ინტერნეტის რეკომენდირებული მინიმალური სიჩქარე უნდა იყოს 3 Mb.
3. პროგრამაში შესასვლელად მომხმარებელს შესაბამისი დოკუმენტაციის წარმოდგენის შემდგომ გადაეცემა ხელშეკრულება, პროგრამის მომხმარებლის სახელით  და დროებითი პაროლით:

3.1. მომხმარებელი ვალდებულია სისტემაში პირველივე შესვლისას შეცვალოს მისთვის გადაცემული დროებითი პაროლი 3.2. პუნქტის შესაბამისად.

3.2. პაროლი უნდა შედგებოდეს არანაკლებ ექვსი სიმბოლოსაგან;
3.3. პაროლი უნდა შედგებოდეს არანაკლებ ორი სიმბოლოსა და ციფრისგან.

4. ცესკო უფლებამოსილია, მომხმარებლის წერილობითი მოთხოვნის საფუძველზე შეცვალოს მისი პაროლი, რის შესახებაც შედგება შესაბამისი ხელშეკრულება.

5. მომხმარებელი პასუხისმგებელია პაროლის კონფიდენციალურად გამოყენებაზე.

6. მომხმარებელი პასუხისმგებელია პროგრამაში შეტანილი ინფორმაციის სისწორეზე.

7. მომხმარებელი პასუხისმგებელია შესაბამისი ინფორმაციის სისტემაში ატვირთვა განახორციელოს საქართველოს ორგანული კანონით „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი” განსაზღვრულ ვადებში.

8. დროის აღრიცხვა იწარმოებს ელექტრონული პროგრამის ვებ-გვერდზე მითითებული დროის შესაბამისად.
9. ელექტრონულ პროგრამაში ატვირთული ფაილი უნდა იყოს PDF ფორმატში, ხოლო მისი მოცულობა არ უნდა აღემატებოდეს 10 MB-ს (სხვა ფორმატში ატვირთული ფაილები დაიბლოკება პროგრამის მიერ).

10. ელექტრონულ პროგრამაში დაშვება ნებადართულია მხოლოდ საქართველოში რეგისტრირებული IP მისამართებიდან.

11. ცესკო უფლებამოსილია განახორციელოს შეზღუდვები IP მისამართებზე, მისი მხრიდან არასანქცირებული პროგრამული პაკეტების გამოგზავნის ან მოთხოვნების შემთხვევაში, რაც ხელს შეუშლის ელექტრონული პროგრამის გამართულ ფუნქციონირებას.
12. მომხმარებლის მიერ სისტემაში შეტანილ/დადასტურებულ ინფორმაციას გააჩნია მატერიალურად წარდგენილი დოკუმენტის თანაბარი იურიდიული ძალა.

13. სისტემის სხვა ტექნიკური მხარეები რეგულირდება ხელშეკრულებით. 
თავი 5. ფორსმაჟორი
ფორსმაჟორული გარემოებების არსებობის შემთხვევაში, მხარეები ვალდებული არიან, შეატყობინონ ერთმანეთს ამ გარემოებების შესახებ, რის შემდგომაც შესაბამისი პროცედურები განხორციელდება მატერიალური ფორმით.

 საარჩევნო სუბიექტების მიერ წარმომადგენელთა, საარჩევნო სუბიექტებოს კანდიდატთა და ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციების მიერ დამკვირვებელთა დანიშვნის/წარდგენის შესახებ ელექტრონული საშუალებებით განცხადებების წარდგენის, რეგისტრაციის წესისა და პირობების განსაზღვრის თაობაზე




















დანართი 1








ცესკო





 ცესკოს 2021  წლის -ივლისის  


№--/2021 დადგენილების დანართი








ზოგადი   ინფორმაცია





საარჩევნო სუბიექტის შესახებ ინფორმაციის ელექტრონულად ასახვა








საარჩევნო სუბიექტის წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის  ელექტრონული წესით დანიშვნა 








საარჩევნო სუბიექტის წარმომადგენ(ე)ლ(ებ)ის სარეგისტრაციო პროცედურებისთვის შესასრულებელი მოქმედებები








საარჩევნო სუბიექტის კანდიდატ(ებ)ის  ელექტრონული წესით დანიშვნა 





საარჩევნო სუბიექტების კანდიდატ(ებ)ის სარეგისტრაციო პროცედურებისთვის შესასრულებელი მოქმედებები 








პარლამენტის წევრობის / ადგილობრივი მაჟორიტარი და მერების კანდიდატ(ებ)ი





ფაილების მართვა








ზოგადი    ინფორმაცია





ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის შესახებ ინფორმაციის ელექტრონულად ასახვა








ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის დამკვირვებ(ე)ლ(ებ)ის ელექტრონული წესით დანიშვნა 








ადგილობრივი დამკვირვებელი ორგანიზაციის დამკვირვებლ(ებ)ის სარეგისტრაციო პროცედურებისთვის შესასრულებელი მოქმედებები 








ფაილების მართვა
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