დანართი №1

ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის სტატუსის მისაღებად წარსადგენი „განაცხადი“

ნაწილი I
ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის სტატუსის მაძიებლის განცხადება
	სტატუსის მაძიებელი:

	საფირმო სახელწოდება/სახელი და გვარი
	 

	საიდენტიფიკაციო/პირადი ნომერი
	 

	იურიდიული მისამართი
	 

	ფაქტობრივი მისამართი
	 

	საკონტაქტო ინფორმაცია:

	ტელეფონი
	 

	ელ. ფოსტა
	 

	ვებ. გვერდი
	 

	 
	 

	 
	 

	სტატუსის მაძიებლის წარმომადგენელი:

	სახელი, გვარი
	 

	პირადი ნომერი
	 

	ტელეფონის ნომერი
	 

	 
	 

	გთხოვთ მომცეთ ავტორიზაცია:

	         
                         


 „საბაჟო გამარტივებისათვის“
                   
„დაცვისა და უსაფრთხოებისათვის“                        
	         
                         






უფლებამოსილი პირის ხელმოწერა:












ნაწილი II
თვითშეფასების კითხვარი

1. ინფორმაცია სტატუსის მაძიებელზე
1.1. ზოგადი ინფორმაცია სტატუსის მაძიებელზე: 
1.1.1.
ა) საფირმო სახელწოდება/სახელი და გვარი და იურიდიული/ფაქტობრივი მისამართი -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) სამართლებრივი ფორმა ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) ვებგვერდის (URL) მისამართი (არსებობის შემთხვევაში) --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
დ) საქართველოში არსებული ფილიალის დასახელება და მისამართი (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ე) საქართველოს საზღვრებს გარეთ არსებული ფილიალის/მუდმივი დაწესებულების დასახელება და მისამართი (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ვ) იმ საწარმოს დასახელება და მისამართი, რომლის ფილიალს ან შვილობილ საწარმოსაც წარმოადგენს სტატუსის მაძიებელი (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ზ) თუ სტატუსის მაძიებელი წარმოშობილია რეორგანიზაციის საფუძველზე და მისი რეგისტრაციიდან არ არის გასული 3 წელი – ინფორმაცია რეორგანიზაციის სახისა და განხორციელებული ღონისძიებების თაობაზე ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.1.2. ინფორმაცია პასუხისმგებელ პირებზე (რომელიც შეესაბამება სტატუსის მაძიებლის ორგანიზაციულ-სამართლებლივ ფორმას):
ა) პარტნიორების დასახელება, მათი წილების პროცენტული გამოსახულებით: ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) სამეთვალყურეო საბჭოს თავმჯდომარე და წევრები: -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) ხელმძღვანელობის/წარმომადგენლობის უფლებამოსილების მქონე პირის (პირების) სახელი და გვარი, საცხოვრებელი ადგილის მისამართი და პირადი ნომერი, ასევე უფლებამოსილების ვადა ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

1.1.3. საბაჟო საკითხებზე პასუხისმგებელი პირის/პირების სახელი, გვარი, საცხოვრებელი ადგილის მისამართი და პირადი ნომერი ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.1.4. სტატუსის მაძიებლის საქმიანობის სახე და მისი ადგილი საერთაშორისო მიწოდების ჯაჭვში (საქონლის მწარმოებელი, იმპორტიორი, ექსპორტიორი, გადამზიდავი, კონსოლიდატორი, საწყობის მფლობელი და ა.შ.). რამოდენიმე პოზიციის შემთხვევაში, მიეთითება თითოეული მათგანი  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.1.5. სტატუსის მაძიებლის საკუთრებაში ან დროებით მფლობელობაში არსებული ისეთი  ტერიტორიები, რომლებიც გამოიყენება საბაჟო კონტროლთან დაკავშირებულ საქმიანობაში (ადგილების დასახელება, მისამართები, საკონტაქტო პირების ტელეფონის ნომრები და ელექტრონული ფოსტის მისამართები):
ა) უშუალოდ სტატუსის მაძიებლის მიერ: ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) მესამე პირების მიერ, სტატუსის მაძიებლისათვის: --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.1.6. სტატუსის მაძიებელი ახორციელებს თუ არა საქონლის შესყიდვის/გაყიდვის ოპერაციებს ურთიერთდამოკიდებულ პირებთან    (დიახ/არა) -------------------

1.1.7. სტატუსის მაძიებლის შიდა ორგანიზაციული სტრუქტურა და თითოეული განყოფილების ფუნქცია/მოვალეობა (ასევე საჭიროა შესაბამისი დოკუმენტის წარმოდგენა/ატვირთვა, ასეთის არსებობის შემთხვევაში) --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.1.8. მმართველი რგოლის წარმომადგენლების სახელები და გვარები (დირექტორები, განყოფილების უფროსები/მენეჯერები, მთ. ბუღალტერი და ა.შ., ასევე შემცვლელი პირები მათი არყოფნის დროს) ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.1.9. კატეგორია „ბუღალტრული აღრიცხვის, ანგარიშგებისა და აუდიტის შესახებ“ საქართველოს კანონის შესაბამისად --------------------------------------------------------------------------------

1.1.10. სტატუსის მაძიებლის თანხმობა, რომ ავტორიზაციის მიღების შემთხვევაში მისი სტატუსის შესახებ ინფორმაცია:
ა) გამოქვეყნებულ იქნეს www.rs.ge-ს საიტზე ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორების სტატუსის მქონე ორგანიზაციების ჩამონათვალში       (დიახ/არა) -----------
ბ) ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის დაცულობისა და უსაფრთხოების საერთაშორისო აღიარების მიზნით, მიეწოდოს საერთაშორისო ხელშეკრულებებით გათვალისწინებულ მესამე ქვეყნებს                                  (დიახ/არა) --------------
უარის შემთხვევაში გთხოვთ, განმარტოთ მიზეზები ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.2. საქმიანობის მოცულობა
1.2.1. ბოლო სამი საანგარიშო წლის:
ა) ერთობლივი შემოსავალი საბუღალტრო ჩანაწერებიდან წლების მიხედვით (თუ საწარმოს რეგისტრაციიდან არ არის გასული 3 წელი, მიეთითება, რომ ინფორმაცია არ არსებობს) ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) მოგების/ზარალის მაჩვენებელი საბუღალტრო ჩანაწერებიდან  წლების მიხედვით (თუ საწარმოს რეგისტრაციიდან არ არის გასული 3 წელი, მიეთითება, რომ ინფორმაცია არ არსებობს) ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.2.2. თუ სტატუსის მაძიებელი იყენებს სასაწყობე ფართს, რომელიც არ არის მისი საკუთრება,  მიეთითება ის პირი, ვისგანაც აქვს დაქირავებული/იჯარით აღებული ფართი --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.2.3. ცხრილის სახით წარედგინება მონაცემები საბაჟო დეკლარაციების/რეექსპორტის დეკლარაციების რაოდენობისა და დეკლარირებული საქონლის ღირებულებების შესახებ.

1.2.4. ცხრილის სახით წარედგინება მონაცემები ბოლო სამი წლის განმავლობაში სტატუსის მაძიებლის მიერ გადახდილი იმპორტის გადასახდელის შესახებ (თუ საქმიანობას ახორციელებს სამ წელზე ნაკლები პერიოდის განმავლობაში, მიეთითება მონაცემები არსებული საქმიანობის პერიოდის შესაბამისად).

1.2.5.
ა) უახლოესი 2 წლის განმავლობაში იგეგმება თუ არა სტრუქტურული ცვლილებები (დადებითი პასუხის შემთხვევაში, უნდა აღიწეროს შესაძლო ცვლილებები)  (დიახ/არა) ------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) უახლოესი 2 წლის განმავლობაში იგეგმება თუ არა ცვლილებები მიწოდების ჯაჭვში (დადებითი პასუხის შემთხვევაში, უნდა აღიწეროს შესაძლო ცვლილებები)           (დიახ/არა) ------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.3. ინფორმაცია და სტატისტიკა საბაჟო საკითხებზე
	1.3.1.
ა) ახორციელებს თუ არა საბაჟო პროცედურებს/რეექსპორტს სხვა პირი თქვენი სახელით?
                                                                                       (დიახ/არა) ------------

ბ) საბაჟო პროცედურების/რეექსპორტის განხორციელების მიზნით, გყავთ თუ არა წარმომადგენელი? (დადებითი პასუხის შემთხვევაში დაასახელეთ, ვინ არის თქვენი წარმომადგენელი და რა გზით (პირდაპირი/ირიბი) ახორციელებს წარმომადგენლობით საქმიანობას). 
                                                                                       (დიახ/არა) -----------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) ახორციელებთ თუ არა სხვა პირ(ებ)ის წარმომადგენლობას (პირდაპირი/ირიბი) საბაჟო პროცედურებს/რეექსპორტს განხორციელების მიზნით? (დადებითი პასუხის შემთხვევაში დაასახელეთ მნიშვნელოვანი კლიენტები)      (დიახ/არა) -----------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	1.3.2.
ა) ვინ და როგორ იღებს გადაწყვეტილებას სასაქონლო კოდის განსაზღვრის შესახებ? ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) ხარისხის კონტროლის რა ღონისძიებებს მიმართავთ, რათა დარწმუნდეთ სასაქონლო კოდის სისწორეში (შემოწმება, სისწორის გადამოწმება, შიდა სამუშაო ინსტრუქციები, რეგულარული ტრენინგები და სხვა) ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) აწარმოებთ თუ არა ამ ღონისძიებების აღრიცხვას?                 (დიახ/არა) -----------

დ) ახორციელებთ თუ არა აღნიშნული ღონისძიებების ეფექტურობის რეგულარულ მონიტორინგს? --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ე) რა რესურსებს იყენებთ საგარეო ეკონომიკური საქმიანობის ეროვნული სასაქონლო ნომენკლატურის კოდის განსაზღვრის მიზნით? -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.3.3.
ა) ვინ და როგორ განსაზღვრავს საქონლის საბაჟო ღირებულებას? -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) ხარისხის კონტროლის რა ღონისძიებებს მიმართავთ, რათა დარწმუნდეთ განსაზღვრული საქონლის საბაჟო ღირებულებაში (შემოწმება, სისწორის გადამოწმება, შიდა სამუშაო ინსტრუქციები, რეგულარული ტრენინგები და სხვა). --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) აწარმოებთ თუ არა ამ ღონისძიებების აღრიცხვას?           (დიახ/არა) -----------

დ) ახორციელებთ თუ არა აღნიშნული ღონისძიებების ეფექტურობის რეგულარულ მონიტორინგს? -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.3.4.
ა) ზოგადად აღწერეთ თქვენს მიერ შემოტანილი საქონელი პრეფერენციული და არაპრეფერენციული წარმოშობის მიხედვით ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) რა ზომები გაქვთ დანერგილი, რათა დარწმუნდეთ, შემოტანილი საქონლის წარმოშობის ქვეყანა სწორად არის დეკლარირებული თუ არა? --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) აღწერეთ თქვენი მოქმედებები საექსპორტო საქონელზე წარმოშობის სერტიფიკატის გაცემისას და წარმოშობის დეკლარაციის შედგენისას ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. კანონმდებლობის დაცვა
2.1. 
ა) ბოლო სამი წლის განმავლობაში, იყო თუ არა აღმოჩენილი (მათ შორის თქვენს მიერ), თქვენი საწარმოს მიერ ჩადენილი საბაჟო, საგადასახადო და ადმინისტრაციული წესების დარღვევის ფაქტები (დადებითი პასუხის შემთხვევაში, მოკლედ აღწერეთ ეს ფაქტები)             (დიახ/არა) -----------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ) ხარისხის კონტროლის რა ზომებს/ღონისძიებებს მიმართეთ, რომ ასეთი დარღვევები მომავალში არ განმეორდეს -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

გ) აწარმოებთ თუ არა ასეთი ღონისძიებების აღრიცხვას?           (დიახ/არა) -----------

2.2. არსებობს თუ არა სისხლის სამართლის კოდექსით გათვალისწინებული ეკონომიკური დანაშაულისათვის თქვენი საწარმოს, საბაჟო საკითხებზე პასუხისმგებელი პირის, საწარმოს ხელმძღვანელ(ებ)ის ან წარმომადგენლობაზე უფლებამოსილი პირ(ებ)ის მიმართ კანონიერ ძალაში შესული გამამტყუნებელი განაჩენი ან ხომ არ მიმდინარეობს სისხლის სამართლის საქმის წარმოება?                  
                                                                                                      (დიახ/არა) --------------
(განაჩენის არსებობის შემთხვევაში გთხოვთ წარმოადგინოთ)

2.3.
ა) გეგმავთ განაცხადის შეტანას ან ხომ არ გაქვთ უკვე მოპოვებული საქართველოს საბაჟო კანონმდებლობით დადგენილი სხვა გამარტივებები? (მაგ., უფლებამოსილი ექსპორტიორი, „ოქროს სიის“ მონაწილე და სხვა)                                  (დიახ/არა) ----------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში გთხოვთ მიუთითოთ აღნიშნული ინფორმაცია                                                                                                                     
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) ბოლო სამი წლის განმავლობაში თუ მიგიღიათ უარი საქართველოს საბაჟო კანონმდებლობით დადგენილი სხვა გამარტივების (მაგ., უფლებამოსილი ექსპორტიორი, „ოქროს სიის“ მონაწილე და სხვა) მიღებაზე, ან თუ გქონიათ აღნიშნული გამარტივების შეჩერების/გაუქმების ფაქტი? (დადებითი პასუხის შემთხვევაში გთხოვთ მიუთითოთ რამდენჯერ დაფიქსირდა მსგავსი ფაქტი და რა იყო ამის მიზეზი)                                                                                      (დიახ/არა) ------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. სააღრიცხვო და ლოგისტიკური სისტემა
3.1. აუდიტორული მიკვლევადობა
თქვენი სააღრიცხვო სისტემა უზრუნველყოფს თქვენი საბაჟო და საგადასახადო აქტივობების, საქონლის  გადაადგილების და ბუღალტრული ჩანაწერების სრულ აუდიტორულ მიკვლევადობას?
                                                                                                                (დიახ/არა) ------------
 დადებითი პასუხის შემთხვევაში  გთხოვთ აღწეროთ აუდიტორული მიკვლევადობის მნიშვნელოვანი მახასიათებლები -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.2. სააღრიცხვო და ლოგისტიკური სისტემა (პროგრამული ან მატერიალური)
3.2.1. რომელ პროგრამულ უზრუნველყოფას იყენებთ თქვენს საქმიანობაში საბაჟო მიზნებისათვის? არის ეს სისტემა ინტეგრირებული ბუღალტრული აღრიცხვის სისტემაში?  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.2.2. შესაძლებელია თუ არა თქვენი ლოგისტიკური სისტემების მეშვეობით განხორციელდეს საქართველოს და უცხოური საქონლის გარჩევა?                                                (დიახ/არა) --------------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში აღწერეთ დეტალურად ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.2.3.
ა) რომელ ადგილებზე ახორციელებთ თქვენი კომპიუტერების გამოყენებით ინფორმაციის შეყვანას და დამუშავებას? ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) არის თუ არა კომპიუტერული აპლიკაციები აუთსორსირებული? დადებითი პასუხის შემთხვევაში მიუთითეთ ამ ორგანიზაციების სახელები და მიუთითეთ როგორ ახდენთ წვდომის კონტროლს აუთსორსირებულ აპლიკაციებზე? ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.3. შიდა კონტროლის სისტემა
3.3.1. გაქვთ თუ არა შიდა კონტროლის სისტემის სამსახურებრივი ინსტრუქციები/სახელმძღვანელოები საბუღალტრო, შესყიდვების, გაყიდვების, საბაჟო, საწარმოო, საწყობის, ლოჯისტიკის დანაყოფებში?    (დიახ/არა) ---------

3.3.2. ჩატარებულა თუ არა თქვენი შიდა კონტროლის სისტემების შიდა/გარე აუდიტი? 
                                                                                                       (დიახ/არა) --------

და მოიცავდა თუ არა ის საბაჟო საკითხების აუდიტს?      (დიახ/არა) ------------

(ასეთი აუდიტორული შემოწმებების არსებობის შემთხვევაში გთხოვთ წარმოადგინოთ აუდიტის შედეგების ასლი)

3.3.3. ზოგადად აღწერეთ, როგორ ხდება თქვენს საწარმოში მონაცემთა ბაზების განახლება, დამუშავება, ინფორმაციის მიღება და გადაცემა. ამასთან, როგორ ხორციელდება მინიმიზაცია შესაძლო რისკებისა:
ა) ტრანზაქციების არასწორი ან/და არასრული ასახვა საბუღალტრო სისტემაში ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) მოძველებული ან არასწორი ინფორმაციის  გამოყენება, მაგ. მუხლების ნომრები ან საქონლის სეს ესნ-ის კოდი  -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) კომპანიის საქმიანობაში პროცედურების არასათანადო კონტროლი ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.4. საქონლის მოძრაობა 
3.4.1. ზოგადად აღწერეთ საქონლის მოძრაობის აღრიცხვის პროცედურები (ფიზიკური და ელექტრონული), დაწყებული მისი შემოსვლიდან, წარმოებიდან, საწყობში განთავსებიდან, დასრულებული – გადატვირთვით (ტრანსპორტირებით). ვინ აწარმოებს აღრიცხვას და სად ინახება ეს ჩანაწერები ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.4.2.ზოგადად აღწერეთ, როგორ ახორციელებთ მარაგების შემოწმებას, ასეთი შემოწმებების ჩატარების სიხშირე და აღმოჩენილი დარღვევების აღმოფხვრა (მაგ. ინვენტარიზაცია, რეესტრის წარმოება) -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.5. საბაჟო საკითხები
3.5.1. ახორციელებთ თუ არა საბაჟო დეკლარაციების/რეექსპორტის დეკლარაციების სიზუსტის  შემოწმებას და გაქვთ თუ არა ამისათვის განსაზღვრული პროცედურები                  (დიახ/არა) -------

დადებითი პასუხის შემთხვევაში ზოგადად აღწერეთ, როგორ ხორციელდება შემოწმება ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.5.2.
ა) აქვს თუ არა თქვენს საწარმოს ინსტრუქციები ან სახელმძღვანელოები შესაბამისი ორგანოებისათვის დარღვევების შეტყობინების შესახებ (მაგ.: ეჭვი ქურდობაზე, ძარცვაზე ან კონტრაბანდაზე საბაჟო ზედამხედველობას დაქვემდებარებულ საქონელთან მიმართებაში). არის თუ არა ეს ინსტრუქციები წერილობითი სახის? ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) ბოლო სამი წლის განმავლობაში აღმოგიჩენიათ თუ არა რაიმე დარღვევები (ან სავარაუდო დარღვევები) და შეგიტყობინებიათ თუ არა მათ შესახებ შესაბამისი ორგანოსათვის? -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.5.3. ვაჭრობთ თუ არა ისეთი საქონლით, რომელიც ექვემდებარება აკრძალვებს ან/და შეზღუდვებს?                                                                                (დიახ/არა) ----------

დადებითი პასუხის შემთხვევაში მიუთითეთ ლიცენზიის, ნებართვების, სერტიფიკატების სახე(ები) ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.5.4. არის თუ არა თქვენი საქმიანობა დაკავშირებული ისეთ საქონელთან, რომლის შემოტანა/გატანა ექვემდებარება აკრძალვებს ან/და შეზღუდვებს?              (დიახ/არა) ----------

დადებითი პასუხის შემთხვევაში აღნიშნეთ, რა სახის საქონელია ეს და თუ გაქვთ დადგენილი პროცედურები ნებართვების ან/და ლიცენზიების მიღებისათვის ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.5.5. არის თუ არა თქვენი საქმიანობა დაკავშირებული ისეთ საქონელთან, რომელიც წარმოადგენს ორმაგი დანიშნულების პროდუქციას                                   (დიახ/არა) --------------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში აღნიშნეთ, რა სახის საქონელია ეს და თუ გაქვთ დადგენილი პროცედურები შესაბამისი ნებართვების მიღებისათვის ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.6. მხარდაჭერის, აღდგენის, გადახედვის და დაარქივების  პროცედურები (back-up, recovery, fall back, archiving)
3.6.1. ზოგადად აღწერეთ თქვენი საწარმოს საქმიანობასთან დაკავშირებული ჩანაწერების მხარდაჭერის, გადახედვის, აღდგენისა და დაარქივების პროცედურები ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.6.2. რა ვადით ინახება ინფორმაცია სისტემაში და რა ვადით არქივდება? -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.6.3. აქვს თუ არა თქვენს ორგანიზაციას გეგმა გაუთვალისწინებელი გარემოების შედეგად სისტემის დაზიანების  შემთხვევისათვის?                             (დიახ/არა)  ------------

3.7. კომპიუტერული სისტემის დაცვა
3.7.1.
ა) ზოგადად აღწერეთ რა საშუალებებს მიმართავთ, რათა თქვენი კომპიუტერული სისტემა დაცული იყოს არაავტორიზებული შეღწევისაგან (მაგ.: Firewall, ანტივირუსული პროგრამები, პაროლით დაცვა და სხვა) ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ) ჩატარდა თუ არა კომპიუტერულ სისტემაში შეღწევის ტესტი და რა იყო შედეგი, გახდა თუ არა საჭირო რაიმე ზომების მიღება და განხორციელებულ იქნა თუ არა ისინი --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

გ) გქონდათ თუ არა რაიმე IT ინციდენტები ბოლო წლის განმავლობაში ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.7.2. 
ა) ზოგადად აღწერეთ, როგორ გაიცემა თქვენს კომპიუტერულ სისტემაზე წვდომის უფლება ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ) ვინ არის პასუხისმგებელი პირი თქვენი კომპიუტერული სისტემის გამართულად მუშაობაზე და მის დაცვაზე? ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) გაქვთ თუ არა ორგანიზაციაში დასაქმებული პირებისათვის IT უსაფრთხოების შიდა ინსტრუქციები?                                                                                   (დიახ/არა) ------------

დ) როგორ ახორციელებთ მონიტორინგს, თქვენს ორგანიზაციაში IT უსაფრთხოების ზომების დაცვასთან დაკავშირებით? ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.7.3. 
ა) სად მდებარეობს თქვენი ძირითადი სერვერი? -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ)  როგორ არის დაცული თქვენი ძირითადი სერვერი? -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.8. დოკუმენტაციის დაცულობა
3.8.1. ზოგადად აღწერეთ, თუ რა ზომებს მიმართავთ ინფორმაციის/დოკუმენტაციის არაავტორიზებული წვდომის, დაზიანების, განზრახ განადგურებისა და დაკარგვისაგან დაცვის მიზნით ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.8.2. ბოლო 1 წლის განმავლობაში, დაფიქსირდა თუ არა დოკუმენტაციის არაავტორიზებული წვდომის შემთხვევები და თუ დაფიქსირდა, რა ზომები იქნა მიღებული ასეთი შემთხვევების განმეორების თავიდან ასაცილებლად? -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.8.3. 
ა) საწარმოში დასაქმებულთა რომელ კატეგორიას აქვს წვდომა საქონლისა და მასალების მიმოქცევის დეტალურ მონაცემებთან? -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) საწარმოში დასაქმებულთა რომელი კატეგორია არის უფლებამოსილი, შეცვალოს ზემოაღნიშნული მონაცემები? ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) ხდება თუ არა ცვლილებების სრულად დოკუმენტირება  და შენახვა?       (დიახ/არა) ----------

3.8.4. ზოგადად აღწერეთ, უსაფრთხოებისა და დაცულობის კუთხით რა მოთხოვნებს უყენებთ თქვენს სავაჭრო პარტნიორებს და სხვა საკონტაქტო პირებს, რათა თავიდან იქნეს აცილებული ინფორმაციის არამართლზომიერი გამჟღავნება (მაგ., მიწოდების ჯაჭვის საფრთხეში ჩაგდება ტრანსპორტირების დეტალების არაუფლებამოსილი პირისთვის გადაცემით)  --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. გადახდისუნარიანობა და ფინანსური მდგრადობა 
4.1. ბოლო სამი წლის განმავლობაში საწარმოს მიმართ დაწყებულა თუ არა გაკოტრების ან გადახდისუუნარობის საქმე                                       (დიახ/არა) ---------- 

დადებითი პასუხის შემთხვევაში წარმოადგინეთ დეტალური ინფორმაცია ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4.2. ბოლო სამი წლის განმავლობაში აქვს თუ არა თქვენს საწარმოს მუდმივად მდგრადი ფინანსური მდგომარეობა, რათა შეასრულოს თავისი ფინანსური ვალდებულებები.   (დიახ/არა) --------

დადებითი პასუხის შემთხვევაში, წარმოადგინეთ მტკიცებულება აუდიტორული დასკვნის სახით.  

4.3. თუ გაქვთ ცნობა რაიმე მოვლენაზე, რომელმაც შესაძლოა გავლენა იქონიოს თქვენს ფინანსურ მდგომარეობაზე ახლო მომავალში?                       (დიახ/არა) --------------

დადებითი პასუხის შემთხვევაში გვაცნობეთ დეტალურად  ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. კომპეტენციის პრაქტიკული სტანდარტი ან პროფესიული კვალიფიკაცია
ფლობთ თუ არა თქვენ ან პირი, რომელიც პასუხისმგებელია თქვენს საბაჟო საკითხებზე, სულ მცირე 3-წლიან პრაქტიკულ გამოცდილებას საბაჟო სფეროში ან აღნიშნული მიმართულებით განათლების დამადასტურებელ დოკუმენტს (მაგ.: სერტიფიკატი, დიპლომი ან სხვ.)?
                                                                                                         (დიახ/ არა) -----------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში გთხოვთ, აღნიშნულის დასადასტურებლად წარმოადგინოთ დეტალური მონაცემები.

6. დაცვისა და უსაფრთხოების  მოთხოვნები
6.1. ძირითადი ინფორმაცია დაცვასა და უსაფრთხოებაზე
6.1.1. გთხოვთ მიუთითოთ დაცვისა და უსაფრთხოების საკითხებზე პასუხისმგებელი პირის სახელი, გვარი და დაკავებული თანამდებობა ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.1.2.
ა) ახორციელებთ თუ არა თქვენი ბიზნესის რისკებისა და საფრთხეების შეფასებას? 
                                                                                                                (დიახ/არა) ----------
ბ) თითოეულ  ობიექტზე არის თუ არა უსაფრთხოების გეგმა (საჭიროებისამებრ)? 
                                                                                                                (დიახ/არა) ----------
გ) რა სიხშირით ხდება ამ დოკუმენტების გადახედვა და განახლება?    ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.1.3. ზოგადად აღწერეთ უსაფრთხოების რა რისკები დაადგინეთ (თქვენი ორგანიზაციის შიგნით ან თქვენს საქმიანობაში მომხმარებლებთან, მომწოდებლებთან და სერვისების გარე მომწოდებლებთან ურთიერთობის დროს) ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის უსაფრთხოების პირობასთან მიმართებაში ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.1.4.
ა) უსაფრთხოების რა ღონისძიებებია დანერგილი თქვენს საწარმოში? ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ) ვინ ახდენს უსაფრთხოების ღონისძიებების მართვას და ვინ არის პასუხისმგებელი მათ შესრულებაზე? --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.1.5. იმ შემთხვევაში, როდესაც საწარმოს გააჩნია რამდენიმე შენობა-ნაგებობა, ხორციელდება თუ არა უსაფრთხოების ნორმების დანერგვა ერთნაირად ყველა ტერიტორიაზე? 
                                                                                                               (დიახ/არა) ---------

6.1.6.
ა) გაქვთ უსაფრთხოების ინსტრუქციები? როგორ აცნობთ მათ თქვენთან მომუშავე პერსონალს  ან პირებს, რომლებიც შემოდიან თქვენი ორგანიზაციის ტერიტორიებზე? --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ) რა სახით არის უსაფრთხოების ინსტრუქცია წარმოდგენილი (მანუალი, სამუშაო გაიდლაინები, საინფორმაციო ფურცელი) -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.1.7.
ა) ბოლო წლის განმავლობაში თუ გქონდათ  უსაფრთხოების დარღვევასთან დაკავშირებული შემთხვევები?                       (დიახ/არა) -------------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში გთხოვთ მოკლედ აღწეროთ ასეთი შემთხვევები და რა ზომებია განხორციელებული იმისათვის, რომ თავიდან იქნეს აცილებული აღნიშნული შემთხვევების გამეორება ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ) თუ აწარმოებთ უსაფრთხოების დარღვევის შემთხვევების (ინციდენტების) და გამოყენებული ღონისძიებების  აღრიცხვას?                                               (დიახ/არა) --------- 

6.1.8. 
ა) ყოფილხართ თუ არა სერტიფიცირებული/ავტორიზებული/აღიარებული სხვა საჯარო დაწესებულების ან უწყების მიერ უსაფრთხოების მიზნებისათვის?                  (დიახ/არა) -----------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, წარმოადგინეთ სერტიფიკატის/ავტორიზაციის/მოწმობის ასლი და დეტალური მონაცემები იმ შენობებზე/ტერიტორიებზე, რომლებზეც ვრცელდება შესაბამისი სერტიფიკატი/ავტორიზაცია/მოწმობა.

ბ) წარმოადგინეთ უსაფრთხოებასთან დაკავშირებით დამოუკიდებლად მიღებული სტანდარტების/ლიცენზიების/ავტორიზაციების ჩამონათვალი, რომლებსაც ფლობთ და აღწერეთ კონტროლის/აუდიტის რა პროცედურები არის საჭირო მათ მისაღებად -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

გ) ხომ არ გეგმავთ განაცხადის შეტანას ან უკვე ხომ არ გაქვთ შეტანილი განცხადება რომელიმე სხვა სერტიფიცირებაზე/ავტორიზაციაზე/აღიარებაზე, რომელიც უკავშირდება უსაფრთხოების ზომებს.
                                                                                                                           (დიახ/არა) --------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, გთხოვთ წარმოადგინოთ დეტალური ინფორმაცია --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.1.9. თუ არსებობს რამე განსაკუთრებული უსაფრთხოებისა და დაცულობის  მოთხოვნები თქვენ მიერ შემოსატანი/გასატანი საქონლის მიმართ?                                        (დიახ/არა) ---------

6.1.10. 
ა) სარგებლობთ თუ არა დაცვის კომპანიის მომსახურებით? 
                                                                                                                     (დიახ/არა) ---------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, დაასახელეთ კომპანია, რომელიც გემსახურებათ  -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ) განახორციელა თუ არა ამ  კომპანიამ არსებული რისკების შეფასება? 
                                                                                                                         (დიახ/არა) ---------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, ზოგადად აღწერეთ, უსაფრთხოების რა  რისკები დაადგინეს მათ ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის უსაფრთხოების პირობასთან დაკავშირებით --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.1.11. ხომ არ აქვთ თქვენს მომხმარებლებს ან სადაზღვევო კომპანიას თქვენთვის დაწესებული რამე უსაფრთხოებისა და დაცულობის მოთხოვნები?                                          (დიახ/არა) ------------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში,  წარმოადგინეთ ინფორმაცია დეტალურად.

6.2. შენობის უსაფრთხოება
6.2.1.
ა) ზოგადად აღწერეთ, როგორ არის დაცული თქვენი ორგანიზაციის ტერიტორიის/შენობის/ნაგებობის გარე საზღვარი (პერიმეტრი). როგორ მოწმდება აღნიშნული პროცედურების გამართულობა? ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) როგორ, ვის მიერ და რა ინტერვალით ხდება ღობეების და შენობების შემოწმება? როგორ ხდება აღნიშნული შემოწმებებისა და მათი შედეგების აღწერა? (დაქირავებული კომპანია ან პასუხისმგებელი პირი) -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) როგორ ხდება უსაფრთხოების ზომების დარღვევის (ინციდენტების) აღწერა და მათი აღმოფხვრა? ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.2.2.
ა) აღწერეთ, თუ რა სახის და რამდენი შესასვლელი/გასასვლელი აქვს თქვენი საწარმოს ტერიტორიას/შენობას/ნაგებობას? (მაგ., ადამიანებისთვის, ავტომობილებისთვის და სხვა) ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) როგორ არის აღნიშნული შესასვლელები/გასასვლელები მოწყობილი? --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) არის თუ არა ტერიტორიაზე/შენობა/ნაგებობებში შესვლა/გასვლა შეზღუდული დღე/ღამის განმავლობაში?                                 (დიახ/არა) ---------------

6.2.3. თქვენი საწარმოს ტერიტორია/შენობა/ნაგებობა არის თუ არა შესაბამისად განათებული (მაგ. მუდმივი განათება, ირთვება მოძრაობის სენსორის ამოქმედებით ან დაბნელების შესაბამისად)? 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.2.4. როგორ ხორციელდება გასაღებების კონტროლი თქვენს კომპანიაში (მაგალითად: შენახვის ადგილი, მათზე წვდომა, რეგისტრაცია) -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
თუ არსებობს ამისათვის გაწერილი პროცედურა?                 (დიახ/არა) ---------


6.2.5.
ა) არის თუ არა შეზღუდული პირადი ავტომობილების პარკირება თქვენს ტერიტორიაზე?                                                      
                                                                                                                        (დიახ/არა) ----------
ბ) თუ შეზღუდულია, რომელი პირებისთვის? ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) ვინ გასცემს ნებართვას? -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
დ) მოწმდება თუ არა ავტომობილები (ტერიტორიაზე შესვლის წინ თუ მანქანების პარკინგზე შესვლის წინ)? ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ე) თუ გაქვთ გაწერილი ინსტრუქცია?                                           (დიახ/არა) ---------

6.3. შესვლა ტერიტორიაზე/შენობაში/ნაგებობებში
6.3.1.
ა) ზოგადად აღწერეთ, როგორ არის ორგანიზებული თქვენს ტერიტორიაზე/შენობაში/ნაგებობაში (შენობებში, საწარმოო ტერიტორიაზე, საწყობებში და ა.შ.) შესვლის/დაშვების პროცესი დასაქმებული პირებისათვის, ვიზიტორებისათვის, სხვა პირებისათვის, სატრანსპორტო საშუალებებისათვის და საქონლისათვის -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) ვინ ამოწმებს, რომ ხორციელდება ზემოაღნიშნული პროცედურების  დაცვა? ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.3.2. 
ა) აღწერეთ პროცედურები, რომლებიც უნდა განხორცილდეს, თუ საწარმოს ტერიტორიაზე/შენობაში/ნაგებობაში აღმოჩენილია ისეთი პირი ან/და სატრანსპორტო საშუალება, რომელსაც არ აქვს უფლება იმყოფებოდეს აღნიშნულ ტერიტორიაზე --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) როგორ აცნობთ ზემოაღნიშნული პროცედურების შინაარს დასაქმებულ პირებს (მაგ., სამოქმედო გეგმა, მანუალი, სამუშაო გაიდლაინი, ტრენინგები). -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.3.3. წარმოადგინეთ სქემა თითოეული ტერიტორიისა, რომელზეც ხორციელდება  საწარმოს საბაჟოსთან დაკავშირებული საქმიანობა, სადაც შესაძლებელი იქნება იდენტიფიცირებულ იქნეს საზღვრები, შესასვლელები და შენობების ადგილმდებარეობა, თუ ეს შესაძლებელია. 

6.3.4. წარმოადგინეთ იმ საწარმოს/ორგანიზაციის მონაცემები, რომელიც განთავსებულია იმავე ტერიტორიაზე/შენობაში -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.4. სატრანსპორტო საშუალება (საავტომობილო, საჰაერო, საზღვაო და სარკინიგზო სატრანსპორტო საშუალება, აგრეთვე კონტეინერი, მისაბმელი, ნახევარმისაბმელი და ნებისმიერი სხვა საშუალება, რომლებიც გამოიყენება საქონლის გადაზიდვისათვის)
6.4.1. გაქვთ თუ არა რაიმე შეზღუდვები/წესები სატრანსპორტო საშუალებებზე წვდომასთან დაკავშირებით?                                                             (დიახ/არა) -------------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, როგორ მოქმედებს აღნიშნული შეზღუდვები ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.4.2. ზოგადად აღწერეთ, თუ რა ზომებს მიმართავთ სატრანსპორტო საშუალებებთან არასანქცირებული წვდომისა და მანიპულაციების  ჩატარების  თავიდან ასაცილებლად (განსაკუთრებით, შენახვის ღია ადგილებში) (მაგ., მუდმივი ზედამხედველობა, პერსონალის დატრენინგება და მათთვის რისკების  გაცნობა, ლუქები და ინსტრუქციები, რომლებსაც უნდა იყენებდნენ არასანქცირებული შესვლის  აღსაკვეთად) ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.4.3.
ა) იყენებთ თუ არა ლუქებს საქონელზე არასანქცირებული მანიპულაციების ჩატარების თავიდან ასაცილებლად? თუ კი, რა სახის ლუქებს იყენებთ? შეესაბამება თუ არა აღნიშნული ლუქები რომელიმე სტანდარტს (მაგ., ISO)? -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) თუ ლუქებს არ იყენებთ, როგორ რწმუნდებით, რომ საქონელზე არ განხორციელებულა რამე მანიპულაცია? ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.4.4. კონტროლის რა ზომებს მიმართავთ სატრანსპორტო საშუალებების შესამოწმებლად (მაგ., 7-პუნქტიანი ინსპექტირების პროცესი: წინა კედელი, მარცხენა კედელი, მარჯვენა კედელი, იატაკი, ჭერი, კარების შიდა/გარე მხარე, კონტეინერის გარეთა მხარე და ქვედა ნაწილი)? ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.4.5. 
ა) ვინ არის იმ სატრანსპორტო საშუალებების მესაკუთრე(ები), რომლებიც ჩართულია საერთაშორისო მიწოდების ჯაჭვში? --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) ვინ აწარმოებს სატრანსპორტო საშუალებების მოვლას/შენახვას? ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) თუ გაქვთ რეგულარული ტექნიკური მომსახურების გეგმა?    (დიახ/არა) ---------

დ) თუ ხორციელდება სატრანსპორტო საშუალების მთლიანობის შემოწმება სხვა პირის მიერ  გაწეული ტექნიკური მომსახურების შემდგომ?                                                          (დიახ/არა) ---------

6.5. ლოგისტიკის პროცესები
ა) რა სახეობის ტრანსპორტს იყენებს  თქვენი ორგანიზაცია საქონლის გადაადგილებისათვის? ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) საქონლის გადაადგილებისათვის თქვენი ორგანიზაცია იყენებს მხოლოდ კუთვნილ სატრანსპორტო საშუალებებს თუ ასევე  სხვა პირის მომსახურებითაც სარგებლობს (მაგ., გადამზიდავი კომპანია)? ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) როგორ განსაზღვრავთ, აკმაყოფილებს თუ არა ექსპედიტორი/გადამზიდავი უსაფრთხოების სტანდარტებს (მაგ., უსაფრთხოების სერტიფიკატის წარმოდგენა, შეთანხმებები ან სხვა)? --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
დ) ხომ არ მიმართავთ სხვა უსაფრთხოების სტანდარტების დაცვის ზომებს აუტსორსირებული სატრანსპორტო მომსახურებისათვის?            (დიახ/არა) -----------------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში აღწერეთ, თუ რა სახის და მასშტაბის ზომებს მიმართავთ ასეთ შემთხვევებში --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ე) აღწერეთ, როგორ  ხდება საერთაშორისო მიწოდების ჯაჭვში ჩართული ავტოსანტრანსპორტო საშუალების მძღოლის პოზიციაზე დასაქმებული პირ(ებ)ის კონტროლი და რა მიზნით ხორციელდება მათი როტაცია ერთი საერთაშორისო მიწოდების მიმდინარეობის პერიოდში -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.6. საქონლის მიღებასთან დაკავშირებული უსაფრთხოების პროცედურები
6.6.1.
ა) ზოგადად აღწერეთ, რა პროცედურებს ახორციელებთ  მისაღები საქონლის უსაფრთხოებისა და  დაცულობის უზრუნველსაყოფად --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ)  ზოგადად აღწერეთ, როგორ მოწმდება აღნიშნული პროცედურების სათანადო შესრულება -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
6.6.2. თქვენთან დასაქმებული პირები თუ არიან ინფორმირებულნი პარტნიორებთან დადებული უსაფრთხოების შეთანხმებების (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) შესახებ და როგორ ხორციელდება მათი სათანადო შესრულების უზრუნველყოფა? ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.6.3.
ა) ზოგადად აღწერეთ, როგორ ხორციელდება ლუქების მთლიანობის შემოწმება შემოსულ საქონელზე -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) საჭიროების შემთხვევაში თუ არის დალუქული, ან ილუქება თუ არა თქვენთან შემოსული საქონელი?               (დიახ/არა) ------------

გ) თქვენი ორგანიზაციის საქმიანობა თუ ეხება სპეციფიკურ საქონელს, რომელიც მოითხოვს უსაფრთხოების  სპეციალური ზომების გატარებას (მაგ., ავიატვირთი/ავიაფოსტა) 
         (დიახ/არა) ---------------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, რა ზომები არის შემუშავებული? ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.6.4. ზოგადად აღწერეთ შემოსული საქონლის  დათვლის და აწონვის პროცედურები -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.6.5. ზოგადად აღწერეთ როგორ, როდის და ვის მიერ ხდება მიღებული საქონლის თანმდევი დოკუმენტაციის შემოწმება   და  ასახვა  თქვენს აღრიცხვის სისტემაში --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.6.6.
ა) განცალკევებულია თუ არა დანაყოფები, რომლებიც პასუხს აგებენ  საქონლის შესყიდვაზე, მის მიღებასა და ზოგადად ადმინისტრირებაზე --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) თუ არის დანერგილი  შიდა კონტროლის მექანიზმები დანაყოფებში?      
                                                                                                           (დიახ/არა) ----------

დადებითი პასუხის შემთხვევაში, როგორ ხდება მათი შესრულება? --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.7. საქონლის შენახვა
6.7.1. მიუთითეთ საქონლის შენახვისათვის გამოყოფილი ადგილ(ებ)ი --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.7.2. 
ა) ზოგადად აღწერეთ შემოსული საქონლის განთავსებისათვის დადგენილი პრაქტიკა -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) თუ იყენებთ საქონლის განთავსებისათვის ღია ტერიტორიას? (დიახ/არა) -----------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, აღწერეთ ეს ადგილები ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.7.3. თუ გაქვთ გაწერილი პროცედურები საქონლის ინვენტარიზაციისათვის და ამ დროს აღმოჩენილი დარღვევების აღმოფხვრისათვის?                      (დიახ/არა) -----------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, აღწერეთ რა ზომებს  მიმართავთ ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.7.4. არის თუ არა სხვადასხვა რისკის მატარებელი საქონელი განცალკევებულად განთავსებული?                 (დიახ/არა) ---------------
ზოგადად აღწერეთ კრიტერიუმები საქონლის თითოეული განცალკევებით განთავსების ადგილისათვის (მაგ. სახიფათო საქონელი, მაღალი ღირებულების მქონე საქონელი, ქიმიკატები, იარაღი, ავიატვირთი/ავიაფოსტა და სხვა.)  -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.7.5. აღწერეთ როგორ მოწმდება, რომ საქონელი შემოსვლისთანავე აისახება საქონლის სააღრიცხვო სისტემებში -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.7.6. ზოგადად აღწერეთ, როგორ არის დაცული საქონლის შენახვის ადგილი არასანქცირებული შეღწევისაგან ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.7.7. თუ საქონლის შენახვის პროცედურების განხორციელების უფლება გადაცემული გაქვთ მესამე პირისათვის  (აუთსორსინგი), აღწერეთ, სად და როგორ ინახება  საქონელი  და კონტროლის რა საშუალებებს მიმართავთ, რათა გაუწიოთ ზედამხედველობა თქვენი საქონლის შენახვის პირობებს -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.8. საქონლის წარმოება
6.8.1. 
ა) ზოგადად აღწერეთ, რა ადგილებზე/ტერიტორიებზე ახდენთ საქონლის წარმოებას --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) თუ პროდუქციას აწარმოებს პარტნიორი, ზოგადად აღწერეთ, როგორ აკონტროლებთ საწარმოო პროცესის მიმდინარეობას (მაგ., ხელშეკრულებების მეშვეობით) ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.8.2. თუ გაქვთ რამე უსაფრთხოების ზომები, რათა უზრუნველყოთ საქონლის დაცულობა წარმოების ადგილებზე/ტერიტორიებზე არასანქცირებული შეღწევისაგან?            (დიახ/არა) ---------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში აღწერეთ, რა ზომებია ეს  და თუ გაქვთ ისინი წერილობით ფორმაში --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.8.3. ზოგადად აღწერეთ პროდუქციის შეფუთვის პროცედურები და თუ არის ეს პროცედურები შედგენილი წერილობითი ფორმით ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.8.4. თუ პროდუქციის საბოლოო შეფუთვის პროცესი გადაცემულია მესამე პირისათვის (აუთსორსინგი), ზოგადად აღწერეთ, როგორ აკონტროლებთ აღნიშნულ პროცესს -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.9. საქონლის დატვირთვა
6.9.1.
ა) ზოგადად აღწერეთ, როგორ ახორციელებთ საქონლის დატვირთვას (პასუხისმგებლობის განაწილება, საქონლის შემოწმება, ტრანსპორტირების საშუალებები, შედეგების ასახვა, ინფორმაციით უზრუნველყოფა და ა.შ.) ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ) გაქვთ თუ არა გაწერილი ინსტრუქციები ზემოთ აღნიშნული პროცესის ორგანიზების შესახებ?                                    (დიახ/არა) ---------


6.9.2. 
ა) ილუქება თუ არა გასაგზავნად დატვირთული საქონელი ან ავტოსატრანსპორტო საშუალება?                              (დიახ/არა) ---------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, როგორ, ვის მიერ და რა სახის ლუქებს იყენებთ ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ) საქონლის თანმდევ დოკუმენტაციაში აღინიშნება თუ არა ლუქის ნომრები? 
                                      (დიახ/არა) ----------

გ) როგორ აწარმოებთ თქვენი ლუქების აღრიცხვას? -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.9.3. აღწერეთ ზოგადად, როგორ უზრუნველყოფთ კლიენტის მიერ საქონლის დატვირთვასთან დაკავშირებით წაყენებულ (განსაზღვრულ) უსაფრთხოების მოთხოვნებთან შესაბამისობას ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.9.4. ზოგადად აღწერეთ, ჩასატვირთი საქონლისა და მისი ჩატვირთვის პროცესის მეთვალყურეობის უზრუნველსაყოფად რა საშუალებები გაქვთ დანერგილი ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.9.5. თუ მოწმდება გასაგზავნი საქონლის მთლიანობა (მაგ. დათვლა, აწონვა)? 
                                                          (დიახ/არა) -------------------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, როგორ და ვის მიერ ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.9.6. ზოგადად აღწერეთ როგორ, როდის და ვის მიერ  მოწმდება გასაგზავნი საქონლის  შესაბამისობა  შეკვეთასთან, დატვირთვის ფურცელთან და ამოწერილ მარაგებთან ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.9.7. ზოგადად აღწერეთ, კონტროლის რა საშუალებები გაქვთ დანერგილი საქონლის დატვირთვის წესების დარღვევის აღმოჩენისათვის --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.10. უსაფრთხოების მოთხოვნები ბიზნესპარტნიორებისათვის
6.10.1. ზოგადად აღწერეთ, როგორ ახორციელებთ ბიზნესპარტნიორების იდენტიფიცირებას, იმისათვის რომ დაცული იყოს მიწოდების ჯაჭვი (ინფორმაციის მოძიება შეკვეთების მიღებამდე  ან შეკვეთების განთავსებამდე) ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.10.2.
ა) რა ზომებს მიმართავთ, რათა დარწმუნდეთ, რომ თქვენი  პარტნიორები უზრუნველყოფენ უსაფრთხოებას მიწოდების ჯაჭვის მათ ნაწილში (მაგ. უსაფრთხოების დეკლარაცია, კონტრაქტით გათვალისწინებული მოთხოვნები, სავაჭრო პარტნიორები, რომლებსაც აქვთ ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის სტატუსი)?  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) აღწერეთ, თუ როგორ ხორციელდება აღნიშნული პროცედურების განხორციელების სისწორის კონტროლი -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.10.3. ბოლო ერთი წლის განმავლობაში თუ დაგიფიქსირებიათ თქვენს პარტნიორ(ებ)თან დადებული უსაფრთხოებასთან დაკავშირებული შეთანხმების (ასეთის არსებობის შემთხვევაში)  დარღვევის ფაქტი?                                       (დიახ/არა) -----------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, აღწერეთ რა ზომებს მიმართეთ ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.11. პერსონალის კონტროლი
6.11.1.
ა) აღწერეთ ზოგადად, დაცვისა და უსაფრთხოების მოთხოვნები რა როლს ასრულებს თქვენს დასაქმების პოლიტიკაში. ვინ არის პასუხისმგებელი ამ სფეროზე? -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) უსაფრთხოების პროცედურები თუ არის წარმოდგენილი წერილობითი ფორმით? 
                                                          (დიახ/არა) ------------
გ) აღწერეთ, თუ როგორ ხორციელდება აღნიშნული პროცედურების განხორციელების სისწორის კონტროლი? -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.11.2. როგორ მოწმდებიან დასაქმებული თანამშრომლები უსაფრთხოების კუთხით (მაგ. გადამოწმება შესაბამის ორგანოებში, აქვს თუ არა აღნიშნულ პირს ჩადენილი სისხლის სამართლის დანაშაული): 
ა) ახალი დასაქმებულები, რომლებიც იმუშავებენ უსაფრთხოების მხრივ მნიშვნელოვან სფეროში --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) ადრე დასაქმებული პირი, რომლის გადაყვანასაც გეგმავთ უსაფრთხოების მხრივ მნიშვნელოვან  სფეროში --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.11.3. როგორ აკონტროლებთ, რომ დასაქმებულს, რომელიც დატოვებს თქვენს კომპანიას, აღარ ჰქონდეს ფიზიკური ან/და ელექტრონული წვდომა კომპანიის ტერიტორიაზე ან/და მონაცემებთან? ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.11.4. თუ ატარებთ დაცვისა და უსაფრთხოების ტრენინგებს თქვენთან დასაქმებული პირებისათვის?                                                                                            (დიახ/არა) ------------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში:
ა) რა სიხშირით ტარდება დაცულობის და უსაფრთხოების ტრენინგები? ------------------------------------------
ბ) ატარებთ თუ არა წლიურ შეხსენებით ტრენინგს?                  (დიახ/არა) -----------
გ) ეს ტრენინგი არის შიდა თუ  მას ატარებს მოწვეული პირი? -------------------------------------------------------
დ) გაქვთ თუ არა რამე ჩანაწერები აღნიშნული ტრენინგის შესახებ? (დიახ/არა) -----

6.11.5. 
ა) დაასახელეთ სფეროები, სადაც არიან დასაქმებული დროებით დაქირავებული პირები -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ბ) ამოწმებთ თუ არა აღნიშნულ პირებს რეგულარულად, უსაფრთხოების  სტანდარტების დაცვის მხრივ?                                                      (დიახ/არა) ----------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში, როგორ და ვის მიერ ხორციელდება აღნიშნული შემოწმება
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
გ) თუ გაქვთ რამე უსაფრთხოების ინსტრუქციები აღნიშნულ დასაქმებულებთან მიმართებაში?                 
                                                                                                                  (დიახ/არა) ---------

6.12. გარე  მომსახურება
6.12.1. იყენებთ თუ არა კონტრაქტის საფუძველზე  შესრულებულ „გარე მომსახურებებს“, როგორებიცაა ტრანსპორტირება, დაცვის მომსახურება, დასუფთავება, მიწოდებები, შეკეთებები და სხვა? 
                                                                                                                   (დიახ/არა) ---------
დადებითი პასუხის შემთხვევაში:
ა) ზოგადად აღწერეთ, რა მომსახურებას გაწვდიან ისინი და რა მოცულობით (ეს ეხება იმ პირებს, რომლის შესახებ ინფორმაცია არ მოგიწოდებიათ წინა შეკითხვებში) ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ბ) მომსახურების  მომწოდებლებთან თუ გაქვთ დადებული წერილობითი ხელშეკრულებები, რომლებიც მოიცავენ  უსაფრთხოების მოთხოვნებს?                                     (დიახ/არა) ----------

გ) აღწერეთ, თუ როგორ ხორციელდება აღნიშნული ხელშეკრულებებით გაწერილი პროცედურების  განხორციელების სისწორის კონტროლი? --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
5.1. 
5.2. 
5.3. 
5.4. 
5.5. 
5.6. 
5.7. 
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5.9. 
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5.12. 


ნაწილი III
თვითშეფასების კითხვარის განმარტებები


1. ინფორმაცია სტატუსის მაძიებელზე

1.1. ზოგადი ინფორმაცია სტატუსის მაძიებელზე: 

1.1.2 
(ა) კითხვაზე პასუხის გაცემისას მიუთითეთ მხოლოდ ის პარტნიორები, რომლებიც ჩართულნი არიან კომპანიის ყოველდღიურ საქმიანობაში, გადაწყვეტილებების მიღებაში.

1.1.3. 
საბაჟო საკითხებზე პასუხისმგებელი პირი არის  კომპანიაში დასაქმებული პირი ან  სხვა კონტრაქტის საფუძველზე დაქირავებული პირი, რომელიც სტატუსის მაძიებლის კომპანიაში აწესრიგებს საბაჟო  საქმიანობასთან დაკავშირებულ საკითხებს.

1.1.5 
მოგვაწოდეთ ინფორმაცია ტერიტორიებზე, რომლებიც  ჩართულია საბაჟოს დაკავშირებულ საქმიანობაში და ასეთ საქმიანობასთან დაკავშირებული სხვა ტერიტორიების მისამართები.
იმ შემთხვევაში, თუ ავტრორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის ავტორიზაციის  მიღებაზე  განცხადების დამუშავების პერიოდში დაემატება ახალი ტერიტორია, რომელიც ჩართულია საბაჟო საქმიანობაში, თქვენ უნდა წარმოადგინოთ დეტალური ინფორმაცია აღნიშნულის შესახებ.

1.1.6 
ეს არის იმისათვის, რომ  დავადგინოთ, ვაჭრობთ თქვენთან დაკავშირებულ პირთან თუ არა. მაგალითად: თქვენი ყველა შესყიდვა განხორციელებულია  თქვენი დედა კომპანიიდან აშშ-ში.  თქვენ უნდა წარმოადგინოთ სრული ინფორმაცია  ავტორიზაციის პროცესის დროს.

1.1.7
ამ შემთხვევაში უნდა წარმოადგინოთ  დეტალური ორგანიზაციული სქემა, თქვენი საქმიანობის სხვადასხვა სფეროების/დეპარტამენტების ჩართვით, მათი ფუნქციებით/პასუხისმგებლობებით და მმართველობითი იერარქია.

1.1.8
თუ არ იყო ნახსენები N1.1.2 (ბ) და (გ) კითხვებში, გთხოვთ  მოგვაწოდოთ მათი სრული სახელი და მისამართი, დაბადების თარიღი და საიდენტიფიკაციო ნომერი.
პროცედურები უნდა ასახავდნენ ღონისძიებებს, რომლებიც უნდა იყოს მიღებული ძირითადი თანამშრომლების (მაგ. საბაჟო მენეჯერი) დროებითი ან მოკლევადიანი არყოფნის დროს, ვინ და როგორ ასრულებს მათ მოვალეობას.


1.2. საქმიანობის მოცულობა
1.2.1
თუ საქმიანობა ახალი დაწყებული გაქვთ და გაქვთ სამზე ნაკლები ანგარიშგება, გთხოვთ წარმოადგინოთ მხოლოდ დასრულებული ანგარიშგებები, ხოლო, იმ შემთხვევაში თუ  მუშაობთ ხანმოკლე პერიოდის განმავლობაში და  არ გაქვთ შედგენილი ანგარიშგება, აღნიშნეთ - არ არის .

იხ. ცხრილის ნიმუში
	
	ბოლო 3 საანგარიშო წელი

	
	2018
	2017
	2016

	ერთობლივი შემოსავალი
	1 400 000 ლარი
	1 450 000 ლარი
	1 350 000 ლარი

	მოგება/ზარალი
	500 000 ლარი
	350 000 ლარი
	200 000 ლარი





1.2.2
გთხოვთ, აღნიშნოთ სასაწყობე ობიექტების ადგილმდებარეობა, რომლებსაც იყენებთ, მაგრამ  არ არის თქვენი საკუთრება.


1.2.3
იხ. ცხრილის ნიმუში

	
	თავისუფალ მიმოქცევაში გაშვება
	ექსპორტი
	სხვა

	
	რაოდენობა
	ღირებულება
	რაოდენობა
	ღირებულება
	რაოდენობა
	ღირებულება

	2013
	2200
	9.6 მ ლარი
	400
	2.6 მ ლარი
	150
	0.8 მ ლარი

	2014
	2500
	10.3 მ ლარი
	350
	2.2 მ ლარი
	100
	0.4 მ ლარი

	2015
	2400
	10.2 მ ლარი
	340
	2.1 მ ლარი
	100
	0.5 მ ლარი



1.2.4
იხ.ცხრილის ნიმუში

	იმპორტის გადასახადი
	აქციზი
	დღგ

	300 000 ლარი
	175 000 ლარი
	232 000 ლარი

	400 000 ლარი
	187 000 ლარი
	212 000 ლარი

	380 000 ლარი
	185 000 ლარი
	210 000 ლარი




1.2.5
ცნობილი სამომავლო ცვლილებები არის ცვლილებები, რომლებმაც შესაძლოა გავლენა მოახდინონ  კომპანიის სტრუქტურაზე, ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის პირობების დაკმაყოფილებაზე ან რისკის შეფასებაზე საერთაშორისო მიწოდების ჯაჭვში. ეს შეიძლება მოიცავდეს, მაგალითად, ძირითადი  თანამშრომლების შეცვლას, სააღრიცხვო სისტემის შეცვლას, ახალი ლოჯისტიკური კონტრაქტების დადებას და ა.შ.

1.3. ინფორმაცია და სტატისტიკა საბაჟო საკითხებზე

1.3.1
(ბ) და (გ) კითხვებზე პასუხის გაცემისას დამატებით გვაცნობეთ ინფორმაცია, თუ თქვენი წარმომადგენელი ახლა გადის ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის თემაზე შემოწმებას ან ფლობს ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის სტატუსს, მიუთითეთ მათი ავტორიზაციის ან განაცხადის ნომერი.

1.3.2
(ა) კითხვისთვის, გთხოვთ მიუთითეთ საქონლის კლასიფიკაციაზე პასუხისმგებელი თანამშრომლის  სახელი, გვარი და პოზიცია, ან თუ იყენებთ მესამე პირს ამ სამუშაოს შესრულებისთვის, მიუთითეთ მისი სახელი.

(ბ) და (დ) კითხვებისთვის, განსაკუთრებით, თუ იყენებთ მესამე პირის მომსახურებას, როგორ რწმუნდებით, რომ ეს სამუშაო სწორად არის შესრულებული და შეესაბამება თქვენს ინსტრუქციებს?

(ბ) კითხვისთვის, მიუთითეთ თუ გაქვთ ფაილი, სადაც  თითოეული  საქონელი (პროდუქტი) დაკავშირებულია  სასაქონლო კოდთან, შესაბამისი გადასახადების მითითებით.

(გ) თუ გაქვთ დანერგილი ხარისხის კონტროლის ზომები, საბაჟო ორგანოს უფლებამოსილი თანამშრომლის (აუდიტორს) ვიზიტის დროს თქვენ უნდა წარმოადგინოთ  მტკიცებულება იმის შესახებ, რომ ახორციელებთ მათ რეგულარულ და სრული მოცულობით  გადახედვას, დოკუმენტურად ასახავთ ნებისმიერ ცვლილებებს და აცნობთ ცვლილებებს შესაბამის თანამშრომლებს.

(დ) კითხვისთვის, გთხოვთ  აღნიშნოთ როგორ, ვის მიერ და რა სიხშირით ხდება კლასიფიკაციის გადახედვა და  პროდუქტის ფაილის განახლება და სხვა  დამოკიდებულ ჩანაწერების, ასევე, თუ როგორ ატყობინებთ შესაბამის პირებს (მაგ.შესყიდვების განყოფილებაში დასაქმებული პირები) აღნიშნული ცვლილებების შესახებ.

(ე) კითხვისთვის რესურსები შესაძლებელია იყოს ღია წყაროები, როგორიც არის BTI , RS.GE და სხვა.
იყავით მზად, რომ შემოწმების პროცესში თქვენ შესაძლოა დაგჭირდეთ წარმოადგინოთ:
· ინფორმაცია/ჩამონათვალი ან თქვენი პროდუქციის პროდუქტების ფაილები და მათი სასაქონლო კოდები და გადასახადები;
· რესურსები/ინფორმაცია, მაგ. ახალი საბაჟო გადასახდელი, ტექნიკური ინფორმაცია, რომელსაც იყენებთ თქვენი საქონლის კლასიფიკაციისთვის.

1.3.3
 (ა) მიუთითეთ იმ თანამშრომლის სახელი, გვარი და პოზიცია, რომელიც  პასუხისმგებელია საქონლის საბაჟო ღირებულების და თუ აღნიშნული საქმე გადაცემული გაქვთ მესამე პირებისთვის, მიუთითეთ მათი სახელები.
(ბ) და (დ)  - თუ იყენებთ მესამე პირის მომსახურებას, როგორ რწმუნდებით, რომ ეს სამუშაო სწორად არის შესრულებული და შეესაბამება თქვენს ინსტრუქციებს?
(ბ) ხარისხის კონტროლის ზომები უნდა მოიცავდეს, მაგალითად,
· რა შეფასების მეთოდს იყენებთ;
· როგორ გამოითვლება ტრანსპორტირების და დაზღვევის ხარჯი;
· როიალტი და სალიცენზიო გადასახადები  დაკავშირებული შემოტანილ საქონელთან, რომელიც უნდა გადაიხადოს პირდაპირ ან ირიბად მყიდველმა, როგორც გაყიდვის პირობა;      
· პირობა, რომლის საფუძველზე ნებისმიერი მომდევნო გაყიდვის, გადაყიდვის ან გამოყენების შემოსავლის ნაწილი უნდა იყოს გადახდილი პირდაპირ ან ირიბად გამყიდველისთვის.

(გ) თუ გაქვთ დანერგილი ხარისხის კონტროლის ზომები, საბაჟო ორგანოს უფლებამოსილი თანამშრომელის (აუდიტორის) ვიზიტის დროს თქვენ უნდა წარმოადგინოთ  მტკიცებულება იმის შესახებ, რომ ახორციელებთ მათ რეგულარულ და სრული მოცულობით გადახედვას, დოკუმენტურად ასახავთ ნებისმიერ ცვლილებებს  და აცნობთ ცვლილებებს შესაბამის თანამშრომლებს.

1.3.4
(ბ) კითხვისთვის, დანერგილი ზომები მოიცავენ შიდა ღონისძიებებს იმის შესახებ, თუ როგორ რწმუნდებით, რომ:
· ექსპორტის განმახორციელებელი ქვეყანა უფლებამოსილია მიანიჭოს საქონელს  პრეფერენციული წარმოშობა და რომ საქონელი ექვემდებარება პრეფერენციული წესით დაბეგვრას;
· პირდაპირი ტრანსპორტირების/უცვლელობის მოთხოვნები დაცულია;
· ძალის მქონე და ორიგინალი სერტიფიკატი ან წარმოშობის დეკლარაცია ხელმისაწვდომია  პრეფერენციის გაცხადების დროს;
· სერტიფიკატი ან წარმოშობის დეკლარაცია შეესაბამება  ტვირთს და წარმოშობის მოთხოვნები დაკმაყოფილებულია;
· არ არის საშუალება მოხდეს სერტიფიკატის/წარმოშობის დეკლარაციის გამოყენების დუბლირება;
· საქონლის შემოტანის დროს შეღავათის გამოყენება გაცხადებულია სერტიფიკატის/წარმოშობის დეკლარაციის მოქმედების  პერიოდში;
· ორიგინალი სერტიფიკატები და წარმოშობის დეკლარაციები ინახება დაცულად და უსაფრთხოდ.

(გ) კითხვისათვის თქვენი მიდგომა გულისხმობს, რომ:
· საქონელს ექსპორტის დროს მიენიჭოს პრეფერენციული წარმოშობა, თუ აკმაყოფილებს წარმოშობის მოთხოვნებს;
· პრეფერენციული წარმოშობის დასამტკიცებლად ყველა საჭირო დოკუმენტი/კალკულაცია/პროცესების აღწერა და გაცემული პრეფერენციული სერტიფიკატები/ წარმოშობის დეკლარაციები  შენახულია და  დაცული უსაფრთხო წესით;
· შესაბამისი დოკუმენტები, მაგ. სერტიფიკატი ან წარმოშობის დეკლარაცია  გაცემულია და ხელმოწერილია  დროულად უფლებამოსილი თანამშრომლის მიერ;
· გამოუყენებელი სერტიფიკატები ინახება უსაფრთხოდ და დაცულად;
· სერტიფიკატები წარედგინება საბაჟოზე მოთხოვნისამებრ ექსპორტის დროს.

3. სააღრიცხვო და ლოგისტიკური სისტემა
აუდიტორული მიკვლევადობა
სააღრიცხვო სისტემებში ინფორმაციის მიკვლევადობა

ბევრი ბიზნესი და ორგანიზაცია მოითხოვს აუდიტორულ მიკვლევადობას მათ ავტომატიზებულ სისტემებში უსაფრთხოების  მიზნით.  აუდიტორული მიკვლევადობა არის  საბუღალტრო ჩანაწერის მის წყაროსთან ჯვარედინი გადამისამართების პროცესი ან ცალკეული ფაქტი, რათა შესაძლებელი იყოს მისი სისწორის გადამოწმება. სრული აუდიტორული მიკვლევადობა მოგცემთ საშუალებას მიჰყვეთ განხორციელებულ ოპერაციებს საქონლის შემოსვლის მომენტიდან, მისი გადამუშავების და ბიზნესიდან გასვლის მომენტამდე.  სრულყოფილი აუდიტორული მიკვლევადობა ასევე აწარმოებს ჩანაწერების ისტორიის შენახვას, რაც საშუალებას მოგცემთ  მიჰყვეთ მონაცემს მისი შეყვანის მომენტიდან მისი ჩანაწერებიდან გასვლამდე.

სააღრიცხვო სისტემა ჩვეულებრივ უნდა მოიცავდეს :
· მთავარ საბუღალტრო წიგნს;
· გაყიდვების ანგარიშს;
· შესყიდვების ანგარიშს;
· აქტივებს;
· ფინანსურ ანგარიშგებებს (ბალანსი, მოგების ანგარიშგება, ფულადი ნაკადების ანგარიშგება, კაპიტალის ანგარიშგება);
· მმართველობით ანგარიშებს.

ლოგისტიკური სისტემა ჩვეულებრივ უნდა მოიცავდეს:
· გაყიდვების შეკვეთების დამუშავებას;
· შესყიდვების შეკვეთების დამუშავებას;
· წარმოებას;
· მარაგების - შენახვას, დასაწყობებას;
· გადაზიდვა/ტრანსპორტირებას;
· მომწოდებლების/მომხმარებლების ჩამონათვალს.

3.1 თქვენი აუდიტორული მიკვლევადობა  უნდა მოიცავდეს:

· გაყიდვებს;
· შესყიდვებს და შესყიდვების შეკვეთებს;
· მარაგების კონტროლს;
· დასაწყობებას (საწყობებს შორის გადაადგილება);
· წარმოებას;
· გაყიდვებს და გაყიდვების შეკვეთებს;
· საბაჟო დეკლარაციებს/რეექსპორტის დეკლარაციებს და თანმხლებ დოკუმენტებს;
· გადაზიდვას;
· ტრანსპორტირებას;
· აღრიცხვას, მაგ. ინვოისების, კრედიტ და დებიტ ნოტების, გადახდების, გადარიცხვების.

3.2.	 სააღრიცხვო და ლოგისტიკური სისტემა
3.2.1 
მიუთითეთ, თუ  იყენებთ:
ა) ისეთ ტექნიკურ უზრუნველყოფას, როგორიც არის :
· ავტონომიური პერსონალური კომპიუტერი (PC);
· ქსელურად დაკავშირებული პერსონალური კომპიუტერები;
· სერვერზე დაფუძნებული კომპიუტერული სისტემა;
· სხვა
ბ) პროგრამულ უზრუნველყოფას (Windows, UNIX ა.შ)
გ) სისტემებს, როგორიც არის  (აღნიშნეთ მომწოდებლის სახელი )
· საბუღალტრო და ლოგისტიკური პროგრამების კომბინაცია;
· ბიზნესპროგრამა, რომელიც ფოკუსირებულია  საშუალო და მცირე ორგანიზაციებზე;
· პროგრამა, რომელიც შემუშავებულია თქვენ მიერ ან თქვენთვის.

ავტორიზაციის პროცესის დროს, თქვენ უნდა  მოახდინოთ შემდეგის დემონსტრირება:
· კომპიუტერიზაციის მოცულობა;
· ტექნიკური უზრუნველყოფის პლატფორმა და მასზე მომუშავე ოპერაციული სისტემები;
· განვითარების, ტესტირების და მოქმედების ფუნქციების დაყოფა;  
· ფუნქციების დაყოფა მომხმარებლებს შორის; 
· როგორ კონტროლდება სისტემის სხვადასხვა ნაწილებზე წვდომა;
· ანგარიშების ჩამონათვალი;
· სისტემა თუ იყენებს შუალედური  ანგარიშების  გადამოწმებას;
· როგორ აღირიცხება  იმპორტის გადასახდი/აქციზი/დღგ ანგარიშებში;
· თუ მუშაობთ ჯგუფებით; 
· თუ არის დაკავშირებული თქვენი მარაგები და ფინანსური  ჩანაწერები;
· როგორ აწარმოებთ თქვენს ჩანაწერებს, თუ ეს ხორციელდება  მესამე პირის, პროგრამული უზრუნველყოფის მომწოდებლის მიერ.




3.2.3
იმ შემთხვევაში, თუ მოქმედებები, მაგალითად მუდმივი ან საკვანძო მონაცემების შეყვანა,  გაყოფილია ერთზე მეტ ადგილსამყოფელს შორის, მიუთითეთ,  რომელი სად  ხორციელდება.

6. 
7. 
7.1. 

3.3.	შიდა კონტროლის სისტემა

3.3.1
საბაჟო ორგანოს უფლებამოსილი თანამშრომლის (აუდიტორის) ვიზიტის დროს, წარუდგინეთ მას მტკიცებულება (ასეთის არსებობის შემთხვევაში), რომ თქვენ რეგულარულად და სრულად  ახდენთ თქვენი პროცედურების,  დოკუმენტების ცვლილებების გადასინჯვას და აცნობს შესაბამის თანამშრომლებს ცვლილებების  შესახებ.

3.4.	საქონლის მოძრაობა 

3.4.1
საქონლის მოძრაობის (მიმოქცევა) აღრიცხვიანობის  პროცედურა უნდა მოიცავდეს საქონლის შემოსვლამდე და შემოსვლის შემდეგ:
· შესყიდვის  შეკვეთის პროცედურებს;
· შეკვეთის დადასტურებას;
· საქონლის გადაზიდვას/ტრანსპორტირებას;
· თანმხლები დოკუმენტაციის მოთხოვნებს;
· საქონლის ტრანსპორტირებას საზღვრიდან  თქვენი ან თქვენი კლიენტების დანიშნულებით;
· საქონლის მიღებას  თქვენს ან თქვენი კლიენტების ტერიტორიაზე;
· გადახდა/ანგარიშსწორებას;
· როგორ, როდის და ვის მიერ  ხდება საქონლის ასახვა  მარაგების ჩანაწერებში.

საქონლის  დასაწყობების დროს:
· ზუსტი ადგილის მითითება   საქონლის დასაწყობების შესახებ;
· სახიფათო/საშიში საქონლის უსაფრთხოდ დასაწყობება;  
· მარაგები  აღრიცხულია  ღირებულების თუ რაოდენობის მიხედვით;
· ინვენტარიზაციის არსებობა და სიხშირე;
· თუ იყენებთ მესამე პირის შენობა-ნაგებობებს საქონლის შესანახად, შეთანხმებები  თქვენსა და მესამე პირს შორის მარაგის ანგარიშების შედარების შესახებ;
· თუ იყენებთ დროებით ტერიტორიას საქონლის შესანახად,

საქონლის წარმოების დროს:
· სამუშაოს შესრულების თანმიმდევრობა;
· მარაგებიდან ამოღება და საწყობიდან  მიტანა;
· წარმოების პროცესი, თანამშრომლების პასუხისმგებლობა და განხორციელებული ჩანაწერები;
· შეკვეთების კოდები;
· წარმოებული პროდუქციის და  გამოუყენებელი მარაგების აღრიცხვა;
· პროდუქციის წარმოების მეთოდების სტანდარტების გამოყენება.

 საქონლის გადაზიდვის დროს:
· კლიენტის შეკვეთის  მიღება და სამუშაოების დაგეგმვა; 
· საწყობის ინფორმირება  საქონლის გაყიდვის შეკვეთის შესახებ;
· მესამე პირის ინსტრუქტირება, თუ საქონელი შენახულია მასთან;
· შეგროვება;
· შეფუთვის პროცედურები;
· როგორ, როდის და ვის მიერ  ახლდება მარაგების ანგარიშები;
· უსაფრთხოდ განთავსება.

საქონლის გადაზიდვის დროს:
· გაგზავნის შეტყობინება/შეგროვება;
· საქონლის ტრანსპორტირება  თქვენს კლიენტებთან ან საზღვრამდე ექსპორტის (რეექსპორტის) მიზნით;
· ინვოისების შეგროვება;
· (რე)ექსპორტის აგენტებისათვის  ინსტრუქციების მიცემა  და თანმხლები დოკუმენტაციის შეგროვება და კონტროლი;
· შეტყობინება საქონლის მიღების შესახებ;
· დაბრუნებული საქონლის დათვალიერება, დათვლა და მარაგებში აღრიცხვა;
· გადახდა და კრედიტნოტები;
· დარღვევების, დანაკლისის და სხვა საქონლის ჩამოსვლის დროს გასატარებელი ღონისძიებების.

3.5. საბაჟო საკითხები

3.5.1
თქვენი, როგორც იმპორტიორის, ექსპორტიორის ან/და საბაჟო საწყობის მფლობელის პროცედურები უნდა მოიცავდეს:
· როგორ რწმუნდებით თქვენ მიერ წარდგენილი საბაჟო დეკლარაციების/რეექსპორტის დეკლარაციების სრულყოფაში, სიზუსტეში  და დროულად წარდგენაში;
· თანმხლები დოკუმენტაციის წარდგენას ან ხელმისაწვდომობას;
· საბაჟო წარმომადგენლის ან სხვა ჩართული მესამე პირების განახლებულ მონაცემებს;
· როგორ ინიშნებიან საბაჟო წარმომადგენლები, მაგალითად, როგორ ამოწმებთ მათ სანდოობას და სამუშაოს შესაბამისობას, სანამ დანიშნავთ;
· რა გარემოებაში ხდება მათი მომსახურებით სარგებლობა;
· კონტრაქტებით, რომლებშიც განსაზღვრულია მათი პასუხისმგებლობა, მათ შორის მათი წარმომადგენლობის სახე - პირდაპირი თუ ირიბი;
· როგორ აწვდით ზუსტ და გასაგებ ინსტრუქციებს თქვენს საბაჟო წარმომადგენელს;
· როგორ აწვდით თანმხლებ დოკუმენტაციას თქვენს საბაჟო წარმომადგენელს;
· რა უნდა გააკეთოს საბაჟო წარმომადგენელმა იმ შემთხვევაში, თუ ინსტრუქციები არ არის გასაგები;
· თქვენი საბაჟო წარმომადგენლის სამუშაოს დროული და ზუსტი შესრულების შემოწმებას;
· როგორ ატყობინებთ თქვენს საბაჟო წარმომადგენელს გაფორმებული საქონლის მონაცემების ცვლილების/შეცდომების შესახებ;
· დარღვევების დროს გასატარებელ ღონისძიებებს;
· საბაჟოსთვის ნებაყოფლობით შეცდომების შესახებ ინფორმაციის მიწოდების პროცესს.
3.5.2
იმ შემთხვევაში, თუ ასეთი ინსტრუქციები დოკუმენტის სახით გაქვთ, წარუდგინეთ საბაჟო ორგანოს უფლებამოსილ თანამშრომელს (აუდიტორს) ვიზიტის დროს მტკიცებულებები იმის შესახებ, რომ თქვენ რეგულარულად ახდენთ აღნიშნული დოკუმენტაციის  სრულ გადახედვას, ასახავთ შესაბამის ცვლილებებს და აცნობთ  თანამშრომლებს აღნიშნულის შესახებ.
3.5.3
თუ გაქვთ დანერგილი ლიცენზიების მიღებასთან დაკავშირებული პროცედურები, წარუდგინეთ  საბაჟო ორგანოს უფლებამოსილ თანამშრომელს (აუდიტორს) ვიზიტის დროს მტკიცებულებები იმის შესახებ, რომ თქვენ რეგულარულად ახდენთ აღნიშნული პროცედურების  სრულ გადახედვას, ასახავთ შესაბამის ცვლილებებს და აცნობთ  თანამშრომლებს აღნიშნულის შესახებ.

3.7 კომპიუტერული სისტემის დაცვა
3.7.1 (ა) კითხვაში, თქვენი მოქმედებების ქვეშ იგულისხმება:
განახლებული დაცვის გეგმა, რომელშიც აღწერილია თქვენი კომპიუტერული სისტემის დაცვის საშუალებები როგორც  არაავტორიზებული  წვდომისგან, ასევე  ინფორმაციის  განზრახ დაკარგვის  ან განადგურებისაგან;
მონაცემები იმის შესახებ, თუ საქმიანობთ  მრავალ სისტემაში ან მრავალ საიტზე და როგორ ხორციელდება ამის კონტროლი;
ვინ არის პასუხისმგებელი კომპანიის კომპიუტერული სისტემის  მუშაობაზე და დაცვაზე (პასუხისმგებლობა არ უნდა იყოს მხოლოდ ერთ პირზე, არამედ უნდა იყოს გადანაწილებული რამდენიმე პირზე და მათ უნდა შეეძლოთ ერთმანეთის მოქმედებების თვალყურის მიდევნება);
მონაცემები წვდომის დაცულობის სისტემაზე (firewall), ანტივირუსებზე და სხვა ზიანის მომტანი პროგრამებისაგან დაცვაზე;
საქმიანობის უწყვეტობის/უბედური შემთხვევის შემდომ აღდგენის გეგმა, თუ ადგილი ექნება რაიმე ინციდენტებს;
მხარდაჭერის დეტალები, რომლებიც ასევე მოიცავს  ყველა მნიშვნელოვანი პროგრამისა და ინფორმაციის  აღდგენას, რომელიც ზიანდება სისტემის განადგურების შედეგად;
ჟურნალი, სადაც აისახება  ყველა მომხმარებელი და მათი მოქმედებები;
თუ კეთდება სისტემის  საიმედოობის გამოცდა პერიოდულად და ვის მიერ.

კითხვა (ბ) -სთვის, მიუთითეთ, თქვენი სისტემის ტესტირება არაავტორიზებულ წვდომაზე, შედეგების ასახვაზე და როგორ აგვარებთ ინციდენტებს, როდესაც ხდება სისტემის დარღვევა.
3.7.2 თქვენი წვდომის უფლების პროცედურები უნდა მოიცავდეს:
როგორ გასცემთ უფლებას წვდომაზე და როგორ განსაზღვრავთ წვდომის დონეს კომპიუტერულ სისტემებზე. წვდომა მნიშვნელოვან ინფორმაციაზე უნდა იყოს შეზღუდული და უნდა გაიცემოდეს მხოლოდ იმ თანამშრომლებზე, ვინც უფლებამოსილია შეიტანოს ცვლილებები/დამატებები მონაცემებში;
პაროლების დაყენების ფორმატს, ცვლილებების სიხშირეს და ვინ გასცემს პაროლებს;
მომხმარებლების მონაცემების  წაშლას/შენახვას/განახლებას.
1. 
2. 
3. 
3.2. 
3.3. 
3.4. 
3.5. 
3.6. 
1. 
2. 
3. 
3.2. 
3.3. 
3.4. 
3.5. 
3.6. 
3.8. დოკუმენტაციის დაცულობა 
3.8.1
 თქვენი ქმედებები უნდა მოიცავდეს:
· დოკუმენტაციის წარმოებასა და დაცვას, რაც მოიცავს მათ სკანირებას, ელექტრონულად შენახვას და წვდომის შეზღუდვას;
· განახლებული დაცვის გეგმას, რომელშიც აღწერილია თქვენი დოკუმენტაციის  დაცვის ზომები როგორც  არაავტორიზებული  წვდომისგან, ასევე  მათი  განზრახ დაკარგვის  ან განადგურებისაგან;
· დოკუმენტაციის უსაფრთხო, დაცული  შენახვა, მათი მწარმოებლის პასუხისმგებლობის ჩათვლით;
· ინციდენტების მოგვარება, როდესაც ხდება დოკუმენტაციის დაცულობის დარღვევა.
3.8.2
თქვენი ზომები უნდა მოიცავდეს:
· თქვენი სისტემის ტესტირებას არაუფლებამოსილი პირების წვდომაზე და შედეგების აღწერას;
· საქმიანობის წყვეტის/ინციდენტის შემდგომ აღდგენის გეგმას;
· დოკუმენტურად ასახულ აღდგენის ზომებს, რომლებიც უნდა გატარდეს ნამდვილი ინციდენტის დროს.
4. გადახდისუნარიანობა და ფინანსური მდგრადობა
4.1
შეიყვანეთ ინფორმაცია  გადახდისუუნარობის და ლიკვიდაციის  პროცესების შესახებ, რომლებიც დაწყებული იყო თქვენი კომპანიის მიმართ ბოლო სამი წლის განმავლობაში.
6. დაცვისა და უსაფრთხოების  მოთხოვნები
7.2. 
7.3. 
6.4. სატრანსპორტო საშუალება 
სატრანსპორტო საშუალებები მოიცავს კონტეინერებს, ტანკერებს, ვაგონებს, სატვირთო მანქანებს,   მილსადენებს, გემებს და ა.შ., რისი საშუალებითაც ხდება თქვენი საქონლის გადაზიდვა. უნდა იყოს დანერგილი პროცედურები საქონლის ჩატვირთვამდე  სატრანსპორტო საშუალების მთლიანობის შემოწმებისათვის. მონაცემები სატრანსპორტო საშუალებების მფლობელის/მომწოდებლის შესახებ ხელმისაწვდომი უნდა იყოს შემოწმების დროს. 
6.4.1
სატრანსპორტო საშუალებების ერთიანობა უზრუნველყოფილი უნდა იქნეს მათზე მუდმივი მონიტორინგის განხორციელებით ან მათი განთავსებით უსაფრთხო და დახურულ (დაკეტილ) ადგილზე, ან ინსპექციის ჩატარებით გამოყენების წინ. მხოლოდ სათანადოდ დადგენილ  და  უფლებამოსილ პირებს უნდა ჰქონდეთ წვდომა სატრანსპორტო საშუალებებთან. თქვენი პროცედურები უნდა მოიცავდეს  შემდეგს:
· იმ ტერიტორიების შესასვლელების კონტროლს, სადაც განთავსებულია სატრანსპორტო საშუალებები (მაგ., დასაქმებული პირები, მძღოლები, რომლებიც არ არიან თქვენს ფირმაში მუდმივად დასაქმებულები და ა.შ,);
· რომ მხოლოდ უფლებამოსილ პირებს აქვთ შესვლის უფლება;
· მონიტორინგს მთელი დროის განმავლობაში.
6.4.2
თქვენი პროცედურები უნდა მოიცავდეს შემდეგს:
· ვინ არის პასუხისმგებელი პირი, რომელსაც უნდა შეატყობინონ ინციდენტების შესახებ;
· როგორ ხორციელდება ინციდენტების  რეპორტი (შეტყობინება) და აღრიცხვა;
· რა ღონისძიებები უნდა განხორციელდეს, მათ შორის სამართალდამცავი ორგანოებისათვის/მაღალი მმართველობითი რგოლისათვის შეტყობინებასთან დაკავშირებით;
· არსებული პროცედურების ანალიზსა და შესწორებას;
· თანამშრომლებისათვის ნებისმიერი ცვლილების გაცნობას.
საბაჟო ორგანო შეისწავლის აღნიშნული შემოწმებების მტკიცებულებებს ვიზიტის დროს.
6.4.3
აღწერეთ ლუქების ტიპები და სტანდარტები, რომლებსაც შესაძლოა აკმაყოფილებენ აღნიშნული ლუქები. აღნიშნეთ მწარმოებელი, ლუქების გაცემის პროცედურა და მათი გაცემის, გამოყენებისა და მოხსნის  აღრიცხვის  პროცედურა.
დოკუმენტალურად დააფიქსირეთ პროცედურები, რომლებსაც ატარებთ დაზიანებული და  გაყალბებული ლუქებისათვის.
6.4.4
იმის მიხედვით, თუ რა სატრანსპორტო საშუალებაა გამოყენებული, უნდა იყოს ჩატარებული 7-პუნქტიანი შემოწმება (რომელიც მოიცავს ასევე გამწევის შემოწმებასაც):
· წინა კედელი;
· მარცხენა გვერდი;
· მარჯვენა გვერდი;
· იატაკი;
· ჭერი/სახურავი;
· კარების შიდა/გარე მხარე;
· ტრანსპორტის გარე მხარე და ქვედა მხარე.
6.4.5
სატრანსპორტო საშუალებების ტექნიკური მომსახურება უნდა ტარდებოდეს რეგულარულად, და არა მხოლოდ დაზიანების შემთხვევებში ან ინციდენტების დროს. თუ ტექნიკური მომსახურების სამუშაოები ტარდება გარე პირების მიერ ან თქვენთან დასაქმებული პირების მეთვალყურეობის გარეშე, სატრანსპორტო საშუალებების მთლიანობა უნდა გადამოწმდეს  თქვენს ტერიტორიაზე დაბრუნებისას. თქვენი პროცედურები უნდა მოიცავდეს:
· მოთხოვნას დასაქმებული პირების მიმართ, რომ ტერიტორიაზე დაბრუნებისას სატრანსპორტო ერთეულები იყოს შემოწმებული;
· რა სახის შემოწმებები უნდა განხორციელდეს, როდის და ვის მიერ;
· როგორ აცნობთ ამ პროცედურებს თქვენთან დასაქმებულ პირებს;
· პასუხისმგებელი პირის მიერ  განხორციელებულ შემოწმებებს და მათ სიხშირეს, რათა დარწმუნდნენ სატრანსპორტო საშუალებების გადამოწმებაში.
განმარტეთ, ატარებთ თუ არა ყველა სატრანსპორტო საშუალების შემოწმებას საქონლის ჩატვირთვამდე და ჩატვირთვის შემდგომ, და თუ გაქვთ ეს პროცედურები ჩართული 6.1.2 (ა) და (ბ) პუნქტებში მოყვანილ დოკუმენტაციაში.
6.5.ლოგისტიკის პროცესები
6.5.1  
ეს მოიცავს თქვენ მიერ შემოტანილი/გატანილი, გადაზიდული საქონლის მოძრაობას თქვენს ობიექტებსა და საზღვარს შორის, და თქვენს ობიექტებსა და სხვადასხვა პუნქტს შორის.
დაასახელეთ სატრანსპორტო საშუალებების სახეობები, რომლითაც საქონელი შემოდის ან გადის თქვენს ტერიტორიებზე/თქვენი ტერიტორიებიდან და არის  საერთაშორისო მიწოდების ჯაჭვის ნაწილი.
თუ იყენებთ მომსახურების გარე მომწოდებლებს, ასევე მიმართეთ 6.12 (გარე მომსახურება).
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6.6. საქონლის მიღებასთან დაკავშირებული უსაფრთხოების პროცედურები
6.6.1
ეს პროცედურები უნდა დაიწყოს შეკვეთის მომენტიდან საერთაშორისო მოწოდების ჯაჭვში დანიშნულების ადგილზე მიწოდებამდე. 
დოკუმენტურად დაფიქსირებული პროცედურებიდან უნდა ჩანდეს საქონლისა და თანმხლები დოკუმენტების  მოძრაობა  და უნდა მოიცავდეს სხვა ჩართულ პირებს, როგორებიც არიან - მომწოდებლები, შეფუთვის მომსახურების გამწევი, გადამზიდავი ფირმები და ა.შ.
6.6.2
როდესაც არსებობს შეთანხმებები უსაფრთხოების ზომებთან დაკავშირებით ქვეყნის შიდა და გარე მომწოდებლებთან, თანამშრომლები უნდა იცნობდნენ ამ შეთანხმებებს და დადგენილ პროცედურებს აღნიშნული ვალდებულებების  შესრულების კონტროლის განსახორციელებლად. თქვენ უნდა აღწეროთ პროცესი, თუ როგორ აცნობთ თანამშრომლებს  უსაფრთხოების სხვადასხვა ტრენინგის სიხშირის შესახებ და გაითვალისწინოთ, რომ საჭიროა მტკიცებულებების დემონსტრირება საბაჟო ორგანოს უფლებამოსილი თანამშრომელის (აუდიტორის)  ვიზიტისა და ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის მონიტორინგის დროს.
თქვენი პროცედურები ასევე უნდა მოიცავდეს:
· თანამშრომლის გამოყოფას, რომელიც იქნება პასუხისმგებელი მძღოლის დახვედრაზე და საქონლის მიღებაზე შემოსვლის დროს;
· მოსალოდნელი შემოტანების განრიგის წარმოებას;
· მოულოდნელი შემოტანების მიღებას;
· საქონლის თანმხლები სატრანსპორტო და საბაჟო დოკუმენტების აღრიცხვას;
· საქონლის შედარებას თანმხლები სატრანსპორტო და საბაჟო დოკუმენტების მონაცემებთან;
· ლუქების მთლიანობის შემოწმებას;
· შემოწმებების შედეგების დასრულების და შედეგების აღრიცხვას;
· საბაჟო ორგანოების ინფორმირებას  შემოსული საქონლის შემოწმების საჭიროების შესახებ, რათა მათ მიეცეს საშუალება განახორციელონ საჭირო კონტროლის პროცედურები;
· აწონვა/დათვლა და საქონლის შესაბამისობის დადგენა შეკვეთის ფურცელთან;
· ხარისხის შემოწმებას;
· საქონლის სათანადო მარკირების შემოწმებას მარაგებში განთავსებამდე, რათა შესაძლებელი იყოს მათი იდენტიფიცირება;
· შეუსაბამობების ან ხარისხის კონტროლის დარღვევის იდენტიფიცირებას და მათ მოხსენებას ზემდგომი პირებისათვის;
· შესყიდვების დეპარტამენტის და ადმინისტრაციის ინფორმირებას საქონლის მიღების შესახებ;

მაგალითად, ეს შეიძლება დამოკიდებული იყოს იმაზე, თუ გაქვთ საქმე მაღალი ღირებულების/რისკის საქონელთან.  შესაძლოა შეთანხმებული იყოთ, რომ საქონელი:
· უნდა შემოვიდეს იმავე მდგომარეობაში, როგორშიც იყო მისი მდგომარეობა მომწოდებელთან;
· იყოს ყოველთვის დალუქული;
· არ არღვევდეს დაცვისა და უსაფრთხოების მოთხოვნებს.
თქვენი პროცედურები უნდა მოიცავდეს:
· ასეთი შეთანხმებების გაცნობას თანამშრომლებისათვის, რომლებიც პასუხისმგებელი არიან შემოსულ საქონელზე, იმისათვის, რომ მათ იცოდნენ რა უნდა მოიმოქმედონ კონკრეტულად, თუ გამოავლინეს რაიმე დარღვევა;
· ასეთი პროცედურების რეგულარულად  გადახედვას  და განახლებას;
· ხელმძღვანელების მიერ შემოწმებას, თუ რამდენად ასრულებენ თანამშრომლები აღნიშნულ მოთხოვნებს.

6.6.3 (ა) და (ბ)
დალუქული სატრანსპორტო საშუალების შემოსვლისათვის უნდა იყოს დანერგილი პროცედურები ლუქებითან სწორი მოპყრობის შესახებ. ეს შესაძლოა მოიცავდეს ვიზუალურ შემოწმებას, რათა დავრწმუნდეთ, რომ:
ა) ლუქი ნამდვილად არ არის დაზიანებული, და 
ბ) მასზე არ აღენიშნება გაყალბების (მანიპულირების) ნიშნები. მას შემდეგ, რაც ვიზუალურად დარწმუნდებით ლუქის მთლიანობაში, შეიძლება ჩაუტაროთ ფიზიკური  ტესტი დაწოლის სახით, რომ დარწმუნდეთ მის მთლიანობაში.
6.6.4
გამომდინარე საქონლის ბუნებიდან, რომელთანაც თქვენ გიწევთ შეხება, შესაძლოა არ იყოს საკმარისი საქონლის დათვლა, აწონვა და რაოდენობის განსაზღვრა. შემოსული საქონლისათვის უნდა იყოს აღწერილი დათვლის ალტერნატიული მეთოდი და როგორ ხორციელდება მისი შესრულების კონტროლი.
6.6.5
თქვენი პროცედურები უნდა მოიცავდეს :
· როგორ და რომელი დოკუმენტების საფუძველზე, როდის და ვის მიერ ხდება მიღებული საქონლის ასახვა მარაგების ჩანაწერებში;
· საქონლის შედარება დატვირთვის ფურცლებთან და შეკვეთის დოკუმენტთან;
· საქონლის ასახვა მარაგებში, რაც შეიძლება მალე მისი შემოსვლიდან.
6.6.6 (ა) და (ბ)
უნდა იყოს მოვალეობების დაყოფა საქონლის შეკვეთის(ყიდვა), მიღების (საწყობი), საქონლის სისტემაში შემოსვლა (ადმინისტრირება) და ინვოისის ღირებულების დაფარვას შორის. ეს იქნება დამოკიდებული ბიზნესის ზომაზე და სირთულეზე.
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6.7 საქონლის შენახვა
6.7.1-6.7.5
თქვენი პროცედურები უნდა მოიცავდეს:
· ტერიტორიას, რომელიც გამოყოფილია საქონლის შენახვისათვის,  არის როგორც დაცული, ასევე  უსაფრთხო და კარგად ცნობილი მაკონტროლებელი თანამშრომლებისათვის;
· დასაწყობების ადგილს, სადაც დაიშვებიან მხოლოდ უფლებამოსილი თანამშრომლები;
· რეგულარულ ინვენტარიზაციას;
· შემოსასვლელი საქონლის კონტროლს, გადაზიდვას სხვა ტერიტორიებზე, საქონლის გატანას ან დროებით გატანას;
· რა უნდა გაკეთდეს იმ შემთხვევაში, თუ აღმოჩენილ იქნა შეცდომები, შეუსაბამობები,  დანაკარგები და ქურდობის ფაქტები;
· საქონლის დამუშავებას და გადამუშავებას და მის დაბრუნებას მარაგებში; 
· საჭიროების შემთხვევაში, სხვადასხვა სახეობის საქონლის  განცალკევებას (მაგალითად, საქართველოს და უცხოური, მაღალი ღირებულების, სახიფათო);
· სასაქონლო მარაგების სააღრიცხვო ჩანაწერების წარმოებას და განახლებას, საქონლის ადგილმდებარეობის (განთავსების ადგილი) მითითების ჩათვლით;
· საწყობის აღჭურვილობის ფიზიკური უსაფრთხოების საკითხების მოგვარებას.

უსაფრთხოების სტანდარტები დამოკიდებული იქნება  საქონლის  ტიპზე,  ბიზნესის სირთულეზე და ზომაზე.
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
5.2. 
5.3. 
5.4. 
5.5. 
5.6. 
5.7. 
6.8. საქონლის წარმოება
6.8.1 (ა) და (ბ)
თქვენს აღწერაში ასევე აღნიშნეთ, საწარმოო ტერიტორიაზე მომუშავე პირები არიან მუდმივი თანამშრომლები თუ დროებით დასაქმებული პირები. 
აღწერეთ, თუ სად იწარმოება პროდუქცია თქვენს ტერიტორიებზე და, თუ ეს შესაძლებელი იქნება, აღნიშნეთ მისი ადგილმდებარეობა ტერიტორიის გეგმაზე. ასევე დაუკავშირეთ 6.2.3 პუნქტს.
6.8.2
გაამყარეთ თქვენი პასუხი 6.1.2 (ა) და (ბ) პუნქტებში აღწერილი რისკების და საფრთხეების შეფასებაზე მითითებით. შესაბამისობის შეფასება უნდა იყოს გამყარებული შესაფერისი ფაქტით, რომელიც იქნება ხელმოწერილი და დათარიღებული.
6.8.3 
აღწერეთ ნებისმიერი ტექნოლოგიური დამხმარე საშუალება, რომელსაც იყენებთ შეფუთვის მთლიანობის უზრუნველსაყოფად (მაგ., წონის გადამოწმება ან ვიდეო-მონიტორინგი და ა.შ). ასევე აღწერეთ ნებისმიერი  დაცვის პროცესი როგორც ინდივიდუალური შეფუთვებისას, ასევე  მათი გაერთიანებისას, მაგალითად პალეტებზე განთავსებისას. 
6.8.4
თქვენი აღწერილობა უნდა მოიცავდეს ნებისმიერ საკონტრაქტო ან მომსახურების შეთანხმებებს მესამე პირებთან. საბაჟოს წარმომადგენლებს დაჭირდებათ აღნიშნულის ნახვა.
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
5.2. 
5.3. 
5.4. 
5.5. 
5.6. 
5.7. 
5.8. 
6.9. საქონლის დატვირთვა
6.9.1. (ა) და (ბ) და 6.9.2 (ა),(ბ) და (გ)
უნდა იყოს გამოყოფილი თანამშრომლები, რომლებიც გაუწევენ მეთვალყურეობას  საქონლის დატვირთვას, რათა თავიდან ავირიდოთ საქონლის მეთვალყურეობის გარეშე დატვირთვა ან საქონლის დატოვება. თქვენი პროცედურები უნდა მოიცავდეს:
· თანამშრომლების დანიშვნას, რომლებიც უნდა იყვნენ ადგილზე მუდმივად და პასუხისმგებელი არიან  მძღოლის დახვედრაზე და საქონლის ჩატვირთვაზე;
· პროცედურას, რომელიც უნდა განხორციელდეს,  თუ დანიშნული თანამშრომელი არ არის ადგილზე, მაგალითად,  შემცვლელის  დანიშვნა;
· დატვირთვის განხორციელებას მხოლოდ უფლებამოსილი თანამშრომლების თანდასწრებით;
· აწონვას, დათვლას, შესაბამისობის დადგენას და საქონლის მარკირებას;
· შეუსაბამობებისა  და დარღვევების შემთხვევებში პრობლემების მოგვარებას;
· ლუქების დადებას და აღნიშნულის აღრიცხვას დოკუმენტაციაში/ჩანაწერებში,  დარწმუნებას, რომ ლუქები, რომლებიც გამოყენებულ იქნა შესაბამის საქონლისათვის, აკმაყოფილებს დადგენილ სტანდარტებს და გამოყენებულ იქნა  კანონის მოთხოვნების შესაბამისად;
· საქონლის თანმხლები სატრანსპორტო და  საბაჟო დოკუმენტების  აღრიცხვას თქვენს ჩანაწერებში;
· საქონლის შედარებას თანმხლებ სატრანსპორტო და საბაჟო დოკუმენტაციაში მოცემულ ინფორმაციასთან;
· შემოწმებების შედეგებისა და დასრულების  შესახებ ჩანაწერების წარმოებას;
· საბაჟო ორგანოებისათვის ინფორმაციის მიწოდებას  საქონლის გასვლის შესახებ, რათა მათ შეძლონ განახორციელონ საჭირო კონტროლის პროცედურები;
· გაყიდვების/ადმინისტრირების დეპარტამენტისათვის ინფორმაციის მიწოდებას საქონლის გასვლის შესახებ;
· როგორ (რომელი დოკუმენტების საფუძველზე), როდის და ვის მიერ ხდება დატვირთული საქონლის აღრიცხვა  მარაგების ჩანაწერებში;
· საქონლის შედარებას  დატვირთვის ფურცელთან და  გაყიდვის შეკვეთასთან;
· საქონლის მარაგების ჩანაწერებიდან ამოღებას, რაც შეიძლება მოკლე ვადაში საქონლის გასვლიდან;
· თქვენი კლიენტებისაგან ინფორმირებას საქონლის მიღების  ან რაიმე დარღვევების აღმოჩენის შემთხვევების შესახებ;
· ექსპორტის დადასტურებას, სადაც ეს არის  შესაძლებელი.
6.9.3
ამ კითხვაზე პასუხი უნდა გასცეთ, თუ თქვენს კლიენტებს შეთანხმებული აქვთ თქვენთან  სპეციალური მოთხოვნები, მაგალითად, ყველა საქონელი იყოს დალუქული, შეფუთული და მარკირებული გარკვეული მოთხოვნების დასაკმაყოფილებლად. ასეთ შემთხვევაში, თანამშრომლებმა უნდა იცოდნენ ასეთი შეთანხმებების შესახებ და თქვენი პროცედურები უნდა მოიცავდეს  ზედამხედველობის წარმოებას, რათა დარწმუნდეთ, რომ თანამშრომლები ასრულებენ აღნიშნულ მოთხოვნებს. ამ პროცედურების  გადახედვა და განახლება უნდა ხდებოდეს რეგულარულად.
იხილეთ ასევე 6.1.11-ის პასუხი
6.9.7
ამ განყოფილების გასამყარებლად  მიმართეთ შესაბამის ველს რისკებისა და საფრთხეების შეფასებაში, რომელიც აღწერილია  6.1.2 (ა) და (ბ)  კითხვაში.
დარღვევები შესაძლოა მოიცავდეს  კლიენტების მიერ განხორცილებულ დაბრუნებებს, არაუფლებამოსილ მძღოლებს და ა.შ.
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
5.2. 
5.3. 
5.4. 
5.5. 
5.6. 
5.7. 
5.8. 
5.9. 
6.10. უსაფრთხოების მოთხოვნები ბიზნესპარტნიორებისათვის
ბიზნესპარტნიორები შეიძლება იყვნენ მომწოდებლები (საქონლის ან მომსახურების) ან კლიენტები (მომხმარებლები).
6.10.1
თქვენი პასუხი მოსალოდნელია, რომ იყოს გამყარებული დოკუმენტური მტკიცებულებით. საბაჟო ორგანოს წარმომადგენლები ისურვებენ ნებისმიერი დოკუმენტური სახის მტკიცებულებას, რომელიც გექნებათ, გაცემული პასუხის გასამყარებლად. ასეთი დოკუმენტები უნდა მოიცავდეს თქვენს ჩანაწერებს ჩატარებული შემოწმებების შესახებ. აღნიშნული უნდა იყოს ხელმისაწვდომი შესამოწმებელი ვიზიტის ჩატარების დროს.
6.10.2 (ა) და (ბ)
თქვენ ხართ ძირითადი პასუხისმგებელი პირი საერთაშორისო მიწოდების ჯაჭვის თქვენს ნაწილზე, საქონელზე, რომელიც არის თქვენი კონტროლის ქვეშ და ძირითადი  საშუალებებზე, რომლებსაც თქვენ იყენებთ. თუმცა, ამის მიუხედავად, საერთაშორისო მიწოდების ჯაჭვის უსაფრთხოება ასევე დამოკიდებულია თქვენი ბიზნესპარტნიორების უსაფრთხოებაზე და თქვენ უნდა გამოიყენოთ ყველა შესაძლებლობა, რათა დარწმუნდეთ, რომ თქვენი ბიზნესპარტნიორები აკმაყოფილებენ ავტორიზებული ეკონომიკური ოპერატორის უსაფრთხოების პირობებს.
თქვენი მომწოდებლებისათვის წაყენებული მოთხოვნები შეიძლება მოიცავდეს, მაგალითად, შემდეგს: საქონელი უნდა იყოს  მარკირებული, დალუქული, შეფუთული, ეტიკეტირებული გარკვეული სახით, მომზადებული შემოწმებისათვის და რომ ისინი ასრულებენ დადგენილ საერთაშორისო სტანდარტებს.
 სადაც არსებობს  ასეთი მოთხოვნები, თქვენი პროცედურები უნდა  მოიცავდეს:
· სადაც არის შესაძლებელი, მომწოდებლების  ტერიტორიებზე ვიზიტებს, რათა დარწმუნდეთ, რომ ხდება მოთხოვნების შესრულება;
· მოთხოვნების გაცნობას თქვენი თანამშრომლებისათვის, რათა მათ მოახდინონ მათი შესრულების შემოწმება საქონლის შემოსვლის დროს;
· თანამშრომლებისათვის მითითების მიცემას, თუ როგორ განახორციელონ  დარღვევებისა და ინციდენტების შესახებ მოხსენება;
·  სამეთვალყურეო შემოწმებას, თუ რამდენად ახორციელებენ თანამშრომლები აღნიშნულ მოთხოვნებს;
· ზომებს, რომლებიც უნდა იქნას მიღებული ასეთ შეთანხმებებში აღმოჩენილი ნაკლოვანებების აღმოსაფხვრელად;
· პროცედურების  გადახედვასა და განახლებას რეგულარულად.
საბაჟო ორგანოები ისურვებენ  ნებისმიერი დოკუმენტური მტკიცებულების ნახვას თქვენი პასუხის გასამყარებლად. აღნიშნული დოკუმენტაცია უნდა მოიცავდეს  ჩატარებული შემოწმებების შესახებ ჩანაწერებს.   ეს უნდა იყოს ხელმისაწვდომი შემოწმებისათვის ვიზიტის დროს.
6.10.3.
თქვენი პასუხი უნდა იყოს გამყარებული  დოკუმენტალური მტკიცებულებებით. საბაჟო ორგანოს წარმომადგენლებს დასჭირდებათ დოკუმენტური  მტკიცებულებები  თქვენი პასუხის გასამყარებლად. ასეთი დოკუმენტაცია უნდა მოიცავდეს ჩანაწერებს  ჩატარებული შემოწმებების  შესახებ. ეს უნდა იყოს ხელმისაწვდომი  შემოწმებისათვის ვიზიტის დროს.
საბაჟო ორგანო  ელოდება, რომ ასეთი  დარღვევები  იქნება ასახული  6.1.2 (ა) და (ბ) პუნქტში მოცემულ დოკუმენტებში, შესაბამის ცვლილებებთან   და დამატებით ზომებთან ერთად.
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6.11. პერსონალის კონტროლი
6.11.1. (ა), (ბ) და (გ)
თქვენი დასაქმების პოლიტიკა რისკების შეფასებაზე დაყრდნობით უნდა ასახავდეს თქვენი  უსაფრთხოების მოთხოვნებს. თქვენი პროცედურები უნდა მოიცავდეს:
· ახალი ან ისეთი ადრე დასაქმებული თანამშრომლების მონაცემების  შემოწმებას, რომლებიც ინიშნებიან/გადადიან უსაფრთხოებასთან დაკავშირებულ პოზიციებზე; 
· რეკომენდაციების მოძიებას და მოთხოვნას სამსახურში აყვანის დროს;
· კრიტიკული უსაფრთხოების პოზიციების იდენტიფიცირებას და საჭირო შემოწმებების  განხორციელებას, რომელიც ასევე მოიცავს ნასამართლობის შემოწმებას;
· თანამშრომლების წინაშე წაყენებულ მოთხოვნას, რომ აცნობონ უფროსს სამართალდამცავი ორგანოს  გაფრთხილების შესახებ, მიმდინარე სასამართლო  პროცესის შესახებ, განაჩენების შესახებ;
· კომპიუტერის სისტემაში პერსონალური წვდომის გაუქმებას ან/და საშვის დაბრუნებას, როდესაც თანამშრომელი მიდის ან ათავისუფლებენ სამსახურიდან;
· სხვა ადგილას დასაქმების შესახებ ცნობის წარმოდგენას.
ნებისმიერი  შემოწმება  უნდა იყოს  სათანადოდ  დამოწმებული ხელმოწერით და შემოწმების ჩატარების თარიღის დასმით.
6.11.2. (ა) და (ბ)
პროცედურები უნდა იყოს გაწერილი  6.11.2 (ა) და (ბ) პუნქტში მოცემულ დოკუმენტებში. ეს უნდა მოიცავდეს, თუ როგორ იყვნენ შემოწმებული ახალი თანამშრომლები, მათთვის სამსახურის შეთავაზების წინ; სამსახურში აყვანის პროცესს და ტრენინგს, რომელიც უნდა მოიცავდეს  კომპანიის უსაფრთხოების ინსტრუქციებს. ყველა ახალმა თანამშრომელმა უნდა მოაწეროს ხელი, იმის აღსანიშნავად, რომ გაიგეს საკითხი. პროცედურები ასევე უნდა მოიცავდნენ  ზომებს, რომლებიც უნდა გატარდეს თუ  არსებული თანამშრომელი გადადის უსაფრთხოების კუთხით მნიშვნელოვან პოზიციაზე.
6.11.4. (ა), (ბ), (გ) და (დ)
ყველა თანამშრომელმა უნდა გაიაროს  შესაბამისი ტრენინგები უსაფრთხოების და დაცულობის მოთხოვნასთან დაკავშირებით, როგორიც არის უსაფრთხოების ოქმი, შეღწევებისა და მანიპულაციების აღმოჩენა და ინციდენტების და საერთაშორისო მიწოდების ჯაჭვთან დაკავშირებული რისკების  მოხსენება. რამდენიმე პირისგან შემდგარი ჯგუფი  უნდა იყოს პასუხისმგებელი  თანამშრომლებისათვის ტრენინგების ჩატარებაზე.  თუ წარმოიშვა რამე ცვლილებები, ტრენინგები უნდა განახლდეს და ასევე უნდა იწარმოებოდეს ჩატარებული ტრენინგების აღრიცხვა.
ნებისმიერი გარე  მომწოდებლისთვის  უნდა მოიპოვოთ  შესაბამისი  შეთანხმება მომსახურების დონის შესახებ. 
იხ.  6.12.1
6.11.5. (ა) და (ბ)
კომპანიას უნდა ჰქონდეს დაწესებული უსაფრთხოების მოთხოვნები დროებით აყვანილ თანამშრომლებთან დაკავშირებით. თქვენი პროცედურები უნდა მოიცავდეს:
· დამსაქმებელ სააგენტოებთან  კონტრაქტების დადებას, სადაც მოცემული იქნება  უსაფრთხოების შემოწმების დონე, რომელიც უნდა განხორციელდეს თანამშრომლების მიმართ, მათი სამსახურში აყვანამდე და აყვანის შემდეგ;
· მიმართვას მხოლოდ კარგად ნაცნობ სააგენტოებში, რომლებიც აკმაყოფილებენ  მოთხოვნებს;
· ერთნაირ უსაფრთხოების სტანდარტებს, როგორც მუდმივად, ასევე დროებით დასაქმებული პირებისათვის;
ვიზიტის დროს ასეთი კონტრაქტები უნდა იყოს ხელმისაწვდომი.
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6.12. გარე  მომსახურება
[bookmark: _GoBack]6.12.1(ა), (ბ) და (გ)
(ა) და (ბ) კითხვები - საბაჟო ორგანოს წარმომადგენლების ვიზიტის დროს თქვენ უნდა გქონდეთ ყველა კონტრაქტი და მომსახურების დონის შესახებ შეთანხმებები, რომლებიც მოიცავენ დასაქმებულების იდენტურობის  შემოწმებას  და სხვა საკითხებს გარე მომსახურებასთან დაკავშირებით. გთხოვთ, ვიზიტის დროს  წარმოადგინეთ ასეთი კომპანიების  და მათ მიერ გაწეული მომსახურების ჩამონათვალი.
(გ) კითხვა - აღწერეთ როგორ ახორციელებთ ხელშეკრულების მონიტორინგს, აგვარებთ დარღვევებს და როგორ ახდენთ პროცედურების გადახედვას. გაამყარეთ თქვენი პასუხი 6.1.2 (ა) და (ბ) მოცემული რისკების და საფრთხეების შეფასებით. ნებისმიერი შესაბამისობის შემოწმება უნდა  იყოს გამყარებული  სათანადო მაგალითით, რომელიც იქნება დათარიღებული და ხელმოწერილი.
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