                                                                   დანართი N9

[bookmark: _GoBack]სააგენტოს მიერ საკონსულო აღრიცხვაზე დაყენების თაობაზე ელექტრონული განცხადების შევსების წესი

1. განცხადება ივსება სააგენტოს ვებგვერდზე ბეჭდური შრიფტით, ქართულ ენაზე.
2. 1.1. ველში მიეთითება განმცხადებლის გვარი ქართულად;
3. 1.2. ველში მიეთითება განმცხადებლის სახელი ქართულად;
4. 1.3. ველში მიეთითება განმცხადებლის გვარი ლათინური ტრანსლიტერაციით. იმ შემთხვევაში თუ განმცხადებელი მხოლოდ საქართველოს მოქალაქე ან მოქალაქეობის არმქონე პირია, გვარი მიეთითება სააგენტოს მონაცემთა ბაზაში მითითებული  ან მის ხელთ არსებულ საქართველოს მიერ გაცემულ საიდენტიფიკაციო დოკუმენტებში ლათინური ტრანსლიტერაციით მითითებული გვარის მიხედვით, ხოლო თუ განმცხადებელი საქართველოს მოქალაქეობასთან ერთად სხვა ქვეყნის მოქალაქეცაა, ამ შემთხვევაში გვარი მიეთითება როგორც ეს წარმოდგენილია უცხო ქვეყნის მოქალაქის საიდენტიფიკაციო დოკუმენტში;
5. 1.4. ველში მიეთითება განმცხადებლის სახელი ლათინური ტრანსლიტერაციით. იმ შემთხვევაში თუ განმცხადებელი მხოლოდ საქართველოს მოქალაქე ან მოქალაქეობის არმქონე პირია, სახელი მიეთითება სააგენტოს მონაცემთა ბაზაში მითითებული  ან მის ხელთ არსებულ საქართველოს მიერ გაცემულ საიდენტიფიკაციო დოკუმენტებში ლათინური ტრანსლიტერაციით მითითებული სახელის მიხედვით, ხოლო თუ განმცხადებელი საქართველოს მოქალაქეობასთან ერთად სხვა ქვეყნის მოქალაქეცაა, ამ შემთხვევაში სახელი მიეთითება როგორც ეს წარმოდგენილია უცხო ქვეყნის მოქალაქის საიდენტიფიკაციო დოკუმენტში;
6. 1.5. ველში მიეთითება განმცხადებლის დაბადების თარიღი (რიცხვი, თვე და წელი;
7. 1.6. ველში მიეთითება განმცხადებლის პირადობის მოწმობის ან პასპორტის ნომერი;
8. 1.7. ველში მიეთითება განმცხადებლის პირადი ნომერი;
9. 1.8. ველში მიეთითება განმცხადებლის სქესი;
10. 1.9. ველში მიეთითება განმცხადებლის მოქალაქეობა. ორმაგი მოქალაქეობის შემთხვევაში მიეთითება ორივე ქვეყნის მოქალაქეობა, საქართველოს მოქალაქეობის სტატუსის მქონე მოქალაქეობის არმქონე პირის და ნეიტრალური დოკუმენტების მფლობელი პირის შემთხვევაში მიეთითება შესაბამისი მნიშვნელობა.
11. 2.1. ველში მიეთითება განმცხადებლის საცხოვრებელი ქვეყანა საზღვარგარეთ;
12. 2.2. ველში მიეთითება განმცხადებლის საცხოვრებელი ქალაქი საზღვარგარეთ;
13. 2.3. ველში მიეთითება განმცხადებლის საცხოვრებელი მისამართი საზღვარგარეთ;
14. 2.4. ველში მიეთითება საფოსტო ინდექსი;
15. 2.5. ველში მიეთითება განმცხადებლის სახლის ტელეფონის ნომერი;
16. 2.6. ველში მიეთითება განმცხადებლის სამსახურის ტელეფონის ნომერი;
17. 2.7. ველში მიეთითება განმცხადებლის მობილური ტელეფონის ნომერი;
18. 2.8. ველში მიეთითება განმცხადებლის ელექტრონული ფოსტის მისამართი;
19. 2.9. ველში მიეთითება განმცხადებლის Skype-ს მისამართი;
20. 2.10.  საერთაშორისო გადამზიდავი მძღოლის მონიშვნის შემთხვევაში შენიშვნაში მიეთითება კომპანიის რეკვიზიტები (რეგისტრაციის ქვეყანა, სრულად დასახელება და საკონტაქტო ინფორმაცია) და მარშრუტი (ყველა ქალაქი, რომელიც უნდა გაიაროთ ორივე მიმართულებით);
21. 2.11. მეზღვაურის მონიშვნის შემთხვევაში მიეთითება გემის დასახელება, გემთმფლობელი კომპანიის რეკვიზიტები (რეგისტრაციის ქვეყანა, კომპანიის დასახელება სრულად და საკონტაქტო ინფორმაცია) და გემის მარშრუტი (საზღვაო პორტების დასახელება ორივე მიმართულებით, სადაც უნდა შევიდეს გემი, შესაბამისი ქვეყნის მითითებით);
22. 3.1. ველში მიეთითება ქვეყანაში პირველად შესვლის თარიღი (რიცხვი, თვე და წელი);
23. 3.2. ველში მიეთითება განმცხადებლის ვიზიტის მიზანი საზღვარგარეთ;
24. 3.3. ველში მიეთითება შენიშვნა საჭიროების შემთხვევაში;
25. 4.1. ველში აირჩევა საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირი;
26. 4.2. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის  გვარი;
27. 4.3. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის სახელი;
28. 4.4. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის დაბადების თარიღი (რიცხვი, თვე და წელი);
29. 4.5. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის პირადი ნომერი;
30. 4.6. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის სქესი;
31. 4.7. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის მოქალაქეობა;
32. 4.8. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის საცხოვრებელი ქვეყანა;
33. 4.9. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის საცხოვრებელი ქალაქი;
34. 4.10. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის საცხოვრებელი მისამართი;
35. 4.11. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის საფოსტო ინდექსი;
36. 4.12. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის სახლის ტელეფონის ნომერი;
37. 4.13. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის სამსახურის ტელეფონის ნომერი;
38. 4.14. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის მობილურის ტელეფონის ნომერი;
39. 4.15. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის ელექტრონული ფოსტის მისამართი;
40. 4.16. ველში მიეთითება საქართველოში ან საზღვარგარეთ საკონტაქტო პირის Skype-ს მისამართი;
41. 4.17. ველში მიეთითება კომენტარი საჭიროების შემთხვევაში;
42. მე-5 პუნქტში ცხრილის პირველ ველში მიეთითება საკონსულო აღრიცხვაზე დადგომაზე უფლებამოსილი პირის თანმხლები პირი - უცხო ქვეყნის მოქალაქე მეუღლე, არასრულწლოვანი შვილი, არასრულწლოვანი გერი, მეურვეობის ან მზრუნველობის ქვეშ მყოფი პირი.
43. საკონსულო აღრიცხვაზე დაყენების თაობაზე ელექტრონული განცხადების შევსებისას სავალდებულოა დანართი N8-ის  1.1.-1.9. ველების, 2.1. – 2.4., 2.7.,2.8., 3.1. ველების შევსება, ხოლო დანარჩენი ველების შეუვსებლობა არ წარმოადგენს საკონსულო აღრიცხვაზე დაყენების დამაბრკოლებელ გარემოებას.
