დანართი №1
საჯარო ინფორმაციის პროაქტიულად გამოქვეყნების წესი

1. საჯარო ინფორმაციის პროაქტიულად გამოქვეყნების წესი (შემდგომში − წესი) განსაზღვრავს საზოგადოებრივი ინტერესის მატარებელი საჯარო ინფორმაციის საქართველოს თავდაცვის სამინისტროს (შემდგომში − სამინისტრო) ვებგვერდზე გამოქვეყნების წესსა და სამართლებრივ საფუძვლებს. 

2. სამინისტროს ადმინისტრაციის საჯარო ინფორმაციის სამმართველო ვალდებულია უზრუნველყოს „საჯარო ინფორმაციის ელექტრონული ფორმით მოთხოვნისა და პროაქტიულად გამოქვეყნების შესახებ“ საქართველოს მთავრობის 2013 წლის 26 აგვისტოს №219 დადგენილების დანართით განსაზღვრული საჯარო ინფორმაციის (შემდგომში − ინფორმაცია) პროაქტიულად გამოქვეყნება სამინისტროს ვებგვერდზე: www.mod.gov.ge. აღნიშნულ ვებგვერდზე განთავსებული ინფორმაცია საჯარო და უსასყიდლოა. 

3. წესის მოქმედება ვრცელდება საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის 28-ე მუხლის პირველი ნაწილით განსაზღვრულ ინფორმაციაზე. 

4. წესის მოქმედება არ ვრცელდება იმ კატეგორიის ინფორმაციაზე, რომელიც დაკავშირებულია ან შეიძლება იყოს დაკავშირებული ოპერატიულ-სამძებრო საქმიანობასთან, სისხლისსამართლებრივ დევნასა და სისხლის სამართლის საქმის წარმოებასთან, ასევე, სახელმწიფო უსაფრთხოებასა და/ან თავდაცვასთან.

5. ინფორმაციის პროაქტიულად გამოქვეყნების მიზნით, სამინისტროს ვებგვერდზე იქმნება შესაბამისი გვერდი − „საჯარო ინფორმაცია“.
6. ამ წესის მე-11 პუნქტით გათვალისწინებული ინფორმაცია, ვებგვერდზე განთავსების მიზნით, მიეწოდება სამინისტროს ადმინისტრაციის საჯარო ინფორმაციის სამმართველოს. 

7. ინფორმაციის სამინისტროს ადმინისტრაციის საჯარო ინფორმაციის სამმართველოსათვის მიწოდების დროულობასა და უტყუარობაზე პასუხისმგებელნი არიან ამ წესის მე-11 პუნქტით განსაზღვრული სამინისტროს შესაბამისი სტრუქტურული ქვედანაყოფების ხელმძღვანელების მიერ ამისათვის განსაზღვრული პირები, ხოლო ვებგვერდის შესაბამის განყოფილებაში ინფორმაციის დროულ განთავსებაზე − სამინისტროს ადმინისტრაციის საჯარო ინფორმაციის სამმართველო. 

8. ინფორმაცია, სამინისტროს შესაბამისმა სტრუქტურულმა ქვედანაყოფებმა, კომპეტენციის ფარგლებში, სამინისტროს ადმინისტრაციის საჯარო ინფორმაციის სამმართველოს უნდა მიაწოდონ შემდეგ ვადებში: 

ა) ცვლილების შემთხვევაში განახლებადი ინფორმაცია − ცვლილების ძალაში შესვლიდან 5 დღეში;

ბ) ყოველწლიურად გამოსაქვეყნებელი ინფორმაცია − წლის დასრულებიდან 2 თვის განმავლობაში;

გ) კვარტალურად გამოსაქვეყნებელი ინფორმაცია − კვარტალის დასრულებიდან 15 დღის განმავლობაში;

დ) სამართლებრივი აქტები − ძალაში შესვლიდან 5 დღეში.

9. სამინისტროს ვებგვერდზე ინფორმაცია უნდა განთავსდეს ისეთი ფორმით, რომ მისი ჩამოტვირთვა, ბეჭდვა და კოპირება შესაძლებელი იყოს ინფორმაციის დაკარგვის ან/და დაზიანების გარეშე. 

10. დაინტერესებულ პირს უფლება აქვს გამოიყენოს სამინისტროს ვებგვერდზე განთავსებული ინფორმაცია ვებგვერდის მისამართის სავალდებულო მითითებით. 

11. პროაქტიულად გამოსაქვეყნებელი ინფორმაციის ნუსხა:

	1. ზოგადი ინფორმაცია ადმინისტრაციული ორგანოს შესახებ

	№
	ინფორმაციის დასახელება
	პასუხისმგებელი სტრუქტურული ქვედანაყოფი
	განახლების ვადები

	1.1
	ადმინისტრაციული ორგანოს სტრუქტურა და ფუნქციების აღწერა
	ადამიანური რესურების მართვისა და პროფესიული განვითარების დეპარტამენტი/J-1 პირადი შემადგენლობის დეპარტამენტი
	განახლებადია ცვლილების შემთხვევაში

	1.2
	ადმინისტრაციული ორგანოსა და მისი სტრუქტურული ერთეულების/ტერიტორიული ორგანოების საქმიანობის მარეგულირებელი სამართლებრივი აქტები (დებულება, წესდება, შინაგანაწესი)
	იურიდიული დეპარტამენტი
	განახლებადია ცვლილების შემთხვევაში

	1.3
	ადმინისტრაციული ორგანოს საქმიანობის შესახებ წლიური ანგარიში
	თავდაცვის პოლიტიკისა და განვითარების დეპარტამენტი
	ქვეყნდება ყოველწლიურად

	1.4
	ადმინისტრაციული ორგანოს მიერ შემუშავებული სტრატეგიები, კონცეფციები და სამოქმედო გეგმები
	თავდაცვის პოლიტიკისა და განვითარების დეპარტამენტი
	განახლებადია ცვლილების შემთხვევაში

	1.5
	ადმინისტრაციული ორგანოს ხელმძღვანელის, მოადგილეების, სტრუქტურული ერთეულების/ტერიტორიული ორგანოების ხელმძღვანელების (საჯარო სამართლის იურიდიული პირების შემთხვევაში − მათი ხელმძღვანელებისა და მოადგილეების) შესახებ ინფორმაცია: სახელი, გვარი, ფოტოსურათი, ბიოგრაფიული მონაცემები
	ადამიანური რესურსების მართვისა და პროფესიული განვითარების დეპარტამენტი/J-1 პირადი შემადგენლობის დეპარტამენტი
	განახლებადია ცვლილების შემთხვევაში

	1.6
	ადმინისტრაციული ორგანოსა და მისი სტრუქტურული ერთეულების/ტერიტორიული ორგანოების მისამართი, ელექტრონული ფოსტის მისამართი და ტელეფონის ნომერი, სტრატეგიული კომუნიკაციებისა და საზოგადოებასთან ურთიერთობის დეპარტამენტის ტელეფონის ნომერი, ელექტრონული ფოსტის მისამართი, ფაქსის ნომერი, ცხელი ხაზის ნომერი
	ადამიანური რესურსების მართვისა და პროფესიული განვითარების დეპარტამენტი/სტრატეგიული კომუნიკაციებისა და საზოგადოებასთან ურთიერთობის დეპარტამენტი/J-1 პირადი შემადგენლობის დეპარტამენტი
	განახლებადია ცვლილების შემთხვევაში


	2. საჯარო ინფორმაციის გვერდი

	2.1
	საჯარო ინფორმაციის ხელმისაწვდომობის უზრუნველყოფაზე პასუხისმგებელი პირის (პირების) სახელი, გვარი, თანამდებობა, სამსახურის ელექტრონული ფოსტა, სამსახურის ტელეფონისა და ფაქსის ნომრები
	ადმინისტრაციის საჯარო ინფორმაციის სამმართველო
	განახლებადია ცვლილების შემთხვევაში

	2.2
	საჯარო ინფორმაციის ხელმისაწვდომობასთან დაკავშირებული სამართლებრივი აქტები
	იურიდიული დეპარტამენტი
	განახლებადია ცვლილების შემთხვევაში

	2.3
	ადმინისტრაციული საჩივრის ფორმები/ნიმუშები და ინფორმაცია გასაჩივრების წესის შესახებ
	იურიდიული დეპარტამენტი
	განახლებადია ცვლილების შემთხვევაში

	2.4
	ადმინისტრაციული ორგანოს მიერ საქართველოს პრეზიდენტისა და პარლამენტისათვის წარდგენილი საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის 49-ე მუხლით გათვალისწინებული ყოველწლიური ანგარიში
	ადმინისტრაციის საჯარო ინფორმაციის სამმართველო
	ქვეყნდება ყოველწლიურად

	2.5
	საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის 37-ე და მე-40 მუხლების შესაბამისად განცხადებების შესახებ ზოგადი სტატისტიკა
	ადმინისტრაციის საჯარო ინფორმაციის სამმართველო
	ქვეყნდება კვარტალურად

	3. ინფორმაცია ადმინისტრაციული ორგანოს საკადრო უზრუნველყოფის შესახებ

	3.1
	ადმინისტრაციულ ორგანოში გამოცხადებული ვაკანტური პოზიციების ჩამონათვალი, კონკურსის შედეგები (მხოლოდ კონკურსში გამარჯვებულ პირთა ვინაობა), კონკურსის შედეგების გასაჩივრების სტანდარტი და პროცედურა
	ადამიანური რესურსების მართვის და პროფესიული განვითარების დეპარტამენტი
	განახლებადია ცვლილების შემთხვევაში

	3.2
	ნორმატიული აქტები, რომლებიც განსაზღვრავს ადმინისტრაციულ ორგანოში კონკურსის ჩატარების წესებს
	იურიდიული დეპარტამენტი
	განახლებადია ცვლილების შემთხვევაში

	3.3
	ადმინისტრაციულ ორგანოში დასაქმებულ პირთა ოდენობა კატეგორიების მითითებით, აგრეთვე გენდერულ ჭრილში
	ადამიანური რესურსების მართვის და პროფესიული განვითარების დეპარტამენტი/ J-1 პირადი შემადგენლობის დეპარტამენტი
	ქვეყნდება კვარტალურად

	4. ინფორმაცია ადმინისტრაციული ორგანოს მიერ განხორციელებული სახელმწიფო შესყიდვების და სახელმწიფო ქონების პრივატიზების შესახებ


	4.1
	სახელმწიფო შესყიდვების წლიური
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