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დანართი №2

სსიპ – შემოსავლების სამსახურის სისტემაში გამოსაყენებელი პირადნომრიანი ბეჭდების და შტამპების გაცემის, აღრიცხვის და გამოყენების წესი

მუხლი 1. ზოგადი დებულებანი

აღნიშნული წესი არეგულირებს სსიპ – შემოსავლების სამსახურის (შემდეგში - სამსახურის) საგადასახადო ორგანოებში გამოსაყენებელი პირადნომრიანი ბეჭდების და შტამპების გაცემის, აღრიცხვის და გამოყენების პროცედურებს.

მუხლი 2. პირადნომრიანი ბეჭდების და შტამპების გაცემა

1. სამსახურის ადმინისტრაციული დეპარტამენტი, სათანადო გასავლის ზედდებულის შედგენით შესაბამისი მინდობილობის საფუძველზე უფლებამოსილ პირებზე გასცემს: საგადასახადო ორგანოს მიერ წარმოდგენილი სიის მიხედვით - შტამპებს, ხოლო ადამიანური რესურსების დეპარტამენტის მიერ გაცემული მიღება-ჩაბარების აქტის საფუძველზე პირადნომრიან ბეჭედს. 

2. საგადასახადო ორგანოს თანამშრომლისათვის საჭიროებისამებრ, საგადასახადო ორგანოს მიერ მოთხოვნის შემთხვევაში, პირადნომრიანი ბეჭდის ნომრის მინიჭებას უზრუნველყოფს სამსახურის ადამიანური რესურსების დეპარტამენტი.
3. შტამპის შენახვა-გამოყენებაზე პასუხისმგებლობა ეკისრება საგადასახადო ორგანოს იმ თანამშრომელს,  რომლის  სახელზეც,  ამავე  მუხლის  პირველი  პუნქტის  შესაბამისად გაცემულია შტამპი.
4. სამსახურის ადმინისტრაციული დეპარტამენტი, საგადასახადო ორგანოს საჭიროებისამებრ, მოთხოვნის შემთხვევაში, (პირადნომრიანი ბეჭდის დაკარგვა, უკვე დანიშნული ან სამსახურიდან გადაყვანილი პირადნომრიანი ბეჭდის არმქონე თანამშრომელი) საგადასახადო ორგანოს თანამშრომელზე გასცემს პირადნომრიან ბეჭედს შესაბამისი მინდობილობის და ადამიანური რესურსების მიერ გაცემული მიღება-ჩაბარების აქტის საფუძველზე, სათანადო გასავლის ზედდებულის შედგენით. 

5. პირადნომრიანი ბეჭედი ძალაშია საგადასახადო ორგანოს უფლებამოსილ თანამშრომელზე მისი გაცემის დღიდან.
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2012 წლის 11 ივნისის ბრძანება №9589 - ვებგვერდი, 12.03.2015წ.
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2013 წლის 27 მარტის ბრძანება №12216 - ვებგვერდი, 09.03.2015წ.

მუხლი 3. პირადნომრიანი ბეჭდების შენახვაზე პასუხისმგებელი პირი
პირადნომრიანი ბეჭდის შენახვაზე პასუხისმგებლობა ეკისრება საგადასახადო ორგანოს თანამშრომელს, რომლის სახელზეც არის გაცემული პირადნომრიანი ბეჭედი.

შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2012 წლის 11 ივნისის ბრძანება №9589 - ვებგვერდი, 12.03.2015წ.

მუხლი 4.  პირადნომრიანი ბეჭდის გამოყენება
1. აკრძალულია პირადნომრიანი ბეჭდის საგადასახადო ორგანოს სხვა თანამშრომელზე ან მესამე  პირზე გადაცემა ან პირადნომრიანი ბეჭდით სხვა პირის ხელმოწერის დადასტურება. ასეთ შემთხვევებში პირადნომრიანი ბეჭდით დადასტურებული დოკუმენტი ექვემდებარება გაუქმებას. 

2. ამ მუხლის პირველ პუნქტში აღნიშნული ქმედებების გამოვლენისას, საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელი ვალდებულია შესაბამისი ინფორმაცია მიაწოდოს სამსახურის ადმინისტრაციულ და ადამიანური რესურსების დეპარტამენტებს.
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2012 წლის 11 ივნისის ბრძანება №9589 - ვებგვერდი, 12.03.2015წ.

მუხლი 5. პირადნომრიანი ბეჭდის და შტამპის დაზიანება ან/და დაკარგვა

1. პირადნომრიანი ბეჭდის, შტამპის გამოყენებისას მისი ანაბეჭდი უნდა იკითხებოდეს გარკვევით, დაუშვებელია დაზიანებული ბეჭდის, შტამპის გამოყენება. 

2. პირადნომრიანი ბეჭდის ან შტამპის დაზიანების ყოველი შემთხვევა მისი მფლობელის მიერ დაუყონებლივ უნდა ეცნობოს შესაბამის საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელობას და იმ შემთხვევაში თუ შეუძლებელია მისი გამოყენება, უზრუნველყოს მისი ჩაბარება.

3. პირადნომრიანი ბეჭდის ან შტამპის დაკარგვის ყოველი შემთხვევა მისი მფლობელის მიერ დაუყონებლივ უნდა ეცნობოს შესაბამის საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელობას და შსს-ს საპატრულო პოლიციას. საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელი ვალდებულია დაკარგვის ყოველ ფაქტზე ინფორმაცია დაუყონებლივ მიაწოდოს სამსახურის ადმინისტრაციულ დეპარტამენტს და ადამიანური რესურსების დეპარტამენტს.

4. პირადნომრიანი ბეჭდის დაკარგვა ან/და დაზიანების შემთხვევაში, მისი დაკარგვის შესახებ განცხადების რეგისტრაციის ან/და დაზიანებული პირადნომრიანი ბეჭდის ჩაბარების დღიდან პირადნომრიანი ბეჭდის მოქმედების შეწყვეტა ხდება შესაბამისი საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელის ინდივიდუალური ადმინისტრაციულ-სამართლებრივი აქტით (ბრძანებით).

მუხლი 6. პირადნომრიანი ბეჭდის ჩაბარება

1. საგადასახადო ორგანოს პასუხისმგებელი პირი, რომელზედაც ირიცხება პირადნომრიანი ბეჭედი ვალდებულია მიღება-ჩაბარების აქტის მეშვეობით დაუყონებლივ ჩააბაროს პირადნომრიანი ბეჭედი:

ა) სამსახურიდან გათავისუფლების შემთხვევაში;

ბ) სამსახურის სისტემში სხვა თანამდებობაზე გადასვლისას, იმ შემთხვევაში, თუ პირს აღარ ესაჭიროება პირადნომრიანი ბეჭედი;

გ) სამსახურებრივი მოვალეობის დროებით შეჩერების შემთხვევაში;

დ) სამსახურებრივ მივლინებაში წასვლისას, იმ შემთხვევაში თუ პირს აღარ ესაჭიროება პირადნომრიანი ბეჭედი;

ე) შესაბამისი საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელის გადაწყვეტილების შემთხვევაში.

მუხლი 7. პირადნომრიანი ბეჭდის მოქმედების შეჩერება

1. ამ ბრძანების მე-6 მუხლის პირველი პუნქტის `გ~, `დ~, `ე~ ქვეპუნქტებით გათვალისწინებულ შემთხვევებში, პირადნომრიანი ბეჭდის მოქმედების შეჩერება ხდება საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელის ინდივიდუალური ადმინისტრაციულ-სამართლებრივი აქტის საფუძველზე.

2. პირადნომრიანი ბეჭდის მოქმედების შეჩერების შესახებ ინდივიდუალური ადმინისტრაციულ-სამართლებრივი აქტის ამოქმედების შემდეგ, საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელი საჭიროების შემთხვევაში, ახორციელებს პირადნომრიანი ბეჭდის განადგურებას. 

3. საგადასახადო ორგანო, პირადნომრიანი ბეჭდის განადგურებიდან ერთი კვირის ვადაში სამსახურის ადმინისტრაციულ დეპარტამენტს და ადამიანური რესურსების დეპარტმენტს წარუდგენს განადგურების შესახებ აქტს.

მუხლი 8. პირადნომრიანი ბეჭდის მოქმედების შეწყვეტა

1. ამ ბრძანების მე-6 მუხლის პირველი პუნქტის `ა~ და `ბ~ ქვეპუნქტებით გათვალისწინებულ შემთხვევებში, პირადნომრიანი ბეჭდის მოქმედების შეწყვეტა ხდება საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელის ინდივიდუალური ადმინისტრაციულ-სამართლებრივი აქტის საფუძველზე.

2. პირადნომრიანი ბეჭდის მოქმედების შეწყვეტის თაობაზე ინდივიდუალური ადმინისტრაციულ-სამართლებრივი აქტის ამოქმედებიდან, აგრეთვე დაზიანებული შტამპის მიღება-ჩაბარების აქტით დაბრუნებიდან 20 სამუშაო დღის ვადაში საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელი უზრუნველყოფს ხმარებიდან ამოღებული გაუქმებული ბეჭდებისა და შტამპების ინვენტარიზაციას და განადგურებას. 

3. საგადასახადო ორგანო, განადგურებიდან ერთი კვირის ვადაში სამსახურის ადმინისტრაციულ დეპარტამენტს და ადამიანური რესურსების დეპარტამენტს წარუდგენს განადგურების შესახებ აქტს.

მუხლი 9. პირადნომრიანი ბეჭდის მოქმედების ძალაში შესვლის, შეჩერებისა და გაუქმების შესახებ ინფორმირება

1. საგადასახადო ორგანოს უფლებამოსილი თანამშრომლის მონაცემთა ავტომატიზებულ სისტემაში (ASYCUDA) დაშვების, სისტემაში დაშვების შეჩერების ან გაუქმების ან/და სამსახურებრივი ადგილმონაცვლეობის შემთხვევაში, რეგისტრაციის მიზნით, საგადასახადო ორგანოს ხელმძღვანელი უზრუნველყოფს პირადნომრიანი ბეჭდის მოქმედების ძალაში შესვლის, შეჩერების ან შეწყვეტის დამადასტურებელი დოკუმენტის (მიღება-ჩაბარების აქტი ან ინდივიდუალური ადმინისტრაციულ- სამართლებრივი
აქტი)
ან/და

საგადასახადო
ორგანოს
თანამშრომლის
სამსახურებრივი ადგილმონაცვლეობის
შესახებ
ბრძანების
ასლის

დაუყოვნებლივ
გადაგზავნას
სამსახურის

საინფორმაციო  ტექნოლოგიების  ცენტრში,  ინფორმაციის  გადაცემის  ელექტრონული  საშუალებების გამოყენებით.
2. სამსახურის ადამინისტრაციული დეპარტამენტი და ადამიანური რესურსების დეპარტამენტი გათავისუფლებულ თანამშრომელზე, რომელზეც ირიცხება პირადნომრიანი ბეჭედი, საბოლოო ანგარიშსწორებას ახორციელებს მხოლოდ პირადნომრიანი ბეჭდის დაბრუნების შემდეგ. 
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2013 წლის 27 მარტის ბრძანება №12216 - ვებგვერდი, 09.03.2015წ.

მუხლი 10. ინფორმაციის ურთიერთგაცვლა
სამსახურსა და რიგი უცხო ქვეყნის საბაჟო საზღვრის გადაკვეთის სფეროში ადმინისტრაციული ურთიერთდახმარების შეთანხმების ფარგლებში ნაკისრ ვალდებულებათა აღსრულებისათვის, სამსახურის საბაჟო და საერთაშორისო ურთიერთიერთობათა დეპარტამენტებმა უზრუნველყონ სამართალდამცავი ორგანოების, შესაბამისი სამინისტროების და უცხო ქვეყნის საბაჟო ორგანოთა ინფორმირება ახალი პირადნომრიანი ბეჭდის და შტამპის შესახებ და მათი ანაბეჭდის ნიმუშების დაგზავნა.
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2012 წლის 11 ივნისის ბრძანება №9589 - ვებგვერდი, 12.03.2015წ.

დანართი №3

შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2012 წლის 11 ივნისის ბრძანება №9589 - ვებგვერდი, 12.03.2015წ.

შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2013 წლის 27 მარტის ბრძანება №12216 - ვებგვერდი, 09.03.2015წ.

შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2013 წლის 22 მაისის ბრძანება №21940 - ვებგვერდი, 09.03.2015წ.

შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2014 წლის 14 მარტის ბრძანება №15181 - ვებგვერდი, 09.03.2015წ.

შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2014 წლის 14 მაისის ბრძანება №25043 – ვებგვერდი, 09.03.2015წ.

შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2014 წლის 28 ოქტომბრის ბრძანება №44621 - ვებგვერდი, 09.03.2015წ.

შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2015 წლის 22 ივნისის ბრძანება №21994 - ვებგვერდი, 19.10.2015წ.

შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2016 წლის 28 აპრილის ბრძანება №12185 - ვებგვერდი, 06.05.2016წ.
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2016 წლის 25 ივლისის ბრძანება №21309- ვებგვერდი, 29.07.2016წ.
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2017 წლის 26 ოქტომბრის ბრძანება №28765 - ვებგვერდი, 02.11.2017წ.

შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2021 წლის 28 ივნისის ბრძანება №20947 - ვებგვერდი, 09.07.2021წ. 
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დანართი №4
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2014 წლის 14 მაისის ბრძანება №25043 – ვებგვერდი, 09.03.2015წ.
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2016 წლის 9 თებერვლის ბრძანება №3079 - ვებგვერდი, 11.02.2016წ.

 შემოსავლების სამსახურის მიერ გასაცემი საქონლის წარმოშობის სერტიფიკატის დასამოწმებლად გამოსაყენებელი ბეჭდის ნიმუში


დანართი №5
(ამოღებულია)
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2012 წლის 11 ივნისის ბრძანება №9589 - ვებგვერდი, 12.03.2015წ.
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2013 წლის 22 მაისის ბრძანება №21940 - ვებგვერდი, 09.03.2015წ.
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2014 წლის 14 მაისის ბრძანება №25043 – ვებგვერდი, 09.03.2015წ.
           შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2016 წლის 28 აპრილის ბრძანება №12185,ვებგვერდი, 06.05.2016წ.

დანართი 6
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2014 წლის 14 მაისის ბრძანება №25043 – ვებგვერდი, 09.03.2015წ.
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 დანართი  7 
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2012 წლის 11 ივნისის ბრძანება №9589 - ვებგვერდი, 12.03.2015წ.
შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2014 წლის 14 მაისის ბრძანება №25043 – ვებგვერდი, 09.03.2015წ.
         შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2016 წლის 28 აპრილის ბრძანება №12185 - ვებგვერდი, 06.05.2016წ.
 შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2018 წლის 26 სექტემბრის ბრძანება №26763 - ვებგვერდი, 23.10.2018წ.
შემოსავლების სამსახურის საბაჟო დეპარტამენტის სტრუქტურული ერთეულებისა და ქვედანაყოფების მიხედვით ინდექსების განაწილება 
1. არასატარიფო კონტროლის სამმართველო-001

2. საბაჟო გამშვები პუნქტი „თბილისის აეროპორტი და თბილისის ტექნოლოგიური

პარკის თავისუფალი ინდუსტრიული ზონა“-002

3. საბაჟო გამშვები პუნქტი „წითელი ხიდი“-003

4. საბაჟო გამშვები პუნქტი „სადახლო-საავტომობილო“-004

5. საბაჟო გამშვები პუნქტი „სადახლო-სარკინიგზო“-024

6. საბაჟო გამშვები პუნქტი „გუგუთი“-005

7. საბაჟო გამშვები პუნქტი „გარდაბანი“-006

8. საბაჟო გამშვები პუნქტი „მტკვარი“-026

9. საბაჟო გამშვები პუნქტი „ლაგოდეხი“-007

10. საბაჟო გამშვები პუნქტი „ყაზბეგი“-008

11. საბაჟო გამშვები პუნქტი „ნინოწმინდა“-009

12. საბაჟო გამშვები პუნქტი „ვალე“-010

13. საბაჟო გამშვები პუნქტი „ფოთისა და ყულევის პორტები და ფოთის თავისუფალი

ინდუსტრიული ზონა“-011

14. საბაჟო გამშვები პუნქტი „სარფი“-012

15. საბაჟო გამშვები პუნქტი „ბათუმის პორტი“-013

16. გაფორმების განყოფილებები-014

17. გაფორმების ეკონომიკური ზონა „თბილისის“ სასაქონლო ოპერაციების

სამმართველო-015

18. გაფორმების ეკონომიკური ზონა „თბილისის“ მომსახურების სამმართველო-016

19. გაფორმების ეკონომიკური ზონა „ფოთის“ სასაქონლო ოპერაციების

სამმართველო-017

20. გაფორმების ეკონომიკური ზონა „ფოთის“ მომსახურების სამმართველო-018

21. გაფორმების ეკონომიკური ზონა „ბათუმის“ სასაქონლო ოპერაციების

სამმართველო-019

22. გაფორმების ეკონომიკური ზონა „ბათუმის“ მომსახურების სამმართველო-020

23. გაფორმების ეკონომიკური ზონა „აეროპორტის“ მომსახურების სამმართველო-021

დანართი №8
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შემოსავლების სამსახურის უფროსის 2016 წლის 4 აგვისტოს ბრძანება №22460 - ვებგვერდი, 04.08.2016წ.
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