დანართი 1
ეროვნული სატყეო სააგენტოს ანალიტიკური დეპარტამენტი
(ელექტრონული სისტემის ადმინისტრირების უფლების მქონე ქვედანაყოფი)
მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონულ სისტემასთან დაშვების ნებართვა

	სამსახურის დასახელება
	

	თანამდებობა
	

	პირადი ნომერი
	

	სახელი, გვარი
	

	ელექტრონული ფოსტა
	

	ტელეფონი
	

	სპეციალური მოთხოვნა  (დაშვება სხვა სამსახურის ფარგლებში,  დაშვების სხვა დონე და ა. შ. დააკონკრეტეთ)
	




დაშვება ელექტრონული სისტემის ძირითადი ველებისა და სპეციალურ მოთხოვნაში მითითებული სამსახურების  შესაბამისად
	№
	ველების დასახელება
	სისტემაში დაშვება (X)
	დაშვების დონე

	1
	ტყეკაფი

	1.1
	· სოციალური ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	სრული

	1.2
	· კომერციული ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	სრული

	1.3
	· სპეციალური ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	სრული

	1.4
	· მოვლითი ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	სრული

	1.5
	· ტყეკაფის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	1.6
	· ტყეკაფის რედაქტირება
	
	სრული

	1.7
	· ტყეკაფის დათვალიერება
	
	სრული

	2
	ხე-ტყის დამზადების ბილეთი

	2.1
	· დამზადების ბილეთის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	2.2
	· დამზადების ბილეთის რედაქტირება
	
	სრული

	2.3
	· დამზადების ბილეთის დათვალიერება
	
	სრული

	2.4
	· ფიზიკური/იურიდიული პირების მიერ 1-ლი ხარისხის მოთხოვნის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	2.5
	· ფიზიკური/იურიდიული პირების მიერ 1-ლი ხარისხის მოთხოვნის რედაქტირება
	
	სრული

	2.6
	· ფიზიკური/იურიდიული პირების მიერ 1-ლი ხარისხის მოთხოვნის დათვალიერება
	
	სრული

	2.7
	· ფიზიკური პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	2.8
	· ფიზიკური პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის რედაქტირება
	
	სრული

	2.9
	· ფიზიკური პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის დათვალიერება
	
	სრული

	2.10
	· იურიდიული პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	2.11
	· იურიდიული პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის რედაქტირება
	
	სრული

	2.12
	· იურიდიული პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის დათვალიერება
	
	სრული

	3
	ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტი

	3.1
	· ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	3.2
	· ხე-ტყის წარმოშობის  დოკუმენტის რედაქტირება
	
	სრული

	3.3
	· ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის დათვალიერება
	
	სრული

	3.4
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების საფუძველზე გაცემული ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის დათვალიერება
	
	სრული

	4
	მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტი

	4.1
	· მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	4.2
	· მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის რედაქტირება
	
	სრული

	4.3
	· მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის დათვალიერება
	
	სრული

	4.4
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების მფლობელზე გაცემული მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	4.5
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების მფლობელზე გაცემული მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის რედაქტირება
	
	სრული

	4.6
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების მფლობელზე გაცემული მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის დათვალიერება
	
	სრული

	5
	შეტყობინებების სისტემა

	5.1
	· შეტყობინებების შექმნა/მონაცემების შეტანა/რედაქტირება
	
	სრული

	5.2
	· შეტყობინებების დათვალიერება
	
	სრული

	6
	ანგარიშგება

	6.1
	· ზოგადი ანგარიშგება
	
	სრული

	7
	სისტემის ადმინისტრირება

	7.1
	· სისტემის ადმინისტრირება
	
	სრული

	7.2
	· ელექტრონული პასპორტის მართვა
	
	სრული



მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონული სისტემის მომხმარებლებად დარეგისტრირებული პირები ვალდებულნი არიან არ დაუშვან მომხმარებლის სახელის და პაროლის სხვა პირზე გადაცემა.


მომხმარებლის ხელმოწერა

თარიღი:

ხელმძღვანელი პირის ხელმოწერა
									
თარიღი:


X - მონიშნეთ საჭირო უფლება

დანართი 2

საქართველოს ტყის ფონდის მართვის უფლების მქონე ორგანო
მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონულ სისტემასთან დაშვების ნებართვა

	სამსახურის დასახელება
	

	თანამდებობა
	

	პირადი ნომერი
	

	სახელი, გვარი
	

	ელექტრონული ფოსტა
	

	ტელეფონი
	

	სპეციალური მოთხოვნა (დაშვება სხვა სამსახურის ფარგლებში,  დაშვების სხვა დონე და ა. შ.  დააკონკრეტეთ)
	




დაშვება ელექტრონული სისტემის ძირითადი ველებისა და სპეციალურ მოთხოვნაში მითითებული სამსახურების შესაბამისად
	№
	ველების დასახელება
	სისტემაში დაშვება (X)
	დაშვების დონე

	1
	ტყეკაფი

	1.1
	· სოციალური ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.2
	· კომერციული ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.3
	· სპეციალური ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.4
	· მოვლითი ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.5
	· ტყეკაფის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	შეზღუდული

	1.6
	· ტყეკაფის რედაქტირება
	
	შეზღუდული

	1.7
	· ტყეკაფის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	2
	ხე-ტყის დამზადების ბილეთი

	2.1
	· ხე-ტყის დამზადების ბილეთის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	შეზღუდული

	2.2
	· ხე-ტყის დამზადების ბილეთის რედაქტირება
	
	შეზღუდული

	2.3
	· ხე-ტყის დამზადების ბილეთის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	2.4
	· ფიზიკური/იურიდიული პირების მიერ 1-ლი ხარისხის მოთხოვნის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	2.5
	· ფიზიკური/იურიდიული პირების მიერ 1-ლი ხარისხის მოთხოვნის რედაქტირება
	
	სრული

	2.6
	· ფიზიკური/იურიდიული პირების მიერ 1-ლი ხარისხის მოთხოვნის დათვალიერება
	
	სრული

	2.7
	· ფიზიკური პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	2.8
	· ფიზიკური პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის რედაქტირება
	
	სრული

	2.9
	· ფიზიკური პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის დათვალიერება
	
	სრული

	2.10
	· იურიდიული პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	2.11
	· იურიდიული პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის რედაქტირება
	
	სრული

	2.12
	· იურიდიული პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის დათვალიერება
	
	სრული

	3
	ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტი

	3.1
	· ხე-ტყის წარმოშობის  დოკუმენტის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	შეზღუდული

	3.2
	· ხე-ტყის წარმოშობის  დოკუმენტის რედაქტირება
	
	შეზღუდული

	3.3
	· ხე-ტყის წარმოშობის  დოკუმენტის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	3.4
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების საფუძველზე გაცემული ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	4
	მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტი

	4.1
	· მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	შეზღუდული

	4.2
	· მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის რედაქტირება
	
	შეზღუდული

	4.3
	· მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	4.4
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების მფლობელზე გაცემული მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	სრული

	4.5
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების მფლობელზე გაცემული მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის რედაქტირება
	
	სრული

	4.6
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების მფლობელზე გაცემული მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის დათვალიერება
	
	სრული

	5
	ანგარიშგება

	5.1
	· ზოგადი ანგარიშები
	
	შეზღუდული



მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონული სისტემის წარმოების ინსტრუქციის  შესაბამისად, მომხმარებლებად დარეგისტრირებული პირები ვალდებულნი არიან არ დაუშვან მომხმარებლის სახელის და პაროლის სხვა პირზე გადაცემა.

	
მომხმარებლის ხელმოწერა

თარიღი:

ხელმძღვანელი პირის ხელმოწერა
									
თარიღი:



X - მონიშნეთ საჭირო უფლება


დანართი 3
გარემოსდაცვითი ზედამხედველობის დეპარტამენტი
მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონულ სისტემასთან დაშვების ნებართვა

	სამსახურის დასახელება
	

	თანამდებობა
	

	პირადი ნომერი
	

	სახელი, გვარი
	

	ელექტრონული ფოსტა
	

	ტელეფონი
	

	სპეციალური მოთხოვნა (დაშვება სხვა სამსახურის ფარგლებში,  დაშვების სხვა დონე და ა. შ.  დააკონკრეტეთ)
	




დაშვება ელექტრონული სისტემის ძირითადი ველებისა და სპეციალურ მოთხოვნაში მითითებული სამსახურების შესაბამისად
	№
	ველების დასახელება
	სისტემაშიდაშვება (X)
	დაშვების დონე

	1
	ტყეკაფი

	1.1
	· სოციალური ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.2
	· კომერციული ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.3
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების საფუძველზე სპეციალური ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.4
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების საფუძველზე მოვლითი ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.5
	· ტყეკაფის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	2
	ხე-ტყის დამზადების ბილეთი

	2.1
	· ხე-ტყის დამზადების ბილეთების დათვალიერება
	
	სრული

	3
	ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტი

	3.1
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების საფუძველზე გაცემული ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	შეზღუდული

	3.2
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების საფუძველზე გაცემული ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის რედაქტირება
	
	შეზღუდული

	3.3
	· ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის დათვალიერება
	
	სრული

	4
	მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტები

	4.1
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების მფლობელზე გაცემული მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის რედაქტირება
	
	სრული

	4.2
	· მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის დათვალიერება
	
	სრული

	5
	სახერხი საამქრო

	5.1
	· სახერხი საამქროს რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	შეზღუდული

	5.2
	· სახერხი საამქროს მონაცემების რედაქტირება
	
	შეზღუდული

	5.3
	· სახერხი საამქროს მონაცემების დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	5.4
	· სახერხი საამქროს ანგარიშის რეგისტრაცია/მონაცემების შეტანა
	
	შეზღუდული

	5.5
	· სახერხი საამქროს ანგარიშის რედაქტირება
	
	შეზღუდული

	5.6
	· სახერხი საამქროს ანგარიშის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	6
	სახერხი საამქროს მართვა

	6.1
	· სახერხი საამქროს მონაცემების რედაქტირება
	
	შეზღუდული

	6.2
	· სახერხი საამქროს მონაცემების დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	7
	შეტყობინებების სისტემა

	7.1
	· შეტყობინებების შექმნა/მონაცემების შეტანა/რედაქტირება
	
	სრული

	7.2
	· შეტყობინებების დათვალიერება
	
	სრული

	8
	ანგარიშგება

	8.1
	· ზოგადი ანგარიშები
	
	შეზღუდული

	9
	ელექტრონული მოწყობილობა (ფირნიშების სკანერი)

	9.1
	· სპეციალური ფირნიშის მონაცემების დათვალიერება
	
	სრული



 მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონული სისტემის წარმოების ინსტრუქციის შესაბამისად, მომხმარებლებად დარეგისტრირებული პირები ვალდებულნი არიან არ დაუშვან მომხმარებლის სახელის და პაროლის სხვა პირზე გადაცემა.


მომხმარებლის ხელმოწერა

თარიღი:

ხელმძღვანელი პირის ხელმოწერა
									
თარიღი:

X - მონიშნეთ საჭირო უფლება

დანართი 4

მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონულ სისტემასთან დაშვების ნებართვა

	სამსახურის დასახელება
	

	თანამდებობა
	

	პირადი ნომერი
	

	სახელი, გვარი
	

	ელექტრონული ფოსტა
	

	ტელეფონი
	

	სპეციალური მოთხოვნა (დაშვება სხვა სამსახურის ფარგლებში,  დაშვების სხვა დონე და ა. შ.  დააკონკრეტეთ)
	




დაშვება ელექტრონული სისტემის ძირითადი ველებისა და სპეციალურ მოთხოვნაში მითითებული სამსახურების შესაბამისად
	№
	ველების დასახელება
	სისტემაში დაშვება (X)
	დაშვების დონე

	1
	ტყეკაფი

	1.1
	· სოციალური ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.2
	· კომერციულიჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.3
	· სპეციალური ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.4
	· მოვლითი ჭრის მიზნით გამოყოფილ ტყეკაფებზე დაშვება
	
	შეზღუდული

	1.5
	· ტყეკაფის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	2
	ხე-ტყის დამზადების ბილეთი

	2.1
	· ხე-ტყის დამზადების ბილეთის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	2.2
	· ფიზიკური/იურიდიული პირების მიერ 1-ლი ხარისხის მოთხოვნის დათვალიერება
	
	სრული

	2.3
	· ფიზიკური პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის დათვალიერება
	
	სრული

	2.4
	· იურიდიული პირების მიერ მე-2 ხარისხის მოთხოვნის დათვალიერება
	
	სრული

	3
	ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტი

	3.1
	· ხე-ტყის  წარმოშობის დოკუმენტის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	3.2
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების საფუძველზე გაცემული ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	4
	მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტი

	4.1
	· მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	4.2
	· ლიცენზიის/ხელშეკრულების მფლობელზე გაცემული მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების აღრიცხვის დათვალიერება
	
	სრული

	5
	სახერხი საამქრო

	5.1
	· სახერხი საამქროს მონაცემების დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	5.2
	· სახერხი საამქროს მართვის მონაცემების დათვალიერება
	
	შეზღუდული

	5.3
	· სახერხი საამქროს ანგარიშის დათვალიერება
	
	შეზღუდული



მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონული სისტემის წარმოებისინსტრუქციის  შესაბამისად, მომხმარებლებად დარეგისტრირებული პირები ვალდებულნი არიან არ დაუშვან მომხმარებლის სახელის და პაროლის სხვა პირზე გადაცემა.


მომხმარებლის ხელმოწერა

თარიღი:

ხელმძღვანელი პირის ხელმოწერა
									
თარიღი:



X - მონიშნეთ საჭირო უფლება


დანართი 5

	მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონული სისტემა
	ხე-ტყის დამზადების ბილეთის შეცდომის გასწორების უწყისი


	
	შეცდომის რეგისტრაციის ნომერი
	

	შეცდომის რეგისტრაციის თარიღი
	

	
	

	ხე-ტყის დამზადების ბილეთი
	

	
	

	სამსახურის დასახელება
	

	გადაწყვეტილების მიმღები
	

	თანამშრომელი
	

	გასწორების საფუძველი/მოხსენებითი ბარათი
	



მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონულ სისტემაში 
დარეგისტრირებული შეცდომები:

	№
	ხე-ტყის დამზადების ბილეთის რეკვიზიტები
	ასახული მონაცემი
	გასწორებული მონაცემი

	1
	გადამხდელის საიდეტიფიკაციო ნომერი
	
	

	2
	გადამხდელის დასახელება
	
	

	3
	მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო ნომერი
	
	

	4
	მოსარგებლის  დასახელება
	
	

	5
	ტყეკაფის ნომერი
	
	

	6
	ხარისხი
	
	

	7
	ბილეთის სტატუსი
	
	



	8
	ჯიში, მოცულობა
	
	



	9.1
	მემკვიდრის პირადი ნომერი
	
	

	9.2
	მემკვიდრის დასახელება
	
	



	10.1
	ანგარიშის ნომერი
	
	

	10.2
	გადახდილი თანხა
	
	

	10.3
	გადახდის თარიღი
	
	




დანართი 6

	მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონული სისტემა
	ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის შეცდომის გასწორების უწყისი


	

	შეცდომის რეგისტრაციის ნომერი
	

	შეცდომის რეგისტრაციის თარიღი
	

	
	

	მოსარგებლის დასახელება
	

	
	

	სამსახურის დასახელება
	

	გადაწყვეტილების მიმღები
	

	თანამშრომელი
	

	გასწორების საფუძველი/მოხსენებითი ბარათი
	




მერქნული რესურსების მართვის ელექტრონულ სისტემაში 
დარეგისტრირებული შეცდომები:

	№
	ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის რეკვიზიტები
	ასახული მონაცემი
	გასწორებული მონაცემი


	1
	ხე-ტყის წარმოშობის დოკუმენტის  ნომერი
	
	

	2
	შევსების თარიღი, სთ., წთ.
	
	

	3
	მოსარგებლის საიდეტიფიკაციო ნომერი
	
	

	4
	მოსარგებლის დასახელება
	
	

	5
	იურიდიული ფორმა
	
	

	6
	თანამშრომლის საიდენტიფიკაციო ნომერი
	
	

	7
	ტყეკაფის ნომერი
	
	

	8
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